
 

 

 

         

                     

 

 

 

 

 

 

 



 
สารบัญ 

กระบวนงานเกี่ยวกับการให้บริการฝ่ายโยธา ส านักงานเขต 

ล าดับที่ กระบวนงาน หน้า 
1 การควบคุมอาคาร  
 1.1 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร ตามแบบ ข.1 1 
 1.2 การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร ตามแบบ ข.2 10 
 1.3 การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามแบบ ข.3 18 
 1.4 การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน

ตามแบบ ข.4 
26 

 1.5 การขอต่ออายุใบอนุญาต ตามแบบ ข.5 34 
 1.6 การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ตามแบบ กทม.4 40 
 1.7 การขอใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ตามแบบ ข.7 45 
 1.8 การขอใบโอนใบอนุญาตตามแบบ ข.8 50 
 1.9 การขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคารตามแบบ ขร.1 56 
 1.10 การขอท าการเจาะกดหรือตอกเสาเข็มเพ่ือท าการทดสอบ ที่จะใช้ในการก่อสร้างอาคาร 62 
 1.11 การแจ้งชื่อผู้ควบคุมงาน ตามแบบ น.4 67 
 1.12 การแจ้งบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน ตามแบบ น.5 , น.6 72 
 1.13 การแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่ ตามแบบ น.7 , น.8 78 
 1.14 การแจ้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงอาคาร 83 
 1.15 การยื่นแจ้งความประสงค์จะก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร ตามแบบ กทม.1 89 

2 การเวนคืนอสังหาริมทรัพย์  
 2.1 การร้องขอให้เวนคืนหรือจัดซื้อท่ีดินส่วนที่เหลือจากการเวนคืนบางส่วน 99 
 2.2 การร้องขอให้เวนคืนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างส่วนที่เหลืออยู่ ซึ่งใช้การไม่ได้ 103 

3 การขุดดินหรือถมดิน  
 3.1 การแจ้งความประสงค์จะท าการขุดดิน 108 
 3.2 การแจ้งความประสงค์ขอรับใบแทนใบแจ้งที่ช ารุดหรือสูญหาย 113 
 3.3 การแจ้งความประสงค์จะท าการถมดิน 118 

4 การควบคุมทางหลวง  
 4.2 การขออนุญาตระบายน้ าทิ้ง / เชื่อมท่อระบายน้ า 123 
 4.3 การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และท าทางเชื่อมในที่สาธารณะ 129 
 4.4 การขออนุญาตกองสิ่งของวัสดุก่อสร้างต่าง ๆ ชั่วคราว การก้ันรั้วชั่วคราว การสร้าง

นั่งร้านชั่วคราว 
136 

5 การให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ 140 
หมายเหตุ  กระบวนงานของฝ่ายโยธา มี 5 กระบวนงานหลัก 24 กระบวนงานย่อย  



1. งานที่ให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ การออกใบอนุญาต 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. 2518 
3) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 
4) พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. 2535 

6. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  45 วัน 

7. ประเภทของช่องทาง ติดต่อด้วยตนเอง 

8. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร เลขที่ ๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ 

ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

9. โทรศัพท์ / โทรสาร 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  โทรศัพท์ 0 2246 0301-๒ ต่อ 20๔๖-๗ 

  โทรสาร 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
2) ส านักงานเขตคลองเตย  0 2240 2124 
3) ส านักงานเขตคลองสาน  0 2439 6393 
4) ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
5) ส านักงานเขตคันนายาว  0 2379 9943 
6) ส านักงานเขตจตุจักร  0 2513 9949 
7) ส านักงานเขตจอมทอง  0 2427 6488 
8) ส านักงานเขตดอนเมือง  0 2565 9408 
9) ส านักงานเขตดินแดง  0 2245 3366 ตอ่ 5363 
10) ส านักงานเขตดุสิต  0 2669 3487 ตอ่ 5420 
11) ส านักงานเขตตลิ่งชัน  0 2424 1738 
12) ส านักงานเขตทวีวัฒนา  0 2441 4973 ตอ่ 5517 
13) ส านักงานเขตทุ่งครุ  0 2464 4388 
14) ส านักงานเขตธนบุรี  0 2465 0232 
15) ส านักงานเขตบางกะปิ  0 2375 9128 ตอ่ 5765 
16) ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798 
17) ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 



2 
 

18) ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
19) ส านักงานเขตบางเขน  0 2521 0148 
20) ส านักงานเขตบางคอแหลม  0 2292 2141 
21) ส านักงานเขตบางแค  0 2454 5985 
22) ส านักงานเขตบางซื่อ  0 2586 9973 ตอ่ 6015 
23) ส านักงานเขตบางนา  0 2397 3704 
24) ส านักงานเขตบางบอน  0 2450 3280 
25) ส านักงานเขตบางพลัด  0 2433 5809 
26) ส านักงานเขตบางรัก  0 2235 6445 
27) ส านักงานเขตบึงกุ่ม  0 2364 7364 
28) ส านักงานเขตปทุมวัน  0 2214 3015 
29) ส านักงานเขตประเวศ  0 2328 8983 
30) ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256 
31) ส านักงานเขตพญาไท  0 2279 4141 
32) ส านักงานเขตพระโขนง  0 2311 2573 
33) ส านักงานเขตพระนคร  0 2628 5044 
34) ส านักงานเขตภาษีเจริญ  0 2413 0565 ต่อ 6616 
35) ส านักงานเขตมีนบุรี  0 2914 5831 
36) ส านักงานเขตยานนาวา  0 2284 1535 
37) ส านักงานเขตราชเทวี  0 2354 4203 
38) ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ  0 2428 4884 ตอ่ 6817 
39) ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231 
40) ส านักงานเขตลาดพร้าว  0 2539 8245 
41) ส านักงานเขตวังทองหลาง  0 2538 5350 ต่อ 6965 
42) ส านักงานเขตวัฒนา  0 2381 3869 
43) ส านักงานเขตสวนหลวง  0 2321 8694 
44) ส านักงานเขตสะพานสูง  0 2372 1918 ตอ่ 7114 
45) ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์   0 2235 2176 ตอ่ 7161 
46) ส านักงานเขตสาทร  0 2211 2981 ตอ่ 7215 
47) ส านักงานเขตสายไหม  0 2158 7362 
48) ส านักงานเขตหนองแขม  0 2421 1411 
49) ส านักงานเขตหนองจอก  0 2543 1473 
50) ส านักงานเขตหลักสี่  0 2576 1404 
51) ส านักงานเขตห้วยขวาง  0 2274 9585 

10. วันที่ให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ)  

11. เวลาที่ให้บริการ ตั้งแต่เวลา  08.00-16.00 น. 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 21 ก าหนดว่า ผู้ใดจะก่อสร้าง ดัดแปลง 

หรือเคลื่อนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
2) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 22 ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารดังต่อไปนี้ ต้อง

ได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
(1) อาคารที่มีส่วนสูงเกินสิบห้าเมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของ

อาคาร 
(2) อาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าสองเมตร 

3) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคาร” หมายความว่า ตึก 
บ้าน เรือน โรง ร้าน แพ คลังสินค้า ส านักงานและสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืน ซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ และ
หมายความรวมถึง 

(1) อัฒจันทร์หรือสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืนเพ่ือใช้เป็นที่ชุมนุมของประชาชน 
(2) เขื่อน สะพาน อุโมงค์ ทางหรือท่อระบายน้ า อู่เรือ คานเรือ ท่าน้ า ท่าจอดเรือ รั้ว ก าแพง 

หรือประตู ที่สร้างขึ้นติดต่อหรือใกล้เคียงกับที่สาธารณะหรือสิ่งที่สร้างข้ึนให้บุคคลทั่วไปใช้
สอย 

(3) ป้ายหรือสิ่งที่สร้างขึ้นส าหรับติดหรือตั้งป้าย 
ก. ที่ติดหรือตั้งไว้เหนือที่สาธารณะและมีขนาดเกินหนึ่งตารางเมตร หรือมีน้ าหนักรวมทั้ง

โครงสร้างเกินสิบกิโลกรัม 
ข. ที่ติดหรือตั้งไว้ในระยะห่างจากที่สาธารณะซึ่งเมื่อวัดในทางราบแล้วระยะห่างจากที่

สาธารณะมีน้อยกว่าความสูงของป้ายนั้นเมื่อวัดจากพ้ืนดิน และมีขนาดหรือมีน้ าหนักเกิน
กว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

(4) พ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถส าหรับอาคารที่
ก าหนดตามมาตรา ๘ (๙) 

(5) สิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง ก าหนดสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืนเป็นอาคาร
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๔๔ ก าหนดให้สิ่งดังต่อไปนี้ เป็นอาคารตาม 
พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ก. ถังเก็บของที่มีความจุตั้งแต่ 100 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป 
ข. สระว่าน้ าภายนอกอาคารที่มีความจุตั้งแต่ 100 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป 
ค. ก าแพงกันดินหรือก าแพงกันน้ าที่ต้องรับความดันของดินหรือน้ าที่มีความสูงตั้งแต่ 1.50 

เมตรขึ้นไป 
ง. โครงสร้างส าหรับใช้ในการรับส่งวิทยุหรือโทรทัศน์ที่มีความสูงจากระดับฐานของโครงสร้าง

นั้นตั้งแต่ 10 เมตรขึ้นไป และมีน้ าหนักรวมตั้งแต่ 40 กิโลกรัมขึ้นไป 
จ. สิ่งที่สร้างข้ึนอย่างอ่ืนนอกจาก ก ข ค และ ง ที่มีความสูงจากระดับฐานตั้งแต่ 10 เมตรขึ้น

ไป 
4) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารสูง” หมายความว่า 

อาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ที่มีความสูงตั้งแต่ยี่สิบสามเมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้วัด
จากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงพ้ืนดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจั่วหรือปั้นหยาให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงยอด
ผนังของชั้นสูงสุด 

Surachat
Rectangle
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5) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ” 
หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้พ้ืนที่อาคารหรือส่วนใดของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการ
ประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต่หนึ่งหมื่นตารางเมตรขึ้นไป 

6) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 ก าหนดว่า ในกรณีที่เป็นการยื่นค า
ขอรับใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อม
ด้วยเหตุผล ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายในสี่สิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับค าขอ 

ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกินสี่สิบห้าวัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการ
ขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น 
แล้วแต่กรณี 

ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตหรือมีค าสั่งไม่อนุญาตให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้ง ให้ผู้
ขอรับใบอนุญาตทราบโดยไม่ชักช้า 

7) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 26 ก าหนดว่า ในกรณีที่การก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ที่ขออนุญาตนั้น มีลักษณะหรืออยู่ในประเภทที่ได้ก าหนดเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม หรือเป็นวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วย
วิชาชีพสถาปัตยกรรม วิศวกรหรือสถาปนิกผู้รับผิดชอบในการนั้นจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายดังกล่าว แล้วแต่กรณี ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นปฏิเสธไม่รับ
พิจารณาค าขอนั้น 

8) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 27 ก าหนดว่า ในการตรวจพิจารณาค า
ขอรับใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการค านวณที่ได้ยื่นไว้ เพ่ือให้ถูกต้องและเป็นไปตามกฎกระทรวงที่
ออกตามมาตรา ๘ หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นท่ีออกตามมาตรา ๙ หรือมาตรา ๑๐ และให้น ามาตรา ๒๕ วรรคสาม มา
ใช้บังคับโดยอนุโลม 

เมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
หรือรายการค านวณตามค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตให้ภายในสามสิบวัน แต่ถ้าผู้ขอรับใบอนุญาตได้แก้ไขเปลี่ยนแปลงในสาระส าคัญผิดจากค าสั่งของเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ในกรณีนี้ให้ถือว่าเป็นการยื่นค าขอใหม่และให้ด าเนินการตามมาตรา ๒๕ ต่อไป 

9) ตามกฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2556 ข้อ 58 (4) ก าหนดว่า 
เจ้าของหรือผู้ครอบครองที่ดินที่ประสงค์จะใช้ที่ดินเพ่ือก่อสร้างอาคารหรือประกอบกิจการที่ต้องขออนุญาตหรือ
ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานตามกฎหมายแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ดังนี้ 

(1) การขออนุญาตหรือการแจ้งการก่อสร้าง ดัดแปลง ใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคารตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุมอาคาร ให้ผู้ขออนุญาตหรือผู้แจ้งแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลง
การใช้ประโยชน์ที่ดินตามแบบหนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้
ประโยชน์ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร พร้อมกับการยื่นค าขออนุญาตหรือการแจ้ง ต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ณ ส านักงานเขตท้องที่หรือส านักการโยธา แล้วแต่กรณี 

(2) การขออนุญาตหรือการแจ้งการประกอบกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุขหรือตาม
กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ให้ผู้ขออนุญาตหรือผู้แจ้งประกอบกิจการ แจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดิน
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หรอืเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร พร้อมกับการยื่นค าขออนุญาต
หรือการแจ้งประกอบกิจการต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

10) ตามระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วยการขออนุญาตก่อสร้างสะพานข้ามคลอง พ.ศ. ๒๕๔๙ ข้อ 
14 ก าหนดว่า กรณีขออนุญาตก่อสร้างสะพาน ผู้ขออนุญาตต้องยินยอมยกสะพานที่ก่อสร้างให้ เป็น
สาธารณประโยชน์ และมีหน้าที่ดูแลและบ ารุงรักษาสะพานดังกล่าวให้มีความมั่นคง แข็งแรงและสามารถใช้งานได้
โดยสะดวกด้วย 

11) ตามระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วยการขออนุญาตก่อสร้างสะพานข้ามคลอง พ.ศ. ๒๕๔๙ ข้อ 
15 ก าหนดว่า กรณีขออนุญาตก่อสร้างสะพาน ผู้ขออนุญาตต้องมอบเงินให้แก่กรุงเทพมหานครเป็นจ านวนร้อยละ 
๕๐ ของเงินค่าก่อสร้างสะพานที่ค านวณจากราคามาตรฐานของกรุงเทพมหานครเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการดูแล
รักษาสภาพคลองบริเวณท่ีขออนุญาต การมอบเงินให้แก่กรุงเทพมหานครไม่รวมถึงการขออนุญาตก่อสร้างสะพาน
ไม ้สะพานชั่วคราว และสะพานที่เข้าสู่บริเวณบ้านพักอาศัยเป็นหลัง ๆ  

12) ตามประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่อง ก าหนดราคามาตรฐานค่าก่อสร้างสะพานข้ามคลอง ก าหนด
ราคามาตรฐานค่าก่อสร้างสะพานข้ามคลองของกรุงเทพมหานคร ดังนี้ 

(1) ราคาค่าก่อสร้างสะพานท่อ ตารางเมตรละ  10,000 บาท 
(2) ราคาค่าก่อสร้างสะพานคอนกรีตเสริมเหล็ก 

ก. สะพานที่มีช่วงเสาสะพาน 1 ช่วงเสา ตารางเมตรละ 15,500 บาท 
ข. สะพานที่มีช่วงเสาสะพานไม่เกิน 3 ช่วงเสา ตารางเมตรละ 13,000 บาท 
ค. สะพานที่มีช่วงเสาสะพานมากกว่า 3 ช่วงเสา ตารางเมตรละ 11,500 บาท 

(3) ราคาค่าก่อสร้างสะพานเหล็ก ตารางเมตรละ  20,000 บาท 
13) ตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง ก าหนดประเภทและขนาดของ

โครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม และหลักเกณฑ์ วิธีการ ระเบียบ
ปฏิบัติและแนวทางการจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม ข้อ 3 ก าหนดว่า ประเภทและขนาดของ
โครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม และหลักเกณฑ์ วิธีการ ระเบียบ
ปฏิบัติ ให้เป็นไปตามเอกสารท้ายประกาศ ๑ เว้นแต่ประเภทและขนาดของโครงการหรือกิจการ ล าดับที่ ๑.๕ และ 
๒๖.๒ ตามเอกสารท้ายประกาศ ๑ ให้จัดท าเป็นรายงานผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้น 

14) ตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง ก าหนดประเภทและขนาดของ
โครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม และหลักเกณฑ์ วิธีการ ระเบียบ
ปฏิบัติและแนวทางการจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม ข้อ 5 ก าหนดว่า ให้น าความในข้อ ๓ มา
ใช้บังคับส าหรับการขยายขนาดของโครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
หรือรายงานผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้นโดยอนุโลม 

15) ตามค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ ๓๖๙/๒๕๕๖ เรื่อง มอบอ านาจของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ก าหนดว่า 

(1) อาคารทุกประเภท ยกเว้นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่  

(2) อาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  
ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 

 16) ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ 
ผู้ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

Surachat
Rectangle
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หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน

ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ

พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติม โดยผู้
ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. รับค าขอ ตรวจสอบเอกสาร 

(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
- กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

2. พิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ
แปลน หรือรายการค านวณ 
(ระยะเวลา 40 วัน) 

- กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

3. ออกใบอนุญาตหรือค าสั่งไม่อนุญาต พร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

- กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ 45 วัน 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2 

2)  ในกรณีมีเหตุจ าเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนด 45 วัน 
ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น แล้วแต่กรณี  
(พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรคสอง) 

3) ในการตรวจพิจารณาค าขอรับใบอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไข
เปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการค านวณที่ได้ยื่นไว้ เพ่ือให้ถูกต้อง
และเป็นไปตามกฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่น (พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 27 วรรค
หนึ่ง) 

4)  เมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
หรือรายการค านวณตามค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต
ให้ภายในสามสิบวัน แต่ถ้าผู้ขอรับใบอนุญาตได้แก้ไขเปลี่ยนแปลงในสาระส าคัญผิดจากค าสั่งของเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น ในกรณีนี้ให้ถือว่าเป็นการยื่นค าขอใหม่ (พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 27 วรรคสอง) 
 5)  หากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
หรือรายการค านวณให้ถูกต้องตามค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายในระยะเวลาที่ก าหนด ถือว่าท่านได้เพิกถอน
ค าขออนุญาตที่ได้ยื่นนั้น 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 
1. ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) 1 ชุด 
2. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 5 ชุด 
3. รายการค านวณ (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่

ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
1 ชุด 

4. ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค า
ขออนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต และกรณีหลายคนให้ใช้ทุกคน) 

1 ชุด 

5. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อม
ส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 

1 ชุด 

6. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้ขออนุญาต (หนังสือมอบอ านาจ) 
พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน (กรณี
มีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนขออนุญาตแทน 

1 ชุด 

7. ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ ส.ค. 1  เลขที่ 
……….............................................................. ................. (ขนาดเท่าต้นฉบับ 
และต้องครบถ้วนตามแผนผังบริเวณ หรือที่ระบุไว้ในค าขออนุญาต) 

1 ชุด 

8. หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน พร้อมส าเนาหรือภาพถ่าย
ทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินและพยานที่ลง
ลายมือชื่อรับรองในเอกสาร (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 

1 ชุด 

9. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อม
ส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 

1 ชุด 

10. หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคาร หรือผู้ออกแบบและค านวณอาคาร ซึ่ง
จะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
หรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อ
ตามมาตรา ๔๙ ทวิ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 
พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 

1 ชุด 

11. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) ซึ่งจะต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อตามมาตรา ๔๙ 
ทวิ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี และผู้ขออนุญาต
ระบุชื่อมาในค าขออนุญาตด้วย) พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 
 

1 ชุด 
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12. หนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินใน
เขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 

1 ชุด 

13. สัญญายินยอมยกสิทธิสะพาน (กรณีเป็นการขออนุญาตก่อสร้างสะพาน) 1 ชุด 

หมายเหตุ 
1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาต เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนา

ทุกหน้าทุกแผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลง

ลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความ
จ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3) หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

15. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(1) ก่อสร้างอาคาร 20.00 บาท 
(2) ดัดแปลงอาคาร 10.00 บาท 
(3) รื้อถอนอาคาร 10.00 บาท 

2) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 
(1) อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร 0.50 บาท/ตร.ม. 
(2) อาคารสูงเกิน 2 ชั้นแต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร  

แต่ไม่เกิน 15 เมตร 2.00 บาท/ตร.ม. 
(3) อาคารสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร 4.00 บาท/ตร.ม. 
(4) อาคารประเภทซึ่งต้องรับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่ง 

เกิน 500 กก./ตร.ม. 4.00 บาท/ตร.ม. 
(5) ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ ภายนอกอาคาร 0.50  บาท/ตร.ม. 
(6) ป้าย 4.00 บาท/ตร.ม. 
(7) อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายน้ า  

รั้วหรือก าแพง 1.00 บาท/ตร.ม. 
(8) สะพานและเชิงลาดสะพาน 4.00 บาท/ตร.ม. 

3) ค่าใช้จ่ายในการดูแลรักษาสภาพคลองบริเวณที่ขออนุญาต เป็นจ านวนร้อยละ ๕๐ ของเงินค่า
ก่อสร้างสะพานที่ค านวณจากราคามาตรฐานของกรุงเทพมหานคร 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
เวปไซต์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 

http://office.bangkok.go.th/bcd
mailto:bmadpwbcd@gmail.com
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2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
3) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

    4)   ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

สายด่วน    :   1111 
เวปไซต์     :   www.1111.go.th  

   ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) 
2) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
3) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
4) หนังสือมอบอ านาจผู้ขออนุญาต 
5) หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 
6) หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน 
7) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามมาตรา 29 
8) หนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร 

(แบบ ผมร.1) 
9) สัญญายินยอมยกสิทธิสะพาน 
10) บันทึกการขออนุญาตปลูกสร้างอาคารบริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาก าหนดเขตที่ดินในบริเวณท่ีที่จะ

เวนคืน 

http://www.1111.go.th/
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1. งานที่ให้บริการ การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.2) 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ การออกใบอนุญาต 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. 2518 
3) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 
4) พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. 2535 

6. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  45 วัน 

7. ประเภทของช่องทาง ติดต่อด้วยตนเอง 

8. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร เลขที่ ๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ 

ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

9. โทรศัพท์ / โทรสาร 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  โทรศัพท์ 0 2246 0301-๒ ต่อ 20๔๖-๗ 

  โทรสาร 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
2) ส านักงานเขตคลองเตย  0 2240 2124 
3) ส านักงานเขตคลองสาน  0 2439 6393 
4) ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
5) ส านักงานเขตคันนายาว  0 2379 9943 
6) ส านักงานเขตจตุจักร  0 2513 9949 
7) ส านักงานเขตจอมทอง  0 2427 6488 
8) ส านักงานเขตดอนเมือง  0 2565 9408 
9) ส านักงานเขตดินแดง  0 2245 3366 ตอ่ 5363 
10) ส านักงานเขตดุสิต  0 2669 3487 ตอ่ 5420 
11) ส านักงานเขตตลิ่งชัน  0 2424 1738 
12) ส านักงานเขตทวีวัฒนา  0 2441 4973 ตอ่ 5517 
13) ส านักงานเขตทุ่งครุ  0 2464 4388 
14) ส านักงานเขตธนบุรี  0 2465 0232 
15) ส านักงานเขตบางกะปิ  0 2375 9128 ตอ่ 5765 
16) ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798 
17) ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
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18) ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
19) ส านักงานเขตบางเขน  0 2521 0148 
20) ส านักงานเขตบางคอแหลม  0 2292 2141 
21) ส านักงานเขตบางแค  0 2454 5985 
22) ส านักงานเขตบางซื่อ  0 2586 9973 ตอ่ 6015 
23) ส านักงานเขตบางนา  0 2397 3704 
24) ส านักงานเขตบางบอน  0 2450 3280 
25) ส านักงานเขตบางพลัด  0 2433 5809 
26) ส านักงานเขตบางรัก  0 2235 6445 
27) ส านักงานเขตบึงกุ่ม  0 2364 7364 
28) ส านักงานเขตปทุมวัน  0 2214 3015 
29) ส านักงานเขตประเวศ  0 2328 8983 
30) ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256 
31) ส านักงานเขตพญาไท  0 2279 4141 
32) ส านักงานเขตพระโขนง  0 2311 2573 
33) ส านักงานเขตพระนคร  0 2628 5044 
34) ส านักงานเขตภาษีเจริญ  0 2413 0565 ตอ่ 6616 
35) ส านักงานเขตมีนบุรี  0 2914 5831 
36) ส านักงานเขตยานนาวา  0 2284 1535 
37) ส านักงานเขตราชเทวี  0 2354 4203 
38) ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ  0 2428 4884 ตอ่ 6817 
39) ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231 
40) ส านักงานเขตลาดพร้าว  0 2539 8245 
41) ส านักงานเขตวังทองหลาง  0 2538 5350 ตอ่ 6965 
42) ส านักงานเขตวัฒนา  0 2381 3869 
43) ส านักงานเขตสวนหลวง  0 2321 8694 
44) ส านักงานเขตสะพานสูง  0 2372 1918 ตอ่ 7114 
45) ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์   0 2235 2176 ตอ่ 7161 
46) ส านักงานเขตสาทร  0 2211 2981 ตอ่ 7215 
47) ส านักงานเขตสายไหม  0 2158 7362 
48) ส านักงานเขตหนองแขม  0 2421 1411 
49) ส านักงานเขตหนองจอก  0 2543 1473 
50) ส านักงานเขตหลักสี่  0 2576 1404 
51) ส านักงานเขตห้วยขวาง  0 2274 9585 

10. วันที่ให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ)  

11. เวลาที่ให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08.00-16.00 น. 
  



12 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 21 ก าหนดว่า ผู้ใดจะก่อสร้าง ดัดแปลง 

หรือเคลื่อนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
2) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคาร” หมายความว่า ตึก 

บ้าน เรือน โรง ร้าน แพ คลังสินค้า ส านักงานและสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืน ซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ และ
หมายความรวมถึง 

(1) อัฒจันทร์หรือสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืนเพ่ือใช้เป็นที่ชุมนุมของประชาชน 
(2) เขื่อน สะพาน อุโมงค์ ทางหรือท่อระบายน้ า อู่เรือ คานเรือ ท่าน้ า ท่าจอดเรือ รั้ว ก าแพง 

หรือประตู ที่สร้างขึ้นติดต่อหรือใกล้เคียงกับที่สาธารณะหรือสิ่งที่สร้างข้ึนให้บุคคลทั่วไปใช้
สอย 

(3) ป้ายหรือสิ่งที่สร้างขึ้นส าหรับติดหรือตั้งป้าย 
(1) ที่ติดหรือตั้งไว้เหนือที่สาธารณะและมีขนาดเกินหนึ่งตารางเมตร หรือมีน้ าหนักรวมทั้ง

โครงสร้างเกินสิบกิโลกรัม 
(2) ที่ติดหรือตั้งไว้ในระยะห่างจากที่สาธารณะซึ่งเมื่อวัดในทางราบแล้วระยะห่างจากที่

สาธารณะมีน้อยกว่าความสูงของป้ายนั้นเมื่อวัดจากพ้ืนดิน และมีขนาดหรือมีน้ าหนักเกิน
กว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

(4) พ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถส าหรับอาคารที่
ก าหนดตามมาตรา ๘ (๙) 

(5) สิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง ก าหนดสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืนเป็นอาคาร
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๔๔ ก าหนดให้สิ่งดังต่อไปนี้ เป็นอาคารตาม 
พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ก. ถังเก็บของที่มีความจุตั้งแต่ 100 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป 
ข. สระว่าน้ าภายนอกอาคารที่มีความจุตั้งแต่ 100 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป 
ค. ก าแพงกันดินหรือก าแพงกันน้ าที่ต้องรับความดันของดินหรือน้ าที่มีความสูงตั้งแต่ 1.50 

เมตรขึ้นไป 
ง. โครงสร้างส าหรับใช้ในการรับส่งวิทยุหรือโทรทัศน์ที่มีความสูงจากระดับฐานของโครงสร้าง

นั้นตั้งแต่ 10 เมตรขึ้นไป และมีน้ าหนักรวมตั้งแต่ 40 กิโลกรัมขึ้นไป 
จ. สิ่งที่สร้างข้ึนอย่างอ่ืนนอกจาก ก ข ค และ ง ที่มีความสูงจากระดับฐานตั้งแต่ 10 เมตรขึ้น

ไป 
3) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารสูง” หมายความว่า 

อาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ที่มีความสูงตั้งแต่ยี่สิบสามเมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้วัด
จากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงพ้ืนดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจั่วหรือปั้นหยาให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงยอด
ผนังของชั้นสูงสุด 

4) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ” 
หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้พ้ืนที่อาคารหรือส่วนใดของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการ
ประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต่หนึ่งหมื่นตารางเมตรขึ้นไป 

5) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 ก าหนดว่า ในกรณีที่เป็นการยื่นค า
ขอรับใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อม
ด้วยเหตุผล ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายในสี่สิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับค าขอ 
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ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกินสี่สิบห้าวัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการ
ขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น 
แล้วแต่กรณี 

ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตหรือมีค าสั่งไม่อนุญาตให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้ง ให้ผู้
ขอรับใบอนุญาตทราบโดยไม่ชักช้า 

6) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 26 ก าหนดว่า ในกรณีที่การก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ที่ขออนุญาตนั้น มีลักษณะหรืออยู่ในประเภทที่ได้ก าหนดเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม หรือเป็นวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วย
วิชาชีพสถาปัตยกรรม วิศวกรหรือสถาปนิกผู้รับผิดชอบในการนั้นจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายดังกล่าว แล้วแต่กรณี ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นปฏิเสธไม่รับ
พิจารณาค าขอนั้น 

7) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 27 ก าหนดว่า ในการตรวจพิจารณาค า
ขอรับใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการค านวณที่ได้ยื่นไว้ เพ่ือให้ถูกต้องและเป็นไปตามกฎกระทรวงที่
ออกตามมาตรา ๘ หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นท่ีออกตามมาตรา ๙ หรือมาตรา ๑๐ และให้น ามาตรา ๒๕ วรรคสาม มา
ใช้บังคับโดยอนุโลม 

เมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
หรือรายการค านวณตามค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออก 
ใบอนุญาตให้ภายในสามสิบวัน แต่ถ้าผู้ขอรับใบอนุญาตได้แก้ไขเปลี่ยนแปลงในสาระส าคัญผิดจากค าสั่งของเจ้า 
พนักงานท้องถิ่น ในกรณีนี้ให้ถือว่าเป็นการยื่นค าขอใหม่และให้ด าเนินการตามมาตรา ๒๕ ต่อไป 

8) ตามกฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2556 ข้อ 58 (4) ก าหนดว่า 
เจ้าของหรือผู้ครอบครองที่ดินที่ประสงค์จะใช้ที่ดินเพ่ือก่อสร้างอาคารหรือประกอบกิจการที่ต้องขออนุญาตหรือ
ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานตามกฎหมายแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ดังนี้ 

(1) การขออนุญาตหรือการแจ้งการก่อสร้าง ดัดแปลง ใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคารตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุมอาคาร ให้ผู้ขออนุญาตหรือผู้แจ้งแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลง
การใช้ประโยชน์ที่ดินตามแบบหนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้
ประโยชน์ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร พร้อมกับการยื่นค าขออนุญาตหรือการแจ้ง ต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ณ ส านักงานเขตท้องที่หรือส านักการโยธา แล้วแต่กรณี 

(2) การขออนุญาตหรือการแจ้งการประกอบกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุขหรือตาม
กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ให้ผู้ขออนุญาตหรือผู้แจ้งประกอบกิจการ แจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดิน
หรอืเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร พร้อมกับการยื่นค าขออนุญาต
หรือการแจ้งประกอบกิจการต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

9)   ตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง ก าหนดประเภทและขนาดของ 
โครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม และหลักเกณฑ์ วิธีการ ระเบียบ
ปฏิบัติและแนวทางการจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม ข้อ 3 ก าหนดว่า ประเภทและขนาดของ
โครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม และหลักเกณฑ์ วิธีการ ระเบียบ
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ปฏิบัติ ให้เป็นไปตามเอกสารท้ายประกาศ ๑ เว้นแต่ประเภทและขนาดของโครงการหรือกิจการ ล าดับที่ ๑.๕ และ 
๒๖.๒ ตามเอกสารท้ายประกาศ ๑ ให้จัดท าเป็นรายงานผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้น 
 10)  ตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง ก าหนดประเภทและขนาดของ
โครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม และหลักเกณฑ์ วิธีการ ระเบียบ
ปฏิบัติและแนวทางการจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม ข้อ 5 ก าหนดว่า ให้น าความในข้อ ๓ มา
ใช้บังคับส าหรับการขยายขนาดของโครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
หรือรายงานผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้นโดยอนุโลม 
 11)  ตามค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ ๓๖๙/๒๕๕๖ เรื่อง มอบอ านาจของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ก าหนดว่า 

(1) อาคารทุกประเภท ยกเว้นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่  

(2) อาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  
ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2     

12)  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้  
ผู้ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้
ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. รับค าขอ ตรวจสอบเอกสาร 

(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
- กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

2. พิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ
แปลน หรือรายการค านวณ 
(ระยะเวลา 40 วัน) 

- กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

3. ออกใบอนุญาตหรือค าสั่งไม่อนุญาต พร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

- กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ 45 วัน 
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หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2 

 2)  ในกรณีมีเหตุจ าเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนด 45 วัน 
ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น แล้วแต่กรณี  
(พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรคสอง) 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 
1. ค าขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.2) 1 ชุด 
2. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 5 ชุด 
3. รายการค านวณ (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่

ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
1 ชุด 

4. ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค า
ขออนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต และกรณีหลายคนให้ใช้ทุกคน) 

1 ชุด 

5. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อม
ส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 

1 ชุด 

6. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้ขออนุญาต (หนังสือมอบอ านาจ) 
พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน (กรณี
มีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนขออนุญาตแทน 

1 ชุด 

7. ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ ส.ค. 1 เลขที่ 
......................................................................................................................  
(ขนาดเท่าต้นฉบับ และต้องครบถ้วนตามแผนผังบริเวณ หรือที่ระบุไว้ในค า
ขออนุญาต) 

1 ชุด 

8. หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน พร้อมส าเนาหรือภาพถ่าย
ทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินและพยานที่ลง
ลายมือชื่อรับรองในเอกสาร (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 

 

9. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อม
ส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 

1 ชุด 

10. หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคาร หรือผู้ออกแบบและค านวณอาคาร ซึ่ง
จะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
หรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อ
ตามมาตรา ๔๙ ทวิ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 
พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 

1 ชุด 
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11. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) ซึ่งจะต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อตามมาตรา ๔๙ 
ทวิ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี และผู้ขออนุญาต
ระบุชื่อมาในค าขออนุญาตด้วย) พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 

1 ชุด 

12. หนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินใน
เขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 

1 ชุด 

หมายเหตุ 
1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาต เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนา

ทุกหน้าทุกแผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลง

ลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความ
จ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3) หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

15. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(1) เคลื่อนย้ายอาคาร 10.00 บาท 
2) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(1) อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร 0.50 บาท/ตร.ม. 
(2) อาคารสูงเกิน 2 ชั้นแต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร  

แต่ไม่เกิน 15 เมตร 2.00 บาท/ตร.ม. 
(3) อาคารสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร 4.00 บาท/ตร.ม. 
(4) อาคารประเภทซึ่งต้องรับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่ง 

เกิน 500 กก./ตร.ม. 4.00 บาท/ตร.ม. 
(5) ป้าย 4.00 บาท/ตร.ม. 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
เวปไซต์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
3) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

http://office.bangkok.go.th/bcd
mailto:bmadpwbcd@gmail.com
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 4)   ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

สายด่วน    :   1111 
เวปไซต์     :   www.1111.go.th  

   ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) ค าขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.2) 
2) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
3) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
4) หนังสือมอบอ านาจผู้ขออนุญาต 
5) หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 
6) หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน 
7) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามมาตรา 29 
8) หนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร 

(แบบ ผมร.1) 

http://www.1111.go.th/
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1. งานที่ให้บริการ การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข.3) 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ การออกใบอนุญาต 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. 2518 
3) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 
4) พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. 2535 

6. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  45 วัน 

7. ประเภทของช่องทาง ติดต่อด้วยตนเอง 

8. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานครเลขที่ ๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ 

ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

9. โทรศัพท์ / โทรสาร 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  โทรศัพท์ 0 2246 0301-๒ ต่อ 20๔๖-๗ 

  โทรสาร 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
2) ส านักงานเขตคลองเตย  0 2240 2124 
3) ส านักงานเขตคลองสาน  0 2439 6393 
4) ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
5) ส านักงานเขตคันนายาว  0 2379 9943 
6) ส านักงานเขตจตุจักร  0 2513 9949 
7) ส านักงานเขตจอมทอง  0 2427 6488 
8) ส านักงานเขตดอนเมือง  0 2565 9408 
9) ส านักงานเขตดินแดง  0 2245 3366 ตอ่ 5363 
10) ส านักงานเขตดุสิต  0 2669 3487 ตอ่ 5420 
11) ส านักงานเขตตลิ่งชัน  0 2424 1738 
12) ส านักงานเขตทวีวัฒนา  0 2441 4973 ตอ่ 5517 
13) ส านักงานเขตทุ่งครุ  0 2464 4388 
14) ส านักงานเขตธนบุรี  0 2465 0232 
15) ส านักงานเขตบางกะปิ  0 2375 9128 ตอ่ 5765 
16) ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798 
17) ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
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18) ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
19) ส านักงานเขตบางเขน  0 2521 0148 
20) ส านักงานเขตบางคอแหลม  0 2292 2141 
21) ส านักงานเขตบางแค  0 2454 5985 
22) ส านักงานเขตบางซื่อ  0 2586 9973 ตอ่ 6015 
23) ส านักงานเขตบางนา  0 2397 3704 
24) ส านักงานเขตบางบอน  0 2450 3280 
25) ส านักงานเขตบางพลัด  0 2433 5809 
26) ส านักงานเขตบางรัก  0 2235 6445 
27) ส านักงานเขตบึงกุ่ม  0 2364 7364 
28) ส านักงานเขตปทุมวัน  0 2214 3015 
29) ส านักงานเขตประเวศ  0 2328 8983 
30) ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256 
31) ส านักงานเขตพญาไท  0 2279 4141 
32) ส านักงานเขตพระโขนง  0 2311 2573 
33) ส านักงานเขตพระนคร  0 2628 5044 
34) ส านักงานเขตภาษีเจริญ  0 2413 0565 ตอ่ 6616 
35) ส านักงานเขตมีนบุรี  0 2914 5831 
36) ส านักงานเขตยานนาวา  0 2284 1535 
37) ส านักงานเขตราชเทวี  0 2354 4203 
38) ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ  0 2428 4884 ตอ่ 6817 
39) ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231 
40) ส านักงานเขตลาดพร้าว  0 2539 8245 
41) ส านักงานเขตวังทองหลาง  0 2538 5350 ตอ่ 6965 
42) ส านักงานเขตวัฒนา  0 2381 3869 
43) ส านักงานเขตสวนหลวง  0 2321 8694 
44) ส านักงานเขตสะพานสูง  0 2372 1918 ตอ่ 7114 
45) ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์  0 2235 2176 ตอ่ 7161 
46) ส านักงานเขตสาทร  0 2211 2981 ตอ่ 7215 
47) ส านักงานเขตสายไหม  0 2158 7362 
48) ส านักงานเขตหนองแขม  0 2421 1411 
49) ส านักงานเขตหนองจอก  0 2543 1473 
50) ส านักงานเขตหลักสี่  0 2576 1404 
51) ส านักงานเขตห้วยขวาง  0 2274 9585 

10. วันที่ให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11. เวลาที่ให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08.00-16.00 น. 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 33 ก าหนดว่า ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้

ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารดังกล่าวเพ่ือกิจการ
ตามมาตรา 32 เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือได้แจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้วและ
ให้น ามาตรา ๒๕และมาตรา ๒๗ หรือมาตรา ๓๙ ทวิ แล้วแต่กรณี มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

2) ตามข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544 ข้อ 13 ก าหนดว่า ในกรณีที่
เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้อาคารดังกล่าวเพ่ือกิจการ
ประเภทควบคุมการใช้หรือเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งเป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะเปลี่ยน
การใช้อาคารเป็นอาคารส าหรับอีกกิจการหนึ่งให้เจ้าของอาคารยื่นค าขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามแบบที่
ก าหนดในกฎกระทรวงต่อผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครพร้อมด้วยเอกสารตามท่ีระบุไว้ในแบบดังกล่าวหรือแจ้งเป็น
หนังสือให้ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครทราบตามมาตรา๓๙ทวิตามแบบที่ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครก าหนด
พร้อมด้วยเอกสารตามท่ีระบุไว้ในแบบดังกล่าว 

เมื่อผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครได้รับค าขอหนังสือแจ้งตามความในวรรคหนึ่งและตรวจสอบแล้วเห็นว่า
ถูกต้องให้ออกใบอนุญาตตามแบบที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือจะออกใบรับแจ้งตามแบบที่ผู้ว่าราชการ
กรุงเทพมหานครก าหนดแล้วแต่กรณี 

3) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารสูง”หมายความว่า 
อาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ที่มีความสูงตั้งแต่ยี่สิบสามเมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้ วัด
จากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงพ้ืนดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจั่วหรือปั้นหยาให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงยอด
ผนังของชั้นสูงสุด 

4) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ”
หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้พ้ืนที่อาคารหรือส่วนใดของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการ
ประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต่หนึ่งหมื่นตารางเมตรขึ้นไป 

5) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 25 ก าหนดว่า ในกรณีที่เป็นการยื่นค า
ขอรับใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อม
ด้วยเหตุผล ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายในสี่สิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับค าขอ 

ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกินสี่สิบห้าวัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการ
ขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น 
แล้วแต่กรณี 

ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตหรือมีค าสั่งไม่อนุญาตให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้ง ให้ผู้
ขอรับใบอนุญาตทราบโดยไม่ชักช้า 

6) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 ก าหนดว่า ในกรณีที่การก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ที่ขออนุญาตนั้น มีลักษณะหรืออยู่ในประเภทที่ได้ก าหนดเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม หรือเป็นวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วย
วิชาชีพสถาปัตยกรรม วิศวกรหรือสถาปนิกผู้รับผิดชอบในการนั้นจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายดังกล่าวแล้วแต่กรณี ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นปฏิเสธไม่รับ
พิจารณาค าขอนั้น 

7) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 27 ก าหนดว่า ในการตรวจพิจารณาค า
ขอรับใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบ
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แปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการค านวณที่ได้ยื่นไว้ เพ่ือให้ถูกต้องและเป็นไปตามกฎกระทรวงที่
ออกตามมาตรา ๘หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามมาตรา ๙ หรือมาตรา ๑๐ และให้น ามาตรา ๒๕ วรรคสาม มา
ใช้บังคับโดยอนุโลม 

 เมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
หรือรายการค านวณตามค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตให้ภายในสามสิบวัน แต่ถ้าผู้ขอรับใบอนุญาตได้แก้ไขเปลี่ยนแปลงในสาระส าคัญผิดจากค าสั่งของเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ในกรณีนี้ให้ถือว่าเป็นการยื่นค าขอใหม่และให้ด าเนินการตามมาตรา ๒๕ ต่อไป 

8) ตามกฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2556 ข้อ 58 (4) ก าหนดว่า 
เจ้าของหรือผู้ครอบครองที่ดินที่ประสงค์จะใช้ที่ดินเพ่ือก่อสร้างอาคารหรือประกอบกิจการที่ต้องขออนุญาตหรือ
ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานตามกฎหมายแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ดังนี้ 

(1) การขออนุญาตหรือการแจ้งการก่อสร้าง ดัดแปลง ใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคารตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุมอาคาร ให้ผู้ขออนุญาตหรือผู้แจ้งแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลง
การใช้ประโยชน์ที่ดินตามแบบหนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้
ประโยชน์ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร พร้อมกับการยื่นค าขออนุญาตหรือการแจ้ง ต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่นณ ส านักงานเขตท้องที่หรือส านักการโยธา แล้วแต่กรณี 

(2) การขออนุญาตหรือการแจ้งการประกอบกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุขหรือตาม
กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ให้ผู้ขออนุญาตหรือผู้แจ้งประกอบกิจการ แจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดิน
หรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร พร้อมกับการยื่นค าขออนุญาต
หรือการแจ้งประกอบกิจการต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 9)  ตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมเรื่อง ก าหนดประเภทและขนาดของ
โครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม และหลักเกณฑ์ วิธีการ ระเบียบ
ปฏิบัติและแนวทางการจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมข้อ 3 ก าหนดว่า ประเภทและขนาดของ
โครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม และหลักเกณฑ์ วิธีการ ระเบียบ
ปฏิบัติ ให้เป็นไปตามเอกสารท้ายประกาศ ๑เว้นแต่ประเภทและขนาดของโครงการหรือกิจการ ล าดับที่ ๑.๕ และ 
๒๖.๒ ตามเอกสารท้ายประกาศ ๑ให้จัดท าเป็นรายงานผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้น 
 10)  ตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมเรื่อง ก าหนดประเภทและขนาดของ
โครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม และหลักเกณฑ์ วิธีการ ระเบียบ
ปฏิบัติและแนวทางการจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมข้อ 5 ก าหนดว่าให้น าความในข้อ ๓ มา
ใช้บังคับส าหรับการขยายขนาดของโครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
หรือรายงานผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้นโดยอนุโลม 
 11) ตามค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ ๓๖๙/๒๕๕๖เรื่อง มอบอ านาจของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ก าหนดว่า 

(1) อาคารทุกประเภท ยกเว้นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่  

(2) อาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  
ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 
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12)  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ 
ผู้ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้
ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. รับค าขอ ตรวจสอบเอกสาร 

(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

2. พิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบ   
แบบแปลน หรือรายการค านวณ 
(ระยะเวลา 40 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

3. ออกใบอนุญาตหรือค าสั่งไม่อนุญาต พร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ 45 วัน 

หมายเหตุ 
1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2 
2)  ในกรณีมีเหตุจ าเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนด 45 วัน 

ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น แล้วแต่กรณี
(พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรคสอง) 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 
1. ค าขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข.3) 1 ชุด 
2. ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร หรือผู้ครอบครองอาคาร 1 ชุด 
3. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีท่ีผู้ครอบครองอาคาร

เป็นผู้ขออนุญาต) 
1 ชุด 
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4. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอน
อาคาร (แบบ อ.๑) หรือใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.๒)  หรือ
ส าเนาใบรับหนังสือแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง 
เคลื่อนย้าย หรือรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ (แบบ กทม.๖) พร้อม
ส าเนาหนังสือรับทราบแบบแปลนไม่ขัดข้องฯ หรือใบอนุญาตดัดแปลง หรือ
ใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ เพ่ือการอ่ืน (แบบ อ.๔) 

1 ชุด 

5. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะ
กรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้  ได้รับใบรับรองหรือได้รับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว) 

1 ชุด 

6. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 5 ชุด 
7. รายการค านวณ (เฉพาะกรณีที่การเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารนี้ ท าให้มีการ

เปลี่ยนแปลงน้ าหนักบรรทุกบนพื้นอาคารมากขึ้นกว่าที่ได้รับอนุญาตไว้เดิม) 
1 ชุด 

8. ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอ
อนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต และกรณีหลายคนให้ใช้ทุกคน) 

1 ชุด 

9. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อม
ส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 

1 ชุด 

10. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้ขออนุญาต (หนังสือมอบอ านาจ) 
พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน (กรณี
มีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนขออนุญาตแทน 

1 ชุด 

11. ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ ส.ค. 1 เลขที่
...................................................................................................................... 
...................................................................................................................... 
 (ขนาดเท่าต้นฉบับ และต้องครบถ้วนตามแผนผังบริเวณ หรือที่ระบุไว้ในค า
ขออนุญาต) 

1 ชุด 

12. หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน พร้อมส าเนาหรือภาพถ่าย
ทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินและพยานที่ลง
ลายมือชื่อรับรองในเอกสาร (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 

1 ชุด 

13. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อม
ส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 

1 ชุด 

14. หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคาร หรือผู้ออกแบบและค านวณอาคาร ซึ่ง
จะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
หรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อ
ตามมาตรา ๔๙ ทวิ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 
พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 

1 ชุด 
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15. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) ซึ่งจะต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อตามมาตรา ๔๙ 
ทวิ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี และผู้ขออนุญาต
ระบุชื่อมาในค าขออนุญาตด้วย) พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 

1 ชุด 

16. หนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินใน
เขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 

1 ชุด 

หมายเหตุ 
1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาต เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนา

ทุกหน้าทุกแผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลง

ลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความ
จ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมอือ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3) หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

15. ค่าธรรมเนียม    20.00  บาท 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรีแขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
เวปไซต์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
3) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

 4)   ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

สายด่วน    :   1111 
เวปไซต์     :   www.1111.go.th  

   ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) ค าขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข.3) 
2) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
3) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
4) หนังสือมอบอ านาจผู้ขออนุญาต 

http://office.bangkok.go.th/bcd
mailto:bmadpwbcd@gmail.com
http://www.1111.go.th/
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5) หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 
6) หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน 
7) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามมาตรา 29 
8) หนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร 

(แบบ ผมร.1) 
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1. งานที่ให้บริการ การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน  
(แบบ ข.4) 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ การออกใบอนุญาต 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. 2518 
3) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

6. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  45 วัน 

7. ประเภทของช่องทาง ติดต่อด้วยตนเอง 

8. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานครเลขที่ ๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ 

ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

9. โทรศัพท์ / โทรสาร 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  โทรศัพท์ 0 2246 0301-๒ ต่อ 20๔๖-๗ 

  โทรสาร 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
2) ส านักงานเขตคลองเตย  0 2240 2124 
3) ส านักงานเขตคลองสาน  0 2439 6393 
4) ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
5) ส านักงานเขตคันนายาว  0 2379 9943 
6) ส านักงานเขตจตุจักร  0 2513 9949 
7) ส านักงานเขตจอมทอง  0 2427 6488 
8) ส านักงานเขตดอนเมือง  0 2565 9408 
9) ส านักงานเขตดินแดง  0 2245 3366 ตอ่ 5363 
10) ส านักงานเขตดุสิต  0 2669 3487 ตอ่ 5420 
11) ส านักงานเขตตลิ่งชัน  0 2424 1738 
12) ส านักงานเขตทวีวัฒนา  0 2441 4973 ตอ่ 5517 
13) ส านักงานเขตทุ่งครุ  0 2464 4388 
14) ส านักงานเขตธนบุรี  0 2465 0232 
15) ส านักงานเขตบางกะปิ  0 2375 9128 ตอ่ 5765 
16) ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798 
17) ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
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18) ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
19) ส านักงานเขตบางเขน  0 2521 0148 
20) ส านักงานเขตบางคอแหลม  0 2292 2141 
21) ส านักงานเขตบางแค  0 2454 5985 
22) ส านักงานเขตบางซื่อ  0 2586 9973 ตอ่ 6015 
23) ส านักงานเขตบางนา  0 2397 3704 
24) ส านักงานเขตบางบอน  0 2450 3280 
25) ส านักงานเขตบางพลัด  0 2433 5809 
26) ส านักงานเขตบางรัก  0 2235 6445 
27) ส านักงานเขตบึงกุ่ม  0 2364 7364 
28) ส านักงานเขตปทุมวัน  0 2214 3015 
29) ส านักงานเขตประเวศ  0 2328 8983 
30) ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256 
31) ส านักงานเขตพญาไท  0 2279 4141 
32) ส านักงานเขตพระโขนง  0 2311 2573 
33) ส านักงานเขตพระนคร  0 2628 5044 
34) ส านักงานเขตภาษีเจริญ  0 2413 0565 ตอ่ 6616 
35) ส านักงานเขตมีนบุรี  0 2914 5831 
36) ส านักงานเขตยานนาวา  0 2284 1535 
37) ส านักงานเขตราชเทวี  0 2354 4203 
38) ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ  0 2428 4884 ตอ่ 6817 
39) ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231 
40) ส านักงานเขตลาดพร้าว  0 2539 8245 
41) ส านักงานเขตวังทองหลาง  0 2538 5350 ตอ่ 6965 
42) ส านักงานเขตวัฒนา  0 2381 3869 
43) ส านักงานเขตสวนหลวง  0 2321 8694 
44) ส านักงานเขตสะพานสูง  0 2372 1918 ตอ่ 7114 
45) ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์  0 2235 2176 ตอ่ 7161 
46) ส านักงานเขตสาทร  0 2211 2981 ตอ่ 7215 
47) ส านักงานเขตสายไหม  0 2158 7362 
48) ส านักงานเขตหนองแขม  0 2421 1411 
49) ส านักงานเขตหนองจอก  0 2543 1473 
50) ส านักงานเขตหลักสี่  0 2576 1404 
51) ส านักงานเขตห้วยขวาง  0 2274 9585 

10. วันที่ให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11. เวลาที่ให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08.00-16.00 น. 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการและ เงื่อนไขการยื่นค าขอ 
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 34 ก าหนดว่า ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้

ครอบครองอาคารที่ต้องมีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถตามที่ระบุไว้
ในมาตรา ๘ (๙) ดัดแปลง หรือใช้หรือยินยอมให้บุคคลอื่นดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของ
รถนั้นเพื่อการอ่ืนทั้งนี้ ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

2) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคาร”หมายความว่า ตึก 
บ้าน เรือน โรง ร้าน แพ คลังสินค้า ส านักงานและสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืน ซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ และ
หมายความรวมถึง 

(1) อัฒจันทร์หรือสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืนเพ่ือใช้เป็นที่ชุมนุของประชาชน 
(2) เขื่อน สะพาน อุโมงค์ ทางหรือท่อระบายน้ า อู่เรือ คานเรือ ท่าน้ า ท่าจอดเรือ รั้ว ก าแพง 

หรือประตู ที่สร้างขึ้นติดต่อหรือใกล้เคียงกับที่สาธารณะหรือสิ่งที่สร้างข้ึนให้บุคคลทั่วไปใช้
สอย 

(3) ป้ายหรือสิ่งที่สร้างขึ้นส าหรับติดหรือตั้งป้าย 
ก. ที่ติดหรือตั้งไว้เหนือที่สาธารณะและมีขนาดเกินหนึ่งตารางเมตร หรือมีน้ าหนักรวมทั้ง

โครงสร้างเกินสิบกิโลกรัม 
ข. ที่ติดหรือตั้งไว้ในระยะห่างจากที่สาธารณะซึ่งเมื่อวัดในทางราบแล้วระยะห่างจากที่

สาธารณะมีน้อยกว่าความสูงของป้ายนั้นเมื่อวัดจากพ้ืนดิน และมีขนาดหรือมีน้ าหนักเกิน
กว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

(4) พ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถส าหรับอาคารที่
ก าหนดตามมาตรา ๘ (๙) 

(5) สิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงก าหนดสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืนเป็นอาคาร
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๔๔ ก าหนดให้สิ่งดังต่อไปนี้ เป็นอาคารตาม 
พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ก. ถังเก็บของที่มีความจุตั้งแต่ 100 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป 
ข. สระว่าน้ าภายนอกอาคารที่มีความจุตั้งแต่ 100 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป 
ค. ก าแพงกันดินหรือก าแพงกันน้ าที่ต้องรับความดันของดินหรือน้ าที่มีความสูงตั้งแต่ 1.50 

เมตรขึ้นไป 
ง. โครงสร้างส าหรับใช้ในการรับส่งวิทยุหรือโทรทัศน์ที่มีความสูงจากระดับฐานของโครงสร้าง

นั้นตั้งแต่ 10 เมตรขึ้นไป และมีน้ าหนักรวมตั้งแต่ 40 กิโลกรัมขึ้นไป 
จ. สิ่งที่สร้างข้ึนอย่างอ่ืนนอกจาก ก ข ค และ ง ที่มีความสูงจากระดับฐานตั้งแต่ 10 เมตรขึ้น

ไป 
3) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารสูง”หมายความว่า 

อาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ที่มีความสูงตั้งแต่ยี่สิบสามเมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้วัด
จากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงพ้ืนดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจั่วหรือปั้นหยาให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงยอด
ผนังของชั้นสูงสุด 

4) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ”
หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้พ้ืนที่อาคารหรือส่วนใดของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการ
ประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต่หนึ่งหมื่นตารางเมตรขึ้นไป 
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5) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 25 ก าหนดว่า ในกรณีที่เป็นการยื่นค า
ขอรับใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อม
ด้วยเหตุผล ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายในสี่สิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับค าขอ 

ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกินสี่สิบห้าวัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการ
ขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น 
แล้วแต่กรณี 

ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตหรือมีค าสั่งไม่อนุญาตให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้ง ให้ผู้
ขอรับใบอนุญาตทราบโดยไม่ชักช้า 

6) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 ก าหนดว่า ในกรณีที่การก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ที่ขออนุญาตนั้น มีลักษณะหรืออยู่ในประเภทที่ได้ก าหนดเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม หรือเป็นวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วย
วิชาชีพสถาปัตยกรรม วิศวกรหรือสถาปนิกผู้รับผิดชอบในการนั้นจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายดังกล่าวแล้วแต่กรณี ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นปฏิเสธไม่รับ
พิจารณาค าขอนั้น 

7) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 27 ก าหนดว่า ในการตรวจพิจารณาค า
ขอรับใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการค านวณที่ได้ยื่นไว้ เพ่ือให้ถูกต้องและเป็นไปตามกฎกระทรวงที่
ออกตามมาตรา ๘หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามมาตรา ๙ หรือมาตรา ๑๐ และให้น ามาตรา ๒๕ วรรคสาม มา
ใช้บังคับโดยอนุโลม 

เมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
หรือรายการค านวณตามค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตให้ภายในสามสิบวัน แต่ถ้าผู้ขอรับใบอนุญาตได้แก้ไขเปลี่ยนแปลงในสาระส าคัญผิดจากค าสั่งของเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ในกรณีนี้ให้ถือว่าเป็นการยื่นค าขอใหม่และให้ด าเนินการตามมาตรา ๒๕ ต่อไป 

8) ตามกฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2556 ข้อ 58 (4) ก าหนดว่า 
เจ้าของหรือผู้ครอบครองที่ดินที่ประสงค์จะใช้ที่ดินเพ่ือก่อสร้างอาคารหรือประกอบกิจการที่ต้องขออนุญาตหรือ
ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานตามกฎหมายแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ดังนี้ 

(1) การขออนุญาตหรือการแจ้งการก่อสร้าง ดัดแปลง ใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคารตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุมอาคาร ให้ผู้ขออนุญาตหรือผู้แจ้งแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลง
การใช้ประโยชน์ที่ดินตามแบบหนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้
ประโยชน์ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร พร้อมกับการยื่นค าขออนุญาตหรือการแจ้ง ต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่นณ ส านักงานเขตท้องที่หรือส านักการโยธา แล้วแต่กรณี 

(2) การขออนุญาตหรือการแจ้งการประกอบกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุขหรือตาม
กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ให้ผู้ขออนุญาตหรือผู้แจ้งประกอบกิจการ แจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดิน
หรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร พร้อมกับการยื่นค าขออนุญาต
หรือการแจ้งประกอบกิจการต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
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9) ตามค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ ๓๖๙/๒๕๕๖เรื่อง มอบอ านาจของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ก าหนดว่า 

(1) อาคารทุกประเภท ยกเว้นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่  

(2) อาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  
ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 

10)  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้  
ผู้ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้
ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. รับค าขอ ตรวจสอบเอกสาร 

(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

2. พิจารณา 
(ระยะเวลา 40 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

3. ออกใบอนุญาตหรือค าสั่งไม่อนุญาต พร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ 45 วัน 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2 

 2)  ในกรณีมีเหตุจ าเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนด 45 วัน 
ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น แล้วแต่กรณี
(พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรคสอง) 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 
1. ขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือ

การอ่ืน (แบบ ข.4) 
1 ชุด 

2. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 5 ชุด 
3. รายการค านวณ (กรณีที่เป็นสิ่งที่สร้างข้ึนเป็นอาคารเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ) 1 ชุด 
4. ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครอง

อาคาร 
1 ชุด 

5. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็น
ผู้ขออนุญาต) 

1 ชุด 

6. ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค า
ขออนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต และกรณีหลายคนให้ใช้ทุกคน) 

1 ชุด 

7. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีที่นิติ
บุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 

1 ชุด 

8. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้ขออนุญาต (หนังสือมอบอ านาจ) 
พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน (กรณี
มีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนขออนุญาตแทน 

1 ชุด 

9. ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ ส.ค. 1 เลขที่ 
…………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………… 
(ขนาดเท่าต้นฉบับ และต้องครบถ้วนตามแผนผังบริเวณ หรือที่ระบุไว้ในค า
ขออนุญาต) 

1 ชุด 

10. หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน พร้อมส าเนาหรือภาพถ่าย
ทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินและพยานที่ลง
ลายมือชื่อรับรองในเอกสาร (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 

1 ชุด 

11. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีท่ี
นิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 

1 ชุด 

12. หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคาร หรือผู้ออกแบบและค านวณอาคาร ซึ่ง
จะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
หรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อ
ตามมาตรา ๔๙ ทวิ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 
พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 

1 ชุด 

13. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) ซึ่งจะต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อตามมาตรา ๔๙ 
ทวิ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม

1 ชุด 
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ควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี และผู้ขออนุญาต
ระบุชื่อมาในค าขออนุญาตด้วย) พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 

14. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอน
อาคาร (แบบ อ.1) หรือใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.2) หรือ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ อ.3) หรือใบรับหนังสือแจ้งความ
ประสงค์จะก่อสร้าง ดัดแปลง เคลื่อนย้าย หรือรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 
39 ทวิ (แบบ กทม.6) พร้อมหนังสือรับทราบแบบแปลนไม่ขัดข้องฯ ของ
อาคารที่ยื่นขออนุญาต 

1 ชุด 

15. หนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินใน
เขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 

1 ชุด 

หมายเหตุ 
1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนา

ทุกหน้าทุกแผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลง

ลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความ
จ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3) หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

15. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(1) ดัดแปลงอาคาร 10.00 บาท 
2) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 

(1) อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร 0.50 บาท/ตร.ม. 
(2) อาคารสูงเกิน 2 ชั้นแต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร  

แต่ไม่เกิน 15 เมตร 2.00 บาท/ตร.ม. 
(3) อาคารสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร 4.00 บาท/ตร.ม. 
(4) อาคารประเภทซึ่งต้องรับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่ง 

เกิน 500 กก./ตร.ม. 4.00 บาท/ตร.ม. 
(5) ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ ภายนอกอาคาร 0.50  บาท/ตร.ม. 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
เวปไซต์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 

http://office.bangkok.go.th/bcd
mailto:bmadpwbcd@gmail.com
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2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
3) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

 4)   ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

สายด่วน    :   1111 
เวปไซต์     :   www.1111.go.th  

   ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

1) ขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน (แบบ ข.4) 
2) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
3) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
4) หนังสือมอบอ านาจผู้ขออนุญาต 
5) หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 
6) หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน 
7) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามมาตรา 29 
8) หนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร 

(แบบ ผมร.1) 
 

http://www.1111.go.th/


๓๔ 

๑. งานที่ให้บริการ  การขอต่ออายุใบอนุญาต (แบบ ข.๕) 

๒. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) กองควบคุมอาคาร  ส านักการโยธา  กรุงเทพมหานคร 
2) ฝ่ายโยธา  ส านักงานเขตพ้ืนที่ ๕๐ เขต 

๓. ประเภทของงานบริการ  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ  การออกใบอนุญาต 

๕. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
2) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๒๘ 

๖. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย   ไม่ก าหนด 

๗. ประเภทของช่องทาง    ติดต่อด้วยตนเอง 

๘. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ 
1) กองควบคุมอาคาร  ส านักการโยธา  กรุงเทพมหานคร  

๑๑๑  ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒  ถนนมิตรไมตรี  แขวงดินแดง  เขตดินแดงกรุงเทพมหานคร  ๑๐๔๐๐ 
2) ฝ่ายโยธา  ส านักงานเขตพ้ืนที่ ๕๐ เขต 

๙. โทรศัพท์ / โทรสาร 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  โทรศัพท์ 0 2246 0301-๒ ต่อ 20๔๖-๗ 

  โทรสาร 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
2) ส านักงานเขตคลองเตย  0 2240 2124 
3) ส านักงานเขตคลองสาน  0 2439 6393 
4) ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
5) ส านักงานเขตคันนายาว  0 2379 9943 
6) ส านักงานเขตจตุจักร  0 2513 9949 
7) ส านักงานเขตจอมทอง  0 2427 6488 
8) ส านักงานเขตดอนเมือง  0 2565 9408 
9) ส านักงานเขตดินแดง  0 2245 3366 ตอ่ 5363 
10) ส านักงานเขตดุสิต  0 2669 3487 ตอ่ 5420 
11) ส านักงานเขตตลิ่งชัน  0 2424 1738 
12) ส านักงานเขตทวีวัฒนา  0 2441 4973 ตอ่ 5517 
13) ส านักงานเขตทุ่งครุ  0 2464 4388 
14) ส านักงานเขตธนบุรี  0 2465 0232 
15) ส านักงานเขตบางกะปิ  0 2375 9128 ตอ่ 5765 
16) ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798 
17) ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 



๓๕ 

18) ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
19) ส านักงานเขตบางเขน  0 2521 0148 
20) ส านักงานเขตบางคอแหลม  0 2292 2141 
21) ส านักงานเขตบางแค  0 2454 5985 
22) ส านักงานเขตบางซื่อ  0 2586 9973 ตอ่ 6015 
23) ส านักงานเขตบางนา  0 2397 3704 
24) ส านักงานเขตบางบอน  0 2450 3280 
25) ส านักงานเขตบางพลัด  0 2433 5809 
26) ส านักงานเขตบางรัก  0 2235 6445 
27) ส านักงานเขตบึงกุ่ม  0 2364 7364 
28) ส านักงานเขตปทุมวัน  0 2214 3015 
29) ส านักงานเขตประเวศ  0 2328 8983 
30) ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256 
31) ส านักงานเขตพญาไท  0 2279 4141 
32) ส านักงานเขตพระโขนง  0 2311 2573 
33) ส านักงานเขตพระนคร  0 2628 5044 
34) ส านักงานเขตภาษีเจริญ  0 2413 0565 ตอ่ 6616 
35) ส านักงานเขตมีนบุรี  0 2914 5831 
36) ส านักงานเขตยานนาวา  0 2284 1535 
37) ส านักงานเขตราชเทวี  0 2354 4203 
38) ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ  0 2428 4884 ตอ่ 6817 
39) ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231 
40) ส านักงานเขตลาดพร้าว  0 2539 8245 
41) ส านักงานเขตวังทองหลาง  0 2538 5350 ตอ่ 6965 
42) ส านักงานเขตวัฒนา  0 2381 3869 
43) ส านักงานเขตสวนหลวง  0 2321 8694 
44) ส านักงานเขตสะพานสูง  0 2372 1918 ตอ่ 7114 
45) ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์   0 2235 2176 ตอ่ 7161 
46) ส านักงานเขตสาทร  0 2211 2981 ตอ่ 7215 
47) ส านักงานเขตสายไหม  0 2158 7362 
48) ส านักงานเขตหนองแขม  0 2421 1411 
49) ส านักงานเขตหนองจอก  0 2543 1473 
50) ส านักงานเขตหลักสี่  0 2576 1404 
51) ส านักงานเขตห้วยขวาง  0 2274 9585 

๑๐. วันที่ให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

๑๑. เวลาที่ให้บริการ   ตั้งแต่เวลา  0๘.๐๐ น. – ๑๖.0๐ น. 



๓๖ 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา ๓๕ ก าหนดว่า ใบอนุญาตที่ออกตามมาตรา 

๒๑ หรือมาตรา ๒๒ ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาต ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อได้ยื่นค าขอดังกล่าวแล้ว ให้ด าเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้า
พนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 

2) ตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๑๐ (พ.ศ. ๒๕๒๘) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
๒๕๒๒ เพ่ิมความตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๕๗ (พ.ศ. ๒๕๔๔) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
๒๕๒๒ ข้อ 6/1 ก าหนดว่า ในการพิจารณาค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคารหรือดัดแปลงอาคาร ถ้าเป็นการขอ
ต่ออายุใบอนุญาตครั้งแรก ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตได้เป็นระยะเวลาไม่เกินอายุใบอนุญาต
ตามข้อ 2/1 

ในกรณีที่ได้มีการต่ออายุใบอนุญาตครั้งแรกมาแล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะอนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
ได้ต่อเมื่อด าเนินการกอ่สร้างฐานรากท้ังหมดของอาคารแล้วเสร็จ หรือมีการก่อสร้างหรือดัดแปลงโครงสร้างของอาคาร
ไปแล้วเกินร้อยละสิบของพ้ืนที่อาคารที่ได้รับอนุญาต โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต่ออายุใบอนุญาตให้ได้อีกไม่เกินสาม
ครั้ง ครั้งละหนึ่งปี 

3) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารสูง”หมายความว่า 
อาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้โดยมีความสูงตั้งแต่ ๒๓.๐๐ เมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้วัด
จากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงพ้ืนชั้นดาดฟ้า ส าหรับอาคารทรงจั่วหรือปั้นหยาให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงยอด
ผนังชั้นสูงสุด 

4) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ”
หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้อาคารหรือส่วนหนึ่งส่วนใด   ของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการ
ประเภทเดียวหรือหลายประเภทโดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นหรือชั้นหนึ่งชั้นใดในหลังเดียวกันตั้งแต่ ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร
ขึ้นไป 

5) ตามค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ ๓๖๙/๒๕๕๖ เรื่อง มอบอ านาจของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ก าหนดว่า 

(1) อาคารทุกประเภท ยกเว้นอาคารประเภทอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นค าขอที่ฝ่าย
โยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

(2) อาคารประเภทอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นค าขอที่กองควบคุมอาคาร ส านักการ
โยธา ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ 

6)  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้  
ผู้ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค า
ขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้



๓๗ 

ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนา
บันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตาม
มาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

๑๓. ขัน้ตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. รับค าขอ ตรวจสอบเอกสาร 
(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

2. ตรวจสอบสถานที่ และพิจารณา 
(ระยะเวลา 25 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

3. ออกใบอนุญาตหรือค าสั่งไม่อนุญาต พร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ 30 วัน 

หมายเหตุ 
  1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2 

 2)  ในกรณีมีเหตุจ าเป็นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนด 45 วัน ให้
ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองคราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่
ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น แล้วแต่กรณี(พระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 25 วรรคสอง) 

๑๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 

1. ค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร
เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออก
ของรถเพ่ือการอ่ืน (แบบ ข.๕) 

๑ ชุด 

2. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอน
อาคาร (แบบ อ.๑) หรือใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.๒)  หรือ
ใบอนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ เพ่ือ
การอ่ืน (แบบ อ.๔) หรือใบรับหนังสือแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลง เคลื่อนย้าย หรือรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ (แบบ กทม.
๖) พร้อมส าเนาหนังสือรับทราบแบบแปลนไม่ขัดข้องฯ 

 

๑ ชุด 



๓๘ 

3. ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ได้รับ
ใบอนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตและหากผู้ได้รับใบอนุญาตมี
หลายคนให้ใช้ทุกคน) 

๑ ชุด 

4. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ได้รับใบอนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน 
พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้
มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต)     

๑ ชุด 

5. เอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร (กรณีที่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ใช่
เจ้าของอาคารที่ได้รับใบอนุญาต) 

๑ ชุด 

6. เอกสารแสดงการเป็นผู้ครอบครองอาคาร (กรณีที่ผู้ครอบครองอาคารเป็น
ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออก
ของรถเพ่ือการอ่ืน แบบ อ.4) 

๑ ชุด 

7. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้ขออนุญาต (หนังสือมอบอ านาจ) 
พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน 
(กรณีมีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนขออนุญาตแทน 

๑ ชุด 

8. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) ซึ่งจะต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อตาม
มาตรา ๔๙ ทวิ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี 
และผู้ขอประสงค์จะด าเนินการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อ
ถอนอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  หรือดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับ
รถ และทางเข้าออกของรถ เพ่ือการอ่ืนต่อไปโดยผู้ควบคุมงานเป็นบุคคล
เดิม) พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้น
อายุ 

๑ ชุด 

หมายเหต ุ
 1)  ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาต เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุก
หน้าทุกแผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
 
          2)  หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลงลายมือ
ชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความจ าเป็นที่
จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 
          3)  หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

4)  กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 5)  กรณีมีการเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน ให้ใช้เอกสารหลักฐานประกอบตามคู่มือการบอกเลิกผู้ควบคุมงาน และ
คู่มือการแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่ ด้วย 



๓๙ 

๑๕. ค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต ดังนี้ 
1) ใบอนุญาตก่อสร้าง  ฉบับละ  ๒๐  บาท 
2) ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ  ๑๐  บาท 
3) ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ  ๑๐  บาท 
4) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ  ๑๐  บาท 

๑๖. ช่องทางการร้องเรียน  ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท ี่ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร  
๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท์ : 02246 0301-๒ ต่อ 20๔๖, ๒๐๔๗ 
โทรสาร : 02247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
เวปไซต์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
3) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

  4)   ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

สายด่วน    :   1111 
เวปไซต์     :   www.1111.go.th  

   ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) ค าขอต่ออายุใบอนุญาต (แบบ ข.๕) 
2) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามมาตรา ๒๙ (แบบ น.๔) 

http://office.bangkok.go.th/bcd
mailto:bmadpwbcd@gmail.com
http://www.1111.go.th/
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1. งานที่ให้บริการ  การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ กทม.๔) 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ การออกใบอนุญาต 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

6. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  30 วัน 

7. ประเภทของช่องทาง ติดต่อด้วยตนเอง 

8. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานครเลขที่ ๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ 

ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

9. โทรศัพท์ / โทรสาร 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  โทรศัพท์ 0 2246 0301-๒ ต่อ 20๔๖-๗ 

  โทรสาร 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
2) ส านักงานเขตคลองเตย  0 2240 2124 
3) ส านักงานเขตคลองสาน  0 2439 6393 
4) ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
5) ส านักงานเขตคันนายาว  0 2379 9943 
6) ส านักงานเขตจตุจักร  0 2513 9949 
7) ส านักงานเขตจอมทอง  0 2427 6488 
8) ส านักงานเขตดอนเมือง  0 2565 9408 
9) ส านักงานเขตดินแดง  0 2245 3366 ตอ่ 5363 
10) ส านักงานเขตดุสิต  0 2669 3487 ตอ่ 5420 
11) ส านักงานเขตตลิ่งชัน  0 2424 1738 
12) ส านักงานเขตทวีวัฒนา  0 2441 4973 ตอ่ 5517 
13) ส านักงานเขตทุ่งครุ  0 2464 4388 
14) ส านักงานเขตธนบุรี  0 2465 0232 
15) ส านักงานเขตบางกะปิ  0 2375 9128 ตอ่ 5765 
16) ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798 
17) ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
18) ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
19) ส านักงานเขตบางเขน  0 2521 0148 
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20) ส านักงานเขตบางคอแหลม  0 2292 2141 
21) ส านักงานเขตบางแค  0 2454 5985 
22) ส านักงานเขตบางซื่อ  0 2586 9973 ตอ่ 6015 
23) ส านักงานเขตบางนา  0 2397 3704 
24) ส านักงานเขตบางบอน  0 2450 3280 
25) ส านักงานเขตบางพลัด  0 2433 5809 
26) ส านักงานเขตบางรัก  0 2235 6445 
27) ส านักงานเขตบึงกุ่ม  0 2364 7364 
28) ส านักงานเขตปทุมวัน  0 2214 3015 
29) ส านักงานเขตประเวศ  0 2328 8983 
30) ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256 
31) ส านักงานเขตพญาไท  0 2279 4141 
32) ส านักงานเขตพระโขนง  0 2311 2573 
33) ส านักงานเขตพระนคร  0 2628 5044 
34) ส านักงานเขตภาษีเจริญ  0 2413 0565 ตอ่ 6616 
35) ส านักงานเขตมีนบุรี  0 2914 5831 
36) ส านักงานเขตยานนาวา  0 2284 1535 
37) ส านักงานเขตราชเทวี  0 2354 4203 
38) ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ  0 2428 4884 ตอ่ 6817 
39) ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231 
40) ส านักงานเขตลาดพร้าว  0 2539 8245 
41) ส านักงานเขตวังทองหลาง  0 2538 5350 ตอ่ 6965 
42) ส านักงานเขตวัฒนา  0 2381 3869 
43) ส านักงานเขตสวนหลวง  0 2321 8694 
44) ส านักงานเขตสะพานสูง  0 2372 1918 ตอ่ 7114 
45) ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์  0 2235 2176 ตอ่ 7161 
46) ส านักงานเขตสาทร  0 2211 2981 ตอ่ 7215 
47) ส านักงานเขตสายไหม  0 2158 7362 
48) ส านักงานเขตหนองแขม  0 2421 1411 
49) ส านักงานเขตหนองจอก  0 2543 1473 
50) ส านักงานเขตหลักสี่  0 2576 1404 
51) ส านักงานเขตห้วยขวาง  0 2274 9585 

10. วันที่ให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11. เวลาที่ให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08.00-16.00 น. 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 32 ก าหนดว่า อาคารประเภทควบคุมการ

ใช้ คือ อาคารดังต่อไปนี้ 
(1) อาคารส าหรับใช้เป็นคลังสินค้า โรมแรม อาคารชุด หรือสถานพยาบาล 
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(2) อาคารส าหรับใช้เพ่ือกิจการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือ
กิจการอื่น ทั้งนี้ ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 

เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้ หรือผู้แจ้ง
ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ได้กระท าการดังกล่าวเสร็จแล้ว ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นก าหนด เพ่ือท าการตรวจสอบการก่อสร้างดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้วเสร็จภายใน
สามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ห้ามมิให้บุคคลใดใช้อาคารนั้นเพ่ือกิจการดังที่ระบุไว้ในใบอนุญาต หรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา ๓๙ 
ทวิ ภายในก าหนดเวลาตามวรรคสอง 

ถ้าเจ้าพนกังานท้องถิ่นได้ท าการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้างดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร
นั้นเป็นไปโดยถูกต้องตามท่ีได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ แล้วก็ให้ออกใบรับรองให้แก่ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตหรือผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ เพ่ือให้มีการใช้อาคารนั้นตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 
๓๙ ทวิ ได้ แต่ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นมิได้ท าการตรวจสอบภายในก าหนดเวลาตามวรรคสอง ให้เจ้าของหรือผู้
ครอบครองอาคารนั้นใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารนั้นเพ่ือกิจการดังที่ระบุไว้ในใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตาม
มาตรา ๓๙ ทวิ ต่อไปได ้

ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคาร
นั้นเพื่อกิจการอื่นนอกจากที่ระบุไว้ในใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

2) ตามประกาศกรุงเทพมหานคร ที่ ป.280/2535 ข้อ 4 ก าหนดว่า แบบหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นตรวจสอบ การก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ให้ใช้แบบ กทม.4 

3) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารสูง”หมายความว่า 
อาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ที่มีความสูงตั้งแต่ยี่สิบสามเมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้วัด
จากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงพ้ืนดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจั่วหรือปั้นหยาให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงยอด
ผนังของชั้นสูงสุด 

4) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ”
หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้พ้ืนที่อาคารหรือส่วนใดของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการ
ประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต่หนึ่งหมื่นตารางเมตรขึ้นไป 

5) ตามค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ ๓๖๙/๒๕๕๖เรื่อง มอบอ านาจของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ก าหนดว่า 

(1) อาคารทุกประเภท ยกเว้นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่  

(2) อาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  
ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 

 6)  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ผู้
ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติม โดยผู้
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ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. รับค าขอ ตรวจสอบเอกสาร 

(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

2. พิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบ   
แบบแปลน หรือรายการค านวณ 
(ระยะเวลา 25 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

3. ออกใบอนุญาตหรือค าสั่งไม่อนุญาต พร้อมแจ้งผลการ
พิจารณา 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ  30 วัน 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 
1. หนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือ

เคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา ๓๒ วรรคสอง และมาตรา ๓๙ ทวิ         
(แบบ กทม. ๔) 

1 ชุด 

2. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร (แบบ อ.๑) 
หรือใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.๒)  หรือใบรับหนังสือแจ้งความ
ประสงค์จะก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา ๓๙ 
ทวิ (แบบ กทม.๖) พร้อมส าเนาหนังสือรับทราบแบบแปลนไม่ขัดข้องฯ 

1 ชุด 

3. ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ได้รับ
ใบอนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตและหากผู้ได้รับใบอนุญาตมี
หลายคนให้ใช้ทุกคน) 

1 ชุด 

4. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ยื่นค าขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน 
พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้
มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต) 

1 ชุด 

5. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้ขออนุญาต (หนังสือมอบอ านาจ) 
พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน (กรณี
มีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนขออนุญาตแทน 

1 ชุด 
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6. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า 
และท าทางเชื่อมในที่สาธารณะ (กรณีอาคารมีที่จอดรถยนต์ กลับรถยนต์ 
และทางเข้าออกของรถยนต์ ที่เข้าข่ายต้องขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลด
ระดับคันหินทางเท้า และท าทางเชื่อมในที่สาธารณะ) 

1 ชุด 

7. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสืออนุญาตระบายน้ าทิ้ง หรือเชื่อมท่อระบายน้ า 
(กรณีอาคารมีการระบายน้ าสู่ท่อระบายน้ าสาธารณะ) 

1 ชุด 

หมายเหตุ 
1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนา

ทุกหน้าทุกแผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลง

ลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความ
จ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมอือ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3) หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

15. ค่าธรรมเนียม    10.00  บาท 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร  

๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
เวปไซต์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
3) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

 4)   ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

สายด่วน    :   1111 
เวปไซต์     :   www.1111.go.th  

   ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
-  หนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ตาม 

มาตรา ๓๒ วรรคสอง และมาตรา ๓๙ ทวิ (แบบ กทม. ๔) 

http://office.bangkok.go.th/bcd
mailto:bmadpwbcd@gmail.com
http://www.1111.go.th/
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1. งานที่ให้บริการ  การขอใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง (แบบ ข.7) 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ การออกใบอนุญาต 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

6. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  ไม่ก าหนด 

7. ประเภทของช่องทาง ติดต่อด้วยตนเอง 

8. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานครเลขที่ ๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ 

ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

9. โทรศัพท์ / โทรสาร 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  โทรศัพท์ 0 2246 0301-๒ ต่อ 20๔๖-๗ 

  โทรสาร 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
2) ส านักงานเขตคลองเตย  0 2240 2124 
3) ส านักงานเขตคลองสาน  0 2439 6393 
4) ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
5) ส านักงานเขตคันนายาว  0 2379 9943 
6) ส านักงานเขตจตุจักร  0 2513 9949 
7) ส านักงานเขตจอมทอง  0 2427 6488 
8) ส านักงานเขตดอนเมือง  0 2565 9408 
9) ส านักงานเขตดินแดง  0 2245 3366 ตอ่ 5363 
10) ส านักงานเขตดุสิต  0 2669 3487 ตอ่ 5420 
11) ส านักงานเขตตลิ่งชัน  0 2424 1738 
12) ส านักงานเขตทวีวัฒนา  0 2441 4973 ตอ่ 5517 
13) ส านักงานเขตทุ่งครุ  0 2464 4388 
14) ส านักงานเขตธนบุรี  0 2465 0232 
15) ส านักงานเขตบางกะปิ  0 2375 9128 ตอ่ 5765 
16) ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798 
17) ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
18) ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
19) ส านักงานเขตบางเขน  0 2521 0148 
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20) ส านักงานเขตบางคอแหลม  0 2292 2141 
21) ส านักงานเขตบางแค  0 2454 5985 
22) ส านักงานเขตบางซื่อ  0 2586 9973 ตอ่ 6015 
23) ส านักงานเขตบางนา  0 2397 3704 
24) ส านักงานเขตบางบอน  0 2450 3280 
25) ส านักงานเขตบางพลัด  0 2433 5809 
26) ส านักงานเขตบางรัก  0 2235 6445 
27) ส านักงานเขตบึงกุ่ม  0 2364 7364 
28) ส านักงานเขตปทุมวัน  0 2214 3015 
29) ส านักงานเขตประเวศ  0 2328 8983 
30) ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256 
31) ส านักงานเขตพญาไท  0 2279 4141 
32) ส านักงานเขตพระโขนง  0 2311 2573 
33) ส านักงานเขตพระนคร  0 2628 5044 
34) ส านักงานเขตภาษีเจริญ  0 2413 0565 ตอ่ 6616 
35) ส านักงานเขตมีนบุรี  0 2914 5831 
36) ส านักงานเขตยานนาวา  0 2284 1535 
37) ส านักงานเขตราชเทวี  0 2354 4203 
38) ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ  0 2428 4884 ตอ่ 6817 
39) ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231 
40) ส านักงานเขตลาดพร้าว  0 2539 8245 
41) ส านักงานเขตวังทองหลาง  0 2538 5350 ตอ่ 6965 
42) ส านักงานเขตวัฒนา  0 2381 3869 
43) ส านักงานเขตสวนหลวง  0 2321 8694 
44) ส านักงานเขตสะพานสูง  0 2372 1918 ต่อ 7114 
45) ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์  0 2235 2176 ตอ่ 7161 
46) ส านักงานเขตสาทร  0 2211 2981 ตอ่ 7215 
47) ส านักงานเขตสายไหม  0 2158 7362 
48) ส านักงานเขตหนองแขม  0 2421 1411 
49) ส านักงานเขตหนองจอก  0 2543 1473 
50) ส านักงานเขตหลักสี่  0 2576 1404 
51) ส านักงานเขตห้วยขวาง  0 2274 9585 

10. วันที่ให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11. เวลาที่ให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08.00-16.00 น. 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 ก าหนดว่า ในกรณีที่ใบอนุญาตหรือ

ใบรับรองสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญ ให้ผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับรองยื่นค าขอรับใบแทน
ใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรองต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูก
ท าลาย หรือช ารุด 

การขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง และการออกใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทน
ใบรับรอง ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ให้มีผลตามกฎหมายเช่นเดียวกับใบอนุญาตหรือใบรับรอง 
แล้วแต่กรณี 

2) ตามข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544 ข้อ 19 ก าหนดว่า ในกรณีที่
ใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุดในสาระส าคัญให้ผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับรองยื่นค าขอรับ
ใบแทนใบอนุญาต หรือใบแทนใบรับรองตามแบบที่ก าหนดในกฎกระทรวง ต่อผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร พร้อม
ด้วยเอกสารตามท่ีระบุไว้ในแบบดังกล่าว ภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุด 

เมื่อผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครได้รับค าขอตามวรรคหนึ่ง ให้พิจารณาค าขอดังกล่าวหากเห็นว่า
ถูกต้องให้ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครออกใบแทนใบอนุญาต หรือใบแทนใบรับรองให้แก่ผู้ยื่นค าขอ 

ใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับรองแล้วแต่กรณี ให้ประทับตราสีแดงค าว่า “ใบแทน” ก ากับไว้ด้วย 
และให้มีวัน เดือน ปี ที่ออกใบแทน พร้อมทั้งลงลายมือชื่อผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 

กรณีใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ให้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ข้างต้น 
3) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารสูง”หมายความว่า 

อาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ที่มีความสูงตั้งแต่ยี่สิบสามเมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้วัด
จากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงพ้ืนดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจั่วหรือปั้นหยาให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงยอด
ผนังของชั้นสูงสุด 

4) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ”
หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้พ้ืนที่อาคารหรือส่วนใดของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการ
ประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต่หนึ่งหมื่นตารางเมตรขึ้นไป 

5) ตามค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ ๓๖๙/๒๕๕๖เรื่อง มอบอ านาจของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ก าหนดว่า 

(1) อาคารทุกประเภท ยกเว้นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่  

(2) อาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  
ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 

 6)  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ผู้
ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้
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ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. รับค าขอ ตรวจสอบเอกสาร 

(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

2. พิจารณา 
(ระยะเวลา 25 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

3. ออกใบแทน หรือไมอ่อกใบแทน พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ  30 วัน 

หมายเหตุ 
  1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 
1. ค าขอใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง (แบบ ข.7) 1 ชุด 
2. ใบแจ้งความใบอนุญาต หรือใบรับรองสูญหายของสถานีต ารวจแห่งท้องที ่   

ที่ใบอนุญาตหรือใบรับรองนั้นสูญหาย 
1 ชุด 

3. ในกรณีที่ใบอนุญาตหรือใบรับรองถูกท าลายหรือชารุดบางส่วน ให้แนบ
ใบอนุญาต หรือใบรับรองที่ถูกท าลายหรือช ารุดบางส่วนนั้นมาด้วย 

1 ชุด 

4. ส าเนาทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอใบแทน 
(กรณีบุคคลเป็นผู้ขอใบแทน และกรณีหลายคนให้ใช้ทุกคน) 

1 ชุด 

5. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอใบแทนที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อม
ส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอใบแทน) 

1 ชุด 

6. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้ขออนุญาต (หนังสือมอบอ านาจ) 
พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน (กรณี
มีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนขออนุญาตแทน 

1 ชุด 

หมายเหตุ 
1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนา

ทุกหน้าทุกแผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
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2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลง
ลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความ
จ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3) หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร  
4) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

15. ค่าธรรมเนียม   5.00 บาท 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
เวปไซต์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
3) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

 4)   ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

สายด่วน    :   1111 
เวปไซต์     :   www.1111.go.th  

   ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
-  ค าขอใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง (แบบ ข.7) 

http://office.bangkok.go.th/bcd
mailto:bmadpwbcd@gmail.com
http://www.1111.go.th/
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1. งานที่ให้บริการ การขอโอนใบอนุญาต (แบบ ข.8) 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ การออกใบอนุญาต 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

6. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  ไม่ก าหนด 

7. ประเภทของช่องทาง ติดต่อด้วยตนเอง 

8. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานครเลขที่ ๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ 

ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

9. โทรศัพท์ / โทรสาร 
1)  กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  โทรศัพท์ 0 2246 0301-๒ ต่อ 20๔๖-๗ 

  โทรสาร 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
2)  ส านักงานเขตคลองเตย  0 2240 2124 
3)  ส านักงานเขตคลองสาน  0 2439 6393 
4)  ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
5)  ส านักงานเขตคันนายาว  0 2379 9943 
6)  ส านักงานเขตจตุจักร  0 2513 9949 
7)  ส านักงานเขตจอมทอง  0 2427 6488 
8)  ส านักงานเขตดอนเมือง  0 2565 9408 
9)  ส านักงานเขตดินแดง  0 2245 3366 ตอ่ 5363 
10) ส านักงานเขตดุสิต  0 2669 3487 ตอ่ 5420 
11) ส านักงานเขตตลิ่งชัน  0 2424 1738 
12) ส านักงานเขตทวีวัฒนา  0 2441 4973 ตอ่ 5517 
13) ส านักงานเขตทุ่งครุ  0 2464 4388 
14) ส านักงานเขตธนบุรี  0 2465 0232 
15) ส านักงานเขตบางกะปิ  0 2375 9128 ตอ่ 5765 
16) ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798 
17) ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
18) ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
19) ส านักงานเขตบางเขน  0 2521 0148 
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20) ส านักงานเขตบางคอแหลม  0 2292 2141 
21) ส านักงานเขตบางแค  0 2454 5985 
22) ส านักงานเขตบางซื่อ  0 2586 9973 ตอ่ 6015 
23) ส านักงานเขตบางนา  0 2397 3704 
24) ส านักงานเขตบางบอน  0 2450 3280 
25) ส านักงานเขตบางพลัด  0 2433 5809 
26) ส านักงานเขตบางรัก  0 2235 6445 
27) ส านักงานเขตบึงกุ่ม  0 2364 7364 
28) ส านักงานเขตปทุมวัน  0 2214 3015 
29) ส านักงานเขตประเวศ  0 2328 8983 
30) ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256 
31) ส านักงานเขตพญาไท  0 2279 4141 
32) ส านักงานเขตพระโขนง  0 2311 2573 
33) ส านักงานเขตพระนคร  0 2628 5044 
34) ส านักงานเขตภาษีเจริญ  0 2413 0565 ตอ่ 6616 
35) ส านักงานเขตมีนบุรี  0 2914 5831 
36) ส านักงานเขตยานนาวา  0 2284 1535 
37) ส านักงานเขตราชเทวี  0 2354 4203 
38) ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ  0 2428 4884 ตอ่ 6817 
39) ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231 
40) ส านักงานเขตลาดพร้าว  0 2539 8245 
41) ส านักงานเขตวังทองหลาง  0 2538 5350 ต่อ 6965 
42) ส านักงานเขตวัฒนา  0 2381 3869 
43) ส านักงานเขตสวนหลวง  0 2321 8694 
44) ส านักงานเขตสะพานสูง  0 2372 1918 ตอ่ 7114 
45) ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์  0 2235 2176 ตอ่ 7161 
46) ส านักงานเขตสาทร  0 2211 2981 ตอ่ 7215 
47) ส านักงานเขตสายไหม  0 2158 7362 
48) ส านักงานเขตหนองแขม  0 2421 1411 
49) ส านักงานเขตหนองจอก  0 2543 1473 
50) ส านักงานเขตหลักสี่  0 2576 1404 
51) ส านักงานเขตห้วยขวาง  0 2274 9585 

10. วันที่ให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11. เวลาที่ให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08.00-16.00 น. 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 36 ก าหนดว่า ใบอนุญาตที่ออกตาม 

มาตรา 21 มาตรา 22 หรือมาตรา 33 จะโอนแก่กันมิได้เว้นแต่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
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2) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 ก าหนดว่า ในกรณีที่การก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ที่ขออนุญาตนั้น มีลักษณะหรืออยู่ในประเภทที่ได้ก าหนดเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม หรือเป็นวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วย
วิชาชีพสถาปัตยกรรม วิศวกรหรือสถาปนิกผู้รับผิดชอบในการนั้นจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายดังกล่าวแล้วแต่กรณี ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นปฏิเสธไม่รับ
พิจารณาค าขอนั้น 

3) ตามข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544 ข้อ 20 ก าหนดว่า ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตที่ประสงค์จะโอนใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร หรือใบรับ
แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ให้แก่บุคคลอ่ืน ให้ยื่นค าขออนุญาตตามแบบที่ก าหนดในกฎกระทรวง พร้อมด้วยเอกสาร 
ต่อผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครดังต่อไปนี้ 

(1) ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งที่ยังมิได้ท าการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย หรือเปลี่ยน
การใช้อาคาร ให้แนบหลักฐานตามที่ระบุไว้ในแบบที่ก าหนดในกฎกระทรวงเท่านั้น 

(2) ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งที่อยู่ระหว่างด าเนินการ ผู้ขออนุญาตจะต้องแนบหลักฐานตามที่
ก าหนดในแบบที่ก าหนดในกฎกระทรวง และหลักฐานการโอนทรัพย์สินในส่วนที่ได้ด าเนินการ
ไปแล้วตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง และในกรณีที่อาคารที่อยู่ระหว่างด าเนินการมีส่วนผิดไปจาก
แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลนที่ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง
ตลอดจนวิธีการหรือเงื่อนไขที่ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครก าหนดไว้ในใบอนุญาตหรือใบรับ
แจ้ง ผู้รับโอนจะต้องท าหนังสือรับรองว่าตกลงยินยอมรับผิดชอบในการแก้ไขอาคารในส่วนที่
ด าเนินการผิด ให้เป็นไปตามแบบและเงื่อนไขในใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งต่อไป 

เมื่อผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครพิจารณาแล้วเห็นว่าถูกต้อง ให้ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครออก
หนังสือแจ้งการอนุญาตให้โอนใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งให้แก่ผู้ขอโอน โดยให้ประทับตราสีแดงค าว่า “โอนแล้ว”
พร้อมระบุชื่อผู้รับโอน และวัน เดือน ปี ที่อนุญาตให้โอนก ากับไว้ 

 กรณีอาคารที่ได้รับอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร หรือได้ยื่นแจ้ง
ความประสงค์จะก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ ยังไม่ท าการก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ให้สามารถโอนได้ 

 กรณีอาคารที่ได้รับอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร หรือได้ยื่นแจ้ง
ความประสงค์จะก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ ท าการก่อสร้าง ดัดแปลง 
รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารผิดไปจากแบบที่ได้รับอนุญาตฯ หรือยื่นแจ้งฯ เจ้าของอาคารต้องแก้ไขอาคารให้
ถูกต้องก่อนที่จะโอน หรือผู้รับโอนจะต้องท าหนังสือรับรองว่าตกลงยินยอมรับผิดชอบในการแก้ไขอาคาร ในส่วนที่
ผิดให้เป็นไปตามแบบและเงื่อนไขท้ายใบอนุญาตฯ หรือใบรับหนังสือแจ้งฯ ตามมาตรา 39 ทวิ ภายในก าหนดเวลา
ที่ก าหนด 

 อาคารที่ได้รับอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร หรือได้ยื่นแจ้งความ
ประสงค์จะก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ ท าการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อ
ถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารเสร็จตามแบบและเงื่อนไขท้ายใบอนุญาตฯ หรือใบรับหนังสือแจ้งฯ ตามมาตรา 39 
ทวิไม่สามารถขอโอนได ้

4) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารสูง”หมายความว่า 
อาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ที่มีความสูงตั้งแต่ยี่สิบสามเมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้วัด
จากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงพ้ืนดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจั่วหรือปั้นหยาให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงยอด
ผนังของชั้นสูงสุด 
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5) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ”
หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้พ้ืนที่อาคารหรือส่วนใดของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการ
ประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต่หนึ่งหมื่นตารางเมตรขึ้นไป 

6) ตามค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ ๓๖๙/๒๕๕๖เรื่อง มอบอ านาจของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ก าหนดว่า 

(1) อาคารทุกประเภท ยกเว้นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่  

(2) อาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  
ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 

 7)  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ผู้
ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้
ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. รับค าขอ ตรวจสอบเอกสาร 

(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

2. พิจารณา 
(ระยะเวลา 27 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

3. อนุญาตโอนหรือไม่อนุญาตให้โอน 
(ระยะเวลา 3 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ  30 วัน 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 
1. ค าขอโอนใบอนุญาต (แบบ ข.8) 1 ชุด 
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2. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ อ.๑) 
หรือใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.๒) หรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้
อาคาร (แบบ อ.3) หรือใบอนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และ
ทางเข้าออกของรถ เพ่ือการอ่ืน (แบบ อ.๔) หรือใบรับหนังสือแจ้งความ
ประสงค์จะก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง เคลื่อนย้าย หรือรื้อถอนอาคาร ตาม
มาตรา ๓๙ ทวิ (แบบ กทม.๖) พร้อมหนังสือรับทราบแบบแปลนไม่ขัดข้องฯ 

2 ชุด 

3. ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค า
ขอโอน และผู้รับโอนใบอนุญาตหรือหนังสือแจ้งฯ (กรณีบุคคลเป็นผู้ขอโอน
หรือผู้รับโอน และกรณีหลายคนให้ใช้ทุกคน) 

1 ชุด 

4. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอโอนและผู้รับโอนที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน 
พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขอโอนหรือผู้รับโอน) 

1 ชุด 

5. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้ขออนุญาต (หนังสือมอบอ านาจ) 
พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน (กรณี
มีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนขออนุญาตแทน 

1 ชุด 

6. ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ ส.ค. 1 เลขที่ 
…………………………………………………………………………………………………………
……….......................................................... ................................................... 
(ขนาดเท่าต้นฉบับ และต้องครบถ้วนตามแผนผังบริเวณ หรือที่ระบุไว้ในค า
ขออนุญาต) 

1 ชุด 

7. หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน พร้อมส าเนาหรือภาพถ่าย
ทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินและพยานที่ลง
ลายมือชื่อรับรองในเอกสาร (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 

1 ชุด 

8. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อม
ส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 

1 ชุด 

9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) ซึ่งจะต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อตามมาตรา ๔๙ 
ทวิ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี และผู้ขออนุญาต
ระบุชื่อมาในค าขออนุญาตด้วย) พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 

1 ชุด 

10. หลักฐานการโอนทรัพย์สินในส่วนที่ได้ด าเนินการไปแล้วตามกฎหมายที่
เกี่ยวข้องและผู้รับโอนจะต้องท าหนังสือรับรองว่าตกลงยินยอมรับผิดชอบ
อาคารที่ได้ด าเนินการไปแล้ว และในกรณีที่อาคารที่อยู่ระหว่างด าเนินการมี
ส่วนผิดไปจากแผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลนที่

1 ชุด 
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ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง ตลอดจนวิธีการหรือเงื่อนไขที่ผู้ว่าราชการ
กรุงเทพมหานครก าหนดไว้ในใบอนุญาตหรือใบรับแจ้ง ผู้รับโอนจะต้องท า
หนังสือรับรองว่าตกลงยินยอมรับผิดชอบในการแก้ไขอาคารในส่วนที่
ด าเนินการผิด ให้เป็นไปตามแบบและเงื่อนไขในใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งต่อไป 

หมายเหตุ 
1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนา

ทุกหน้าทุกแผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลง

ลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความ
จ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3) หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

15. ค่าธรรมเนียม    ไม่มี 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
เวปไซต์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
3) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

   4)   ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

สายด่วน    :   1111 
เวปไซต์     :   www.1111.go.th  

   ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) ค าขอโอนใบอนุญาต (แบบ ข.8) 
2) หนังสือมอบอ านาจผู้ขออนุญาต 
3) หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 
4) หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน 
5) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามมาตรา 29 (แบบ น.4) 

http://office.bangkok.go.th/bcd
mailto:bmadpwbcd@gmail.com
http://www.1111.go.th/
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1. งานที่ให้บริการ การขอใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร (แบบ ขร.1) 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ การออกใบรับรอง 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

6. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  30 วัน 

7. ประเภทของช่องทาง ติดต่อด้วยตนเอง 

8. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานครเลขที่ ๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ 

ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

9. โทรศัพท์ / โทรสาร 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  โทรศัพท์ 0 2246 0301-๒ ต่อ 20๔๖-๗ 

  โทรสาร 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
2) ส านักงานเขตคลองเตย  0 2240 2124 
3) ส านักงานเขตคลองสาน  0 2439 6393 
4) ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
5) ส านักงานเขตคันนายาว  0 2379 9943 
6) ส านักงานเขตจตุจักร  0 2513 9949 
7) ส านักงานเขตจอมทอง  0 2427 6488 
8) ส านักงานเขตดอนเมือง  0 2565 9408 
9) ส านักงานเขตดินแดง  0 2245 3366 ต่อ 5363 
10) ส านักงานเขตดุสิต  0 2669 3487 ตอ่ 5420 
11) ส านักงานเขตตลิ่งชัน  0 2424 1738 
12) ส านักงานเขตทวีวัฒนา  0 2441 4973 ตอ่ 5517 
13) ส านักงานเขตทุ่งครุ  0 2464 4388 
14) ส านักงานเขตธนบุรี  0 2465 0232 
15) ส านักงานเขตบางกะปิ  0 2375 9128 ตอ่ 5765 
16) ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798 
17) ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
18) ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
19) ส านักงานเขตบางเขน  0 2521 0148 
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20) ส านักงานเขตบางคอแหลม  0 2292 2141 
21) ส านักงานเขตบางแค  0 2454 5985 
22) ส านักงานเขตบางซื่อ  0 2586 9973 ตอ่ 6015 
23) ส านักงานเขตบางนา  0 2397 3704 
24) ส านักงานเขตบางบอน  0 2450 3280 
25) ส านักงานเขตบางพลัด  0 2433 5809 
26) ส านักงานเขตบางรัก  0 2235 6445 
27) ส านักงานเขตบึงกุ่ม  0 2364 7364 
28) ส านักงานเขตปทุมวัน  0 2214 3015 
29) ส านักงานเขตประเวศ  0 2328 8983 
30) ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256 
31) ส านักงานเขตพญาไท  0 2279 4141 
32) ส านักงานเขตพระโขนง  0 2311 2573 
33) ส านักงานเขตพระนคร  0 2628 5044 
34) ส านักงานเขตภาษีเจริญ  0 2413 0565 ตอ่ 6616 
35) ส านักงานเขตมีนบุรี  0 2914 5831 
36) ส านักงานเขตยานนาวา  0 2284 1535 
37) ส านักงานเขตราชเทวี  0 2354 4203 
38) ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ  0 2428 4884 ตอ่ 6817 
39) ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231 
40) ส านักงานเขตลาดพร้าว  0 2539 8245 
41) ส านักงานเขตวังทองหลาง  0 2538 5350 ตอ่ 6965 
42) ส านักงานเขตวัฒนา  0 2381 3869 
43) ส านักงานเขตสวนหลวง  0 2321 8694 
44) ส านักงานเขตสะพานสูง  0 2372 1918 ตอ่ 7114 
45) ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์  0 2235 2176 ตอ่ 7161 
46) ส านักงานเขตสาทร  0 2211 2981 ตอ่ 7215 
47) ส านักงานเขตสายไหม  0 2158 7362 
48) ส านักงานเขตหนองแขม  0 2421 1411 
49) ส านักงานเขตหนองจอก  0 2543 1473 
50) ส านักงานเขตหลักสี่  0 2576 1404 
51) ส านักงานเขตห้วยขวาง  0 2274 9585 

10. วันที่ให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11. เวลาที่ให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08.00-16.00 น. 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 32 ทวิ ก าหนดว่า เจ้าของอาคาร 

ดังต่อไปนี้ 
(1) อาคารสูง อาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
(2) อาคารชุมนุมคน 
(3) อาคารตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
ต้องจัดให้มีผู้ตรวจสอบด้านวิศวกรรมหรือผู้ตรวจสอบด้านสถาปัตยกรรม แล้วแต่กรณี ท าการ

ตรวจสอบสภาพอาคาร โครงสร้างของตัวอาคาร อุปกรณ์ประกอบต่าง ๆ เกี่ยวกับระบบไฟฟ้า และการจัดแสงสว่าง 
ระบบการเตือน การป้องกันและการระงับอัคคีภัย การป้องกันอันตรายเมื่อมีเหตุชุลมุนวุ่นวาย ระบบระบายอากาศ 
ระบบระบายน้ า ระบบบ าบัดน้ าเสีย ระบบเครื่องกล หรือระบบอ่ืน ๆ ของอาคารที่จ าเป็นต่อการป้องกันภยันตราย
ต่าง ๆ ที่มีผลต่อสุขภาพ ชีวิต ร่างกาย หรือทรัพย์สิน แล้วรายงานผลการตรวจสอบต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ทั้งนี้ 
ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาผลการตรวจสอบสภาพอาคารตาม 1) โดยมิชักช้า เพ่ือพิจารณา
ออกใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคารหรือด าเนินการตามมาตรา ๔๖ หรือมาตรา ๔๖ ทวิ แล้วแต่กรณี ต่อไป 

2) ตามกฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารที่ต้องจัดให้มีผู้ตรวจสอบพ.ศ. 2548 ข้อ 1 ก าหนดว่า
อาคารประเภทดังต่อไปนี้ต้องจัดให้มีผู้ตรวจสอบด้านวิศวกรรมหรือผู้ตรวจสอบด้านสถาปัตยกรรม แล้วแต่กรณี 
ตามมาตรา ๓๒ ทวิ 

(1) โรงมหรสพ 
(2) โรงแรมตามกฎหมายว่าด้วยโรงแรม ที่มีจ านวนห้องพักตั้งแต่แปดสิบห้องขึ้นไป   
(3) สถานบริการตามกฎหมายว่าด้วยสถานบริการ ที่มีพ้ืนที่ตั้งแต่สองร้อยตารางเมตรขึ้นไป 
(4) อาคารชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุด หรืออาคารอยู่อาศัยรวม ที่มีพ้ืนที่ตั้งแต่สองพัน

ตารางเมตรขึ้นไป 
(5) อาคารโรงงานตามกฎหมายว่าด้วยโรงงาน ที่มีความสูงมากกว่าหนึ่งชั้น และมีพ้ืนที่ใช้สอย

ตั้งแต่ห้าพันตารางเมตรขึ้นไป 
(6) ป้ายหรือสิ่งที่ก่อสร้างขึ้นส าหรับติดหรือตั้งป้ายที่สูงจากพ้ืนดินตั้งแต่สิบห้าเมตรขึ้นไป หรือมี

พ้ืนที่ตั้งแต่ห้าสิบตารางเมตรขึ้นไป หรือป้ายที่ติดหรือตั้งบนหลังคาหรือดาดฟ้าของอาคาร 
หรือส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารที่มีพ้ืนที่ตั้งแต่ยี่สิบห้าตารางเมตรขึ้นไปอาคารตามที่ก าหนดใน
กฎกระทรวง 

3) ตามกฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารที่ต้องจัดให้มีผู้ตรวจสอบพ.ศ. 2548 ข้อ 2 ก าหนดว่าใน
การจัดให้มีผู้ตรวจสอบอาคารส าหรับอาคารตามข้อ ๑ (๔) 

(1) อาคารที่มีพ้ืนที่ไม่เกินห้าพันตารางเมตร ให้ได้รับการยกเว้นการจัดให้มีผู้ตรวจสอบอาคารเป็น
เวลาเจ็ดปีนับแต่วันที่กฎกระทรวงนี้ใช้บังคับ 

(2) อาคารที่มีพ้ืนที่เกินห้าพันตารางเมตร ให้ได้รับการยกเว้นการจัดให้มีผู้ตรวจสอบอาคารเป็น
เวลาห้าปีนับแต่วันที่กฎกระทรวงนี้ใช้บังคับ 

4) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารสูง”หมายความว่า 
อาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ที่มีความสูงตั้งแต่ยี่สิบสามเมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้วัด
จากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงพ้ืนดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจั่วหรือปั้นหยาให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงยอด
ผนังของชั้นสูงสุด 
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4) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ”
หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้พ้ืนที่อาคารหรือส่วนใดของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการ
ประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต่หนึ่งหมื่นตารางเมตรขึ้นไป 

5) ตามค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ ๓๖๙/๒๕๕๖เรื่อง มอบอ านาจของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ก าหนดว่า 

(1) อาคารทุกประเภท ยกเว้นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่  

(2) อาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  
ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 

 6)  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ผู้
ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้
ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. รับค าขอ ตรวจสอบเอกสาร 

(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

2. พิจารณารายงานผลการตรวจสอบ 
(ระยะเวลา 25 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

3. ออกใบรับรองหรือด าเนินการตามมาตรา ๔๖ หรือ       
มาตรา ๔๖ ทวิ แล้วแต่กรณี พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ  30 วัน 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 
1. ค าขอรับใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร (แบบ ขร.๑) 1 ชุด 
2. หนังสือรับรองของผู้ตรวจสอบอาคาร ตามมาตรา ๓๒ ทวิ 1 ชุด 
3. รายงานผลการตรวจสอบอาคารและอุปกรณ์ประกอบของอาคาร 2 ชุด 
4. ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของ

อาคาร (กรณีบุคคลเป็นเจ้าของอาคารและหากเจ้าของอาคารมีหลายคนให้
ใช้ทุกคน) 

1 ชุด 

5. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของอาคารที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อม
ส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นเจ้าของอาคาร) 

1 ชุด 

6. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือส าคัญการจดทะเบียน รายนามคณะกรรมการ
และผู้จัดการนิติบุคคลอาคารชุด พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัว
ประชาชน และทะเบียนบ้าน (กรณีนิติบุคคลอาคารชุดเป็นผู้ครอบครอง
อาคาร) 

1 ชุด 

7. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้ขออนุญาต (หนังสือมอบอ านาจ) 
พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน (กรณี
มีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนขออนุญาตแทน 

1 ชุด 

8. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ตรวจสอบ (แบบ รต.๑) 1 ชุด 
9. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือส าเนาใบ

ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ตรวจสอบอาคาร แล้วแต่กรณี 
และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อตามมาตรา ๔๙ ทวิ พร้อมทั้ง
ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 

1 ชุด 

10. ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้านของอาคารทียื่นค าขอใบรับรองการ
ตรวจสอบอาคาร (กรณีอาคารที่ยื่นค าขอเป็นประเภทอาคารหรือเป็น
ประเภทป้ายที่อยู่บนอาคาร) 

1 ชุด 

11. ส าเนาหรือภาพถ่ายการช าระภาษีป้าย (กรณีอาคารที่ยื่นค าขอเป็นประเภท
ป้าย) 

1 ชุด 

12. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอน
อาคาร (แบบ อ.๑) หรือใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.๒) หรือ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ อ.3) หรือใบอนุญาตดัดแปลง หรือใช้
ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ เพ่ือการอ่ืน (แบบ อ.๔) หรือใบ
รับหนังสือแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง เคลื่อนย้าย หรือ
รื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ (แบบ กทม.๖) พร้อมหนังสือรับทราบ
แบบแปลนไม่ขัดข้องฯ (ถ้ามี) 

1 ชุด 

13. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบรับรองการตรวจสอบอาคาร (แบบ ร.๑) เดิม (ฉบับ
ล่าสุด) กรณีได้รับใบรับรองการตรวจสอบอาคารมาแล้ว 

1 ชุด 
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14. ส าเนาหรือภาพถ่ายหลักฐานการประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมาย
ต่อชีวิตร่างกาย และทรัพย์สินของบุคคลภายนอก (ถ้ามี) 

1 ชุด 

หมายเหตุ 
1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนา

ทุกหน้าทุกแผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลง

ลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความ
จ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3) หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

15. ค่าธรรมเนียม   100.00 บาท 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
เวปไซต์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
3) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

   4)   ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

สายด่วน    :   1111 
เวปไซต์     :   www.1111.go.th  

   ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) ค าขอรับใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร (แบบ ขร.๑) 
2) หนังสือรับรองของผู้ตรวจสอบอาคาร ตามมาตรา ๓๒ ทวิ 
3) หนังสืออมอบอ านาจเจ้าของอาคาร 

http://office.bangkok.go.th/bcd
mailto:bmadpwbcd@gmail.com
http://www.1111.go.th/
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1. งานที่ให้บริการ การขอท าการเจาะกดหรือตอกเสาเข็มเพ่ือท าการทดสอบ ที่จะใช้ในการก่อสร้างอาคาร 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ การรับแจ้ง 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

6. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  ไม่ก าหนด 

7. ประเภทของช่องทาง ติดต่อด้วยตนเอง 

8. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานครเลขที่ ๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ 

ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

9. โทรศัพท์ / โทรสาร 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  โทรศัพท์ 0 2246 0301-๒ ต่อ 20๔๖-๗ 

  โทรสาร 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
2) ส านักงานเขตคลองเตย  0 2240 2124 
3) ส านักงานเขตคลองสาน  0 2439 6393 
4) ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
5) ส านักงานเขตคันนายาว  0 2379 9943 
6) ส านักงานเขตจตุจักร  0 2513 9949 
7) ส านักงานเขตจอมทอง  0 2427 6488 
8) ส านักงานเขตดอนเมือง  0 2565 9408 
9) ส านักงานเขตดินแดง  0 2245 3366 ตอ่ 5363 
10) ส านักงานเขตดุสิต  0 2669 3487 ตอ่ 5420 
11) ส านักงานเขตตลิ่งชัน  0 2424 1738 
12) ส านักงานเขตทวีวัฒนา  0 2441 4973 ตอ่ 5517 
13) ส านักงานเขตทุ่งครุ  0 2464 4388 
14) ส านักงานเขตธนบุรี  0 2465 0232 
15) ส านักงานเขตบางกะปิ  0 2375 9128 ตอ่ 5765 
16) ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798 
17) ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
18) ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
19) ส านักงานเขตบางเขน  0 2521 0148 
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20) ส านักงานเขตบางคอแหลม  0 2292 2141 
21) ส านักงานเขตบางแค  0 2454 5985 
22) ส านักงานเขตบางซื่อ  0 2586 9973 ตอ่ 6015 
23) ส านักงานเขตบางนา  0 2397 3704 
24) ส านักงานเขตบางบอน  0 2450 3280 
25) ส านักงานเขตบางพลัด  0 2433 5809 
26) ส านักงานเขตบางรัก  0 2235 6445 
27) ส านักงานเขตบึงกุ่ม  0 2364 7364 
28) ส านักงานเขตปทุมวัน  0 2214 3015 
29) ส านักงานเขตประเวศ  0 2328 8983 
30) ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256 
31) ส านักงานเขตพญาไท  0 2279 4141 
32) ส านักงานเขตพระโขนง  0 2311 2573 
33) ส านักงานเขตพระนคร  0 2628 5044 
34) ส านักงานเขตภาษีเจริญ  0 2413 0565 ตอ่ 6616 
35) ส านักงานเขตมีนบุรี  0 2914 5831 
36) ส านักงานเขตยานนาวา  0 2284 1535 
37) ส านักงานเขตราชเทวี  0 2354 4203 
38) ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ  0 2428 4884 ตอ่ 6817 
39) ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231 
40) ส านักงานเขตลาดพร้าว  0 2539 8245 
41) ส านักงานเขตวังทองหลาง  0 2538 5350 ตอ่ 6965 
42) ส านักงานเขตวัฒนา  0 2381 3869 
43) ส านักงานเขตสวนหลวง  0 2321 8694 
44) ส านักงานเขตสะพานสูง  0 2372 1918 ตอ่ 7114 
45) ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์  0 2235 2176 ตอ่ 7161 
46) ส านักงานเขตสาทร  0 2211 2981 ตอ่ 7215 
47) ส านักงานเขตสายไหม  0 2158 7362 
48) ส านักงานเขตหนองแขม  0 2421 1411 
49) ส านักงานเขตหนองจอก  0 2543 1473 
50) ส านักงานเขตหลักสี่  0 2576 1404 
51) ส านักงานเขตห้วยขวาง  0 2274 9585 

10. วันที่ให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11. เวลาที่ให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08.00-16.00 น. 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
1) ตามข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2544 ข้อ 9 ก าหนดว่า การขอท าการ

เจาะกดหรือตอกเสาเข็มเพ่ือท าการทดสอบ ที่จะใช้ในการก่อสร้างอาคาร ให้ด าเนินการไดเมื่อได้แจ้งให้ผู้ว่าราชการ
กรุงเทพมหานครทราบ 
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2) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารสูง” หมายความว่า 
อาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ที่มีความสูงตั้งแต่ยี่สิบสามเมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้วัด
จากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงพ้ืนดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจั่วหรือปั้นหยาให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงยอด
ผนังของชั้นสูงสุด 

3) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ” 
หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้พ้ืนที่อาคารหรือส่วนใดของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการ
ประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต่หนึ่งหมื่นตารางเมตรขึ้นไป 

4) ตามค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ ๓๖๙/๒๕๕๖เรื่อง มอบอ านาจของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ก าหนดว่า 

(1) อาคารทุกประเภท ยกเว้นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่  

(2) อาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  
ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 

 5)  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ผู้
ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
  1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้
ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. รับค าขอ ตรวจสอบเอกสาร 

(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

2. พิจารณา 
(ระยะเวลา 25 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

3. ออกหนังสืออนุมัติ พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ 30 วัน 

หมายเหตุ 
  1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 
1. หนังสือแจ้งขอท าการเจาะกดหรือตอกเสาเข็มเพ่ือท าการทดสอบ ที่จะใช้ใน

การก่อสร้างอาคาร 
1 ชุด 

2. ผังบริเวณแสดงสถานที่ที่จะทดสอบเสาเข็ม 2 ชุด 
3. ผังแสดงต าแหน่งที่จะทดสอบเสาเข็ม 2 ชุด 
4. ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค า

ขออนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต และกรณีหลายคนให้ใช้ทุกคน) 
1 ชุด 

5. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อมส าเนาหรือ
ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 

1 ชุด 

6. ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ ส.ค. 1 เลขที่ 
……….............................................................................................................  
(ขนาดเท่าต้นฉบับ และต้องครบถ้วนตามแผนผังบริเวณ หรือที่ระบุไว้ในค า
ขออนุญาต) 

1 ชุด 

7. หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน พร้อมส าเนาหรือภาพถ่าย
ทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินและพยานที่ลง
ลายมือชื่อรับรองในเอกสาร (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 

1 ชุด 

8. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อมส าเนาหรือ
ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 

1 ชุด 

9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) ซึ่งจะต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อตามมาตรา ๔๙ 
ทวิ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี และผู้ขออนุญาต
ระบุชื่อมาในค าขออนุญาตด้วย) พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 

1 ชุด 

หมายเหตุ 
1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนา

ทุกหน้าทุกแผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลง

ลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความ
จ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3) หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
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15. ค่าธรรมเนียม   ไม่มี 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
เวปไซต์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
3) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

   4)   ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

สายด่วน    :   1111 
เวปไซต์     :   www.1111.go.th  

   ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) หนังสือแจ้งขอท าการเจาะกดหรือตอกเสาเข็มเพ่ือท าการทดสอบ ที่จะใช้ในการก่อสร้างอาคาร 
2) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
3) หนังสือมอบอ านาจผู้ขออนุญาต 
4) หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 
5) หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน 
6) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามมาตรา 29 

 

http://office.bangkok.go.th/bcd
mailto:bmadpwbcd@gmail.com
http://www.1111.go.th/
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1. งานที่ให้บริการ การแจ้งชื่อผู้ควบคุมงาน (แบบ น.๔) 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ การรับแจ้ง 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

6. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  ไม่ก าหนด 

7. ประเภทของช่องทาง ติดต่อด้วยตนเอง 

8. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานครเลขที่ ๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ 

ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

9. โทรศัพท์ / โทรสาร 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  โทรศัพท์ 0 2246 0301-๒ ต่อ 20๔๖-๗ 

  โทรสาร 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
2) ส านักงานเขตคลองเตย  0 2240 2124 
3) ส านักงานเขตคลองสาน  0 2439 6393 
4) ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
5) ส านักงานเขตคันนายาว  0 2379 9943 
6) ส านักงานเขตจตุจักร  0 2513 9949 
7) ส านักงานเขตจอมทอง  0 2427 6488 
8) ส านักงานเขตดอนเมือง  0 2565 9408 
9) ส านักงานเขตดินแดง  0 2245 3366 ต่อ 5363 
10) ส านักงานเขตดุสิต  0 2669 3487 ตอ่ 5420 
11) ส านักงานเขตตลิ่งชัน  0 2424 1738 
12) ส านักงานเขตทวีวัฒนา  0 2441 4973 ตอ่ 5517 
13) ส านักงานเขตทุ่งครุ  0 2464 4388 
14) ส านักงานเขตธนบุรี  0 2465 0232 
15) ส านักงานเขตบางกะปิ  0 2375 9128 ตอ่ 5765 
16) ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798 
17) ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
18) ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
19) ส านักงานเขตบางเขน  0 2521 0148 
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20) ส านักงานเขตบางคอแหลม  0 2292 2141 
21) ส านักงานเขตบางแค  0 2454 5985 
22) ส านักงานเขตบางซื่อ  0 2586 9973 ตอ่ 6015 
23) ส านักงานเขตบางนา  0 2397 3704 
24) ส านักงานเขตบางบอน  0 2450 3280 
25) ส านักงานเขตบางพลัด  0 2433 5809 
26) ส านักงานเขตบางรัก  0 2235 6445 
27) ส านักงานเขตบึงกุ่ม  0 2364 7364 
28) ส านักงานเขตปทุมวัน  0 2214 3015 
29) ส านักงานเขตประเวศ  0 2328 8983 
30) ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256 
31) ส านักงานเขตพญาไท  0 2279 4141 
32) ส านักงานเขตพระโขนง  0 2311 2573 
33) ส านักงานเขตพระนคร  0 2628 5044 
34) ส านักงานเขตภาษีเจริญ  0 2413 0565 ตอ่ 6616 
35) ส านักงานเขตมีนบุรี  0 2914 5831 
36) ส านักงานเขตยานนาวา  0 2284 1535 
37) ส านักงานเขตราชเทวี  0 2354 4203 
38) ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ  0 2428 4884 ตอ่ 6817 
39) ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231 
40) ส านักงานเขตลาดพร้าว  0 2539 8245 
41) ส านักงานเขตวังทองหลาง  0 2538 5350 ตอ่ 6965 
42) ส านักงานเขตวัฒนา  0 2381 3869 
43) ส านักงานเขตสวนหลวง  0 2321 8694 
44) ส านักงานเขตสะพานสูง  0 2372 1918 ตอ่ 7114 
45) ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์  0 2235 2176 ตอ่ 7161 
46) ส านักงานเขตสาทร  0 2211 2981 ตอ่ 7215 
47) ส านักงานเขตสายไหม  0 2158 7362 
48) ส านักงานเขตหนองแขม  0 2421 1411 
49) ส านักงานเขตหนองจอก  0 2543 1473 
50) ส านักงานเขตหลักสี่  0 2576 1404 
51) ส านักงานเขตห้วยขวาง  0 2274 9585 

10. วันที่ให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11. เวลาที่ให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08.00-16.00 น. 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 29 ก าหนดว่า ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องมี

หนังสือแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานกับวันเริ่มต้นและวันสิ้นสุดการด าเนินการตามที่ได้รับอนุญาตให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ทราบพร้อมทั้งแนบหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานมาด้วย 

ผู้ควบคุมงานจะเป็นบุคคลใดหรือเป็นเจ้าของอาคารก็ได้ เว้นแต่จะเป็นการต้องห้ามตามกฎหมาย
ว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรมหรือกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรม 

2) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 ก าหนดว่า ในกรณีที่การก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารที่ขออนุญาตนั้นมีลักษณะหรืออยู่ในประเภทที่ได้ก าหนดเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม หรือเป็นวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วย
วิชาชีพสถาปัตยกรรม วิศวกรหรือสถาปนิกผู้รับผิดชอบในการนั้นจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายดังกล่าวแล้วแต่กรณี ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นปฏิเสธไม่รับ
พิจารณาค าขอนั้น 

3) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารสูง”หมายความว่า 
อาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ที่มีความสูงตั้งแต่ยี่สิบสามเมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้วัด
จากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงพ้ืนดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจั่วหรือปั้นหยาให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงยอด
ผนังของชั้นสูงสุด 

4) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ”
หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้พ้ืนที่อาคารหรือส่วนใดของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการ
ประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต่หนึ่งหมื่นตารางเมตรขึ้นไป 

5) ตามค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ ๓๖๙/๒๕๕๖เรื่อง มอบอ านาจของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ก าหนดว่า 

(1) อาคารทุกประเภท ยกเว้นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่  

(2) อาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  
ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 

 6)  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ผู้
ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้
ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. รับค าขอ ตรวจสอบเอกสาร 

(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

2. พิจารณา 
(ระยะเวลา 25 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

3. รับทราบการแจ้ง 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ  30 วัน 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 
1. ค าร้องขออนุญาตการต่าง ๆ 1 ชุด 
2. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอน

อาคาร (แบบ อ.๑) หรือใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.๒) หรือ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ อ.3) หรือใบอนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่
จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ เพ่ือการอ่ืน (แบบ อ.๔) หรือใบรับ
หนังสือแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง เคลื่อนย้าย หรือรื้อ
ถอนอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ (แบบ กทม.๖) พร้อมหนังสือรับทราบแบบ
แปลนไม่ขัดข้องฯ 

1 ชุด 

3. ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ได้รับ
ใบอนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตและหากผู้ได้รับใบอนุญาตมี
หลายคนให้ใช้ทุกคน) 

1 ชุด 

4. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ได้รับใบอนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อม
ส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต) 

1 ชุด 

5. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของได้รับใบอนุญาต (หนังสือมอบอ านาจ) 
พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน (กรณี
มีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน 

1 ชุด 

6. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) ซึ่งจะต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อตามมาตรา ๔๙ 
ทวิ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี และผู้ขออนุญาต
ระบุชื่อมาในค าขออนุญาตด้วย) พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต

1 ชุด 
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ประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 
7. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือส าคัญแสดงว่าผู้รับจ้างเหมาก่อสร้างเป็นผู้ขึ้น

ทะเบียนเป็นผู้รับจ้างเหมาด้านงานทางไว้กับกรุงเทพมหานคร พร้อม
เอกสารส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ 
และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้รับจ้างเหมาก่อสร้างที่ออกให้ไม่เกินหก
เดือน และส านาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีเป็นการก่อสร้างสะพาน) 

1 ชุด 

หมายเหตุ 
1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนา

ทุกหน้าทุกแผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลง

ลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความ
จ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมอือ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3) หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

15. ค่าธรรมเนียม   ไม่มี 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
เวปไซต์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
3) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

 4)  ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

สายด่วน    :   1111 
เวปไซต์     :   www.1111.go.th  

   ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) ค าร้องขออนุญาตการต่าง ๆ 
2) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามมาตรา 29 (แบบ น.4) 

http://office.bangkok.go.th/bcd
mailto:bmadpwbcd@gmail.com
http://www.1111.go.th/
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1. งานที่ให้บริการ การแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงาน (แบบ น.๕, แบบ น.๖) 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ การรับแจ้ง 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

6. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  ไม่ก าหนด 

7. ประเภทของช่องทาง ติดต่อด้วยตนเอง 

8. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานครเลขที่ ๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ 

ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

9. โทรศัพท์ / โทรสาร 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  โทรศัพท์ 0 2246 0301-๒ ต่อ 20๔๖-๗ 

  โทรสาร 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
2) ส านักงานเขตคลองเตย  0 2240 2124 
3) ส านักงานเขตคลองสาน  0 2439 6393 
4) ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
5) ส านักงานเขตคันนายาว  0 2379 9943 
6) ส านักงานเขตจตุจักร  0 2513 9949 
7) ส านักงานเขตจอมทอง  0 2427 6488 
8) ส านักงานเขตดอนเมือง  0 2565 9408 
9) ส านักงานเขตดินแดง  0 2245 3366 ต่อ 5363 
10) ส านักงานเขตดุสิต  0 2669 3487 ตอ่ 5420 
11) ส านักงานเขตตลิ่งชัน  0 2424 1738 
12) ส านักงานเขตทวีวัฒนา  0 2441 4973 ตอ่ 5517 
13) ส านักงานเขตทุ่งครุ  0 2464 4388 
14) ส านักงานเขตธนบุรี  0 2465 0232 
15) ส านักงานเขตบางกะปิ  0 2375 9128 ตอ่ 5765 
16) ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798 
17) ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
18) ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
19) ส านักงานเขตบางเขน  0 2521 0148 



73 
 

20) ส านักงานเขตบางคอแหลม  0 2292 2141 
21) ส านักงานเขตบางแค  0 2454 5985 
22) ส านักงานเขตบางซื่อ  0 2586 9973 ตอ่ 6015 
23) ส านักงานเขตบางนา  0 2397 3704 
24) ส านักงานเขตบางบอน  0 2450 3280 
25) ส านักงานเขตบางพลัด  0 2433 5809 
26) ส านักงานเขตบางรัก  0 2235 6445 
27) ส านักงานเขตบึงกุ่ม  0 2364 7364 
28) ส านักงานเขตปทุมวัน  0 2214 3015 
29) ส านักงานเขตประเวศ  0 2328 8983 
30) ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256 
31) ส านักงานเขตพญาไท  0 2279 4141 
32) ส านักงานเขตพระโขนง  0 2311 2573 
33) ส านักงานเขตพระนคร  0 2628 5044 
34) ส านักงานเขตภาษีเจริญ  0 2413 0565 ตอ่ 6616 
35) ส านักงานเขตมีนบุรี  0 2914 5831 
36) ส านักงานเขตยานนาวา  0 2284 1535 
37) ส านักงานเขตราชเทวี  0 2354 4203 
38) ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ  0 2428 4884 ตอ่ 6817 
39) ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231 
40) ส านักงานเขตลาดพร้าว  0 2539 8245 
41) ส านักงานเขตวังทองหลาง  0 2538 5350 ตอ่ 6965 
42) ส านักงานเขตวัฒนา  0 2381 3869 
43) ส านักงานเขตสวนหลวง  0 2321 8694 
44) ส านักงานเขตสะพานสูง  0 2372 1918 ตอ่ 7114 
45) ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์   0 2235 2176 ตอ่ 7161 
46) ส านักงานเขตสาทร  0 2211 2981 ตอ่ 7215 
47) ส านักงานเขตสายไหม  0 2158 7362 
48) ส านักงานเขตหนองแขม  0 2421 1411 
49) ส านักงานเขตหนองจอก  0 2543 1473 
50) ส านักงานเขตหลักสี่  0 2576 1404 
51) ส านักงานเขตห้วยขวาง  0 2274 9585 

10. วันที่ให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11. เวลาที่ให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08.00-16.00 น. 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 30 ก าหนดว่า เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตจะ

บอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้แจ้งชื่อไว้หรือผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน ให้มีหนังสือแจ้งเจ้า
พนักงานท้องถิ่นทราบ  แต่ทั้งนี้ไม่เป็นการกระทบถึงสิทธิและหน้าที่ทางแพ่งระหว่างผู้ได้รับใบอนุญาตกับผู้ควบคุม
งานนั้น 

ในกรณีที่มีการบอกเลิกตามวรรคหนึ่ง ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องระงับการด าเนินการตามที่ได้รับ
อนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะได้มีหนังสือแจ้งชื่อและส่งหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นแล้ว 

2) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 ก าหนดว่า ในกรณีที่การก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ที่ขออนุญาตนั้น มีลักษณะหรืออยู่ในประเภทที่ได้ก าหนดเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม หรือเป็นวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วย
วิชาชีพสถาปัตยกรรม วิศวกรหรือสถาปนิกผู้รับผิดชอบในการนั้นจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายดังกล่าวแล้วแต่กรณี ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นปฏิเสธไม่รับ
พิจารณาค าขอนั้น 

3) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารสูง”หมายความว่า 
อาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ที่มีความสูงตั้งแต่ยี่สิบสามเมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้วัด
จากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงพ้ืนดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจั่วหรือปั้นหยาให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงยอด
ผนังของชั้นสูงสุด 

4) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ”
หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้พ้ืนที่อาคารหรือส่วนใดของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการ
ประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต่หนึ่งหมื่นตารางเมตรขึ้นไป 

5) ตามค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ ๓๖๙/๒๕๕๖เรื่อง มอบอ านาจของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ก าหนดว่า 

(1) อาคารทุกประเภท ยกเว้นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่  

(2) อาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  
ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 

 6)  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ผู้
ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้
ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
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 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. รับค าขอ ตรวจสอบเอกสาร 

(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

2. พิจารณา และตรวจสอบสถานที่ 
(ระยะเวลา 25 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

3. รับทราบการบอกเลิกผู้ควบคุมงาน 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ  30 วัน 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 
1. หนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงานของผู้ได้รับใบอนุญาต ตามมาตรา ๓๐ 

วรรคหนึ่ง (แบบ น.๕) (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะบอกเลิกตัวผู้
ควบคุมงาน) 

1 ชุด 

2. หนังสือแจ้งการบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงานของผู้ควบคุมงาน ตามมาตรา 
๓๐ วรรคหนึ่ง (แบบ น.๖) (กรณีผู้ควบคุมงานประสงค์จะบอกเลิกการเป็นผู้
ควบคุมงาน) 

1 ชุด 

3. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอน
อาคาร (แบบ อ.๑) หรือใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.๒) หรือ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ อ.3) หรือใบอนุญาตดัดแปลง หรือใช้
ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ เพ่ือการอ่ืน (แบบ อ.๔) หรือใบ
รับหนังสือแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง เคลื่อนย้าย หรือ
รื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ (แบบ กทม.๖) พร้อมหนังสือรับทราบ
แบบแปลนไม่ขัดข้องฯ (กรณีผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครรับทราบแบบไม่
ขัดข้องฯ แล้ว) 

1 ชุด 

4. ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ได้รับ
ใบอนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะบอกเลิกตัวผู้
ควบคุมงานและหากผู้ได้รับใบอนุญาตมีหลายคนให้ใช้ทุกคน) 

1 ชุด 

5. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ได้รับใบอนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อม
ส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์
จะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงาน) 

1 ชุด 
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6. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของได้รับใบอนุญาต (หนังสือมอบอ านาจ) 
พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน (กรณี
มีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน 

1 ชุด 

7. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือของผู้ได้รับใบอนุญาตที่ได้แจ้งให้ผู้ควบคุมงาน
ทราบว่าได้บอกเลิกมิให้เป็นผู้ควบคุมงานแล้ว โดยผู้ควบคุมงานลงลายมือ
ชื่อรับทราบในหนังสือดังกล่าว หรือมีใบตอบรับไปรษณีย์ถึงผู้ควบคุมงานที่
ถูกบอกเลิก (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงาน) 

1 ชุด 

8. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือของผู้ควบคุมงานที่ได้แจ้งให้ผู้ได้รับใบอนุญาต
ทราบว่าได้บอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงานแล้ว โดยผู้ได้รับใบอนุญาตลง
ลายมือชื่อรับทราบในหนังสือดังกล่าว หรือมีใบตอบรับไปรษณีย์ถึงผู้ได้รับ
ใบอนุญาต (กรณีผู้ควบคุมงานประสงค์จะบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน) 
พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 
ทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ควบคุมงาน 

1 ชุด 

หมายเหตุ 
1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนา

ทุกหน้าทุกแผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลง

ลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความ
จ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3) หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

15. ค่าธรรมเนียม   ไม่มี 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
เวปไซต์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
3) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

  4)   ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

สายด่วน    :   1111 
เวปไซต์     :   www.1111.go.th  

   ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

http://office.bangkok.go.th/bcd
mailto:bmadpwbcd@gmail.com
http://www.1111.go.th/
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17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) หนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงานของผู้ได้รับใบอนุญาต ตามมาตรา ๓๐ วรรคหนึ่ง (แบบ น.๕) 
2) หนังสือแจ้งการบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงานของผู้ควบคุมงาน ตามมาตรา ๓๐ วรรคหนึ่ง (แบบ น.๖) 
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1. งานที่ให้บริการ การแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคนใหม่ (แบบ น.๗, แบบ น.๘) 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ การรับแจ้ง 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

6. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  ไม่ก าหนด 

7. ประเภทของช่องทาง ติดต่อด้วยตนเอง 

8. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานครเลขที่ ๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ 

ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

9. โทรศัพท์ / โทรสาร 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  โทรศัพท์ 0 2246 0301-๒ ต่อ 20๔๖-๗ 

  โทรสาร 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
2) ส านักงานเขตคลองเตย  0 2240 2124 
3) ส านักงานเขตคลองสาน  0 2439 6393 
4) ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
5) ส านักงานเขตคันนายาว  0 2379 9943 
6) ส านักงานเขตจตุจักร  0 2513 9949 
7) ส านักงานเขตจอมทอง  0 2427 6488 
8) ส านักงานเขตดอนเมือง  0 2565 9408 
9) ส านักงานเขตดินแดง  0 2245 3366 ต่อ 5363 
10) ส านักงานเขตดุสิต  0 2669 3487 ตอ่ 5420 
11) ส านักงานเขตตลิ่งชัน  0 2424 1738 
12) ส านักงานเขตทวีวัฒนา  0 2441 4973 ตอ่ 5517 
13) ส านักงานเขตทุ่งครุ  0 2464 4388 
14) ส านักงานเขตธนบุรี  0 2465 0232 
15) ส านักงานเขตบางกะปิ  0 2375 9128 ตอ่ 5765 
16) ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798 
17) ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
18) ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
19) ส านักงานเขตบางเขน  0 2521 0148 
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20) ส านักงานเขตบางคอแหลม  0 2292 2141 
21) ส านักงานเขตบางแค  0 2454 5985 
22) ส านักงานเขตบางซื่อ  0 2586 9973 ตอ่ 6015 
23) ส านักงานเขตบางนา  0 2397 3704 
24) ส านักงานเขตบางบอน  0 2450 3280 
25) ส านักงานเขตบางพลัด  0 2433 5809 
26) ส านักงานเขตบางรัก  0 2235 6445 
27) ส านักงานเขตบึงกุ่ม  0 2364 7364 
28) ส านักงานเขตปทุมวัน  0 2214 3015 
29) ส านักงานเขตประเวศ  0 2328 8983 
30) ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256 
31) ส านักงานเขตพญาไท  0 2279 4141 
32) ส านักงานเขตพระโขนง  0 2311 2573 
33) ส านักงานเขตพระนคร  0 2628 5044 
34) ส านักงานเขตภาษีเจริญ  0 2413 0565 ตอ่ 6616 
35) ส านักงานเขตมีนบุรี  0 2914 5831 
36) ส านักงานเขตยานนาวา  0 2284 1535 
37) ส านักงานเขตราชเทวี  0 2354 4203 
38) ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ  0 2428 4884 ตอ่ 6817 
39) ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231 
40) ส านักงานเขตลาดพร้าว  0 2539 8245 
41) ส านักงานเขตวังทองหลาง  0 2538 5350 ตอ่ 6965 
42) ส านักงานเขตวัฒนา  0 2381 3869 
43) ส านักงานเขตสวนหลวง  0 2321 8694 
44) ส านักงานเขตสะพานสูง  0 2372 1918 ตอ่ 7114 
45) ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์  0 2235 2176 ตอ่ 7161 
46) ส านักงานเขตสาทร  0 2211 2981 ตอ่ 7215 
47) ส านักงานเขตสายไหม  0 2158 7362 
48) ส านักงานเขตหนองแขม  0 2421 1411 
49) ส านักงานเขตหนองจอก  0 2543 1473 
50) ส านักงานเขตหลักสี่  0 2576 1404 
51) ส านักงานเขตห้วยขวาง  0 2274 9585 

10. วันที่ให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11. เวลาที่ให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08.00-16.00 น. 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 30 ก าหนดว่า เมื่อผู้ ได้รับใบอนุญาตจะ

บอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้แจ้งชื่อไว้หรือผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน ให้มีหนังสือแจ้งเจ้า
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พนักงานท้องถิ่นทราบแต่ทั้งนี้ไม่เป็นการกระทบถึงสิทธิและหน้าที่ทางแพ่งระหว่างผู้ได้รับใบอนุญาตกับผู้ควบคุม
งานนั้น 

ในกรณีที่มีการบอกเลิกตามวรรคหนึ่ง ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องระงับการด าเนินการตามที่ได้รับ
อนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะได้มีหนังสือแจ้งชื่อและส่งหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นแล้ว 

2) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 ก าหนดว่า ในกรณีที่การก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ที่ขออนุญาตนั้น มีลักษณะหรืออยู่ในประเภทที่ได้ก าหนดเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม หรือเป็นวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วย
วิชาชีพสถาปัตยกรรม วิศวกรหรือสถาปนิกผู้รับผิดชอบในการนั้นจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายดังกล่าวแล้วแต่กรณี ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นปฏิเสธไม่รับ
พิจารณาค าขอนั้น 

4) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารสูง”หมายความว่า 
อาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ที่มีความสูงตั้งแต่ยี่สิบสามเมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้วัด
จากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงพ้ืนดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจั่วหรือปั้นหยาให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงยอด
ผนังของชั้นสูงสุด 

5) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ”
หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้พ้ืนที่อาคารหรือส่วนใดของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการ
ประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต่หนึ่งหมื่นตารางเมตรขึ้นไป 

6) ตามค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ ๓๖๙/๒๕๕๖เรื่อง มอบอ านาจของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ก าหนดว่า 

(1) อาคารทุกประเภท ยกเว้นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่  

(2) อาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  
ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 

 7)  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ผู้
ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้
ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. รับค าขอ ตรวจสอบเอกสาร 

(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

2. พิจารณา และตรวจสอบสถานที่ 
(ระยะเวลา 25 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

3. รับทราบการแจ้งชื่อ 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ  30 วัน 

หมายเหตุ 
  1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2  

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 
1. หนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงานพร้อมกับการส่งมอบหนังสือแสดงความ

ยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ตามมาตรา ๓๐ วรรคสอง (แบบน.๗) 
1 ชุด 

2. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ ตามมาตรา ๓๐ วรรค
สอง (แบบ น.๘) ซึ่งจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่เป็นผู้
ได้รับการแจ้งเวียนชื่อตามมาตรา ๔๙ ทวิ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด 
อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
แล้วแต่กรณี และผู้ขออนุญาตระบุชื่อมาในค าขออนุญาตด้วย) พร้อมทั้งส าเนา
หรือภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 

1 ชุด 

3. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอน
อาคาร (แบบ อ.๑) หรือใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ อ.๒) หรือ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ อ.3) หรือใบอนุญาตดัดแปลง หรือใช้
ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ เพ่ือการอ่ืน (แบบ อ.๔) หรือใบ
รับหนังสือแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง เคลื่อนย้าย หรือ
รื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ (แบบ กทม.๖) พร้อมหนังสือรับทราบ
แบบแปลนไม่ขัดข้องฯ (กรณีผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครรับทราบแบบไม่
ขัดข้องฯ แล้ว) 

1 ชุด 

4. ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ได้รับ
ใบอนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตและหากผู้ได้รับใบอนุญาตมี
หลายคนให้ใช้ทุกคน) 

1 ชุด 

5. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ได้รับใบอนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อม
ส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต) 

1 ชุด 
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6. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของได้รับใบอนุญาต (หนังสือมอบอ านาจ) 
พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน (กรณี
มีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน 

1 ชุด 

หมายเหตุ 
1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนา

ทุกหน้าทุกแผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลง

ลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความ
จ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3) หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

15. ค่าธรรมเนียม    ไม่มี 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
เวปไซต์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร 1555 
3) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

 4)   ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

สายด่วน    :   1111 
เวปไซต์     :   www.1111.go.th  

   ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) หนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงานพร้อมกับการส่งมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุม

งานคนใหม่ตามมาตรา ๓๐ วรรคสอง (แบบ น.๗) 
2) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ ตามมาตรา ๓๐ วรรคสอง (แบบ น.๘) 

http://office.bangkok.go.th/bcd
mailto:bmadpwbcd@gmail.com
http://www.1111.go.th/
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1. งานที่ให้บริการ การแจ้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงอาคาร 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ การออกใบอนุญาต 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 

6. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  ไม่ก าหนด 

7. ประเภทของช่องทาง ติดต่อด้วยตนเอง 

8. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานครเลขที่ ๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ 

ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

9. โทรศัพท์ / โทรสาร 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  โทรศัพท์ 0 2246 0301-๒ ต่อ 20๔๖-๗ 

  โทรสาร 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
2) ส านักงานเขตคลองเตย  0 2240 2124 
3) ส านักงานเขตคลองสาน  0 2439 6393 
4) ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
5) ส านักงานเขตคันนายาว  0 2379 9943 
6) ส านักงานเขตจตุจักร  0 2513 9949 
7) ส านักงานเขตจอมทอง  0 2427 6488 
8) ส านักงานเขตดอนเมือง  0 2565 9408 
9) ส านักงานเขตดินแดง  0 2245 3366 ต่อ 5363 
10) ส านักงานเขตดุสิต  0 2669 3487 ตอ่ 5420 
11) ส านักงานเขตตลิ่งชัน  0 2424 1738 
12) ส านักงานเขตทวีวัฒนา  0 2441 4973 ตอ่ 5517 
13) ส านักงานเขตทุ่งครุ  0 2464 4388 
14) ส านักงานเขตธนบุรี  0 2465 0232 
15) ส านักงานเขตบางกะปิ  0 2375 9128 ตอ่ 5765 
16) ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798 
17) ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
18) ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
19) ส านักงานเขตบางเขน  0 2521 0148 



84 
 

20) ส านักงานเขตบางคอแหลม  0 2292 2141 
21) ส านักงานเขตบางแค  0 2454 5985 
22) ส านักงานเขตบางซื่อ  0 2586 9973 ตอ่ 6015 
23) ส านักงานเขตบางนา  0 2397 3704 
24) ส านักงานเขตบางบอน  0 2450 3280 
25) ส านักงานเขตบางพลัด  0 2433 5809 
26) ส านักงานเขตบางรัก  0 2235 6445 
27) ส านักงานเขตบึงกุ่ม  0 2364 7364 
28) ส านักงานเขตปทุมวัน  0 2214 3015 
29) ส านักงานเขตประเวศ  0 2328 8983 
30) ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256 
31) ส านักงานเขตพญาไท  0 2279 4141 
32) ส านักงานเขตพระโขนง  0 2311 2573 
33) ส านักงานเขตพระนคร  0 2628 5044 
34) ส านักงานเขตภาษีเจริญ  0 2413 0565 ตอ่ 6616 
35) ส านักงานเขตมีนบุรี  0 2914 5831 
36) ส านักงานเขตยานนาวา  0 2284 1535 
37) ส านักงานเขตราชเทวี  0 2354 4203 
38) ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ  0 2428 4884 ตอ่ 6817 
39) ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231 
40) ส านักงานเขตลาดพร้าว  0 2539 8245 
41) ส านักงานเขตวังทองหลาง  0 2538 5350 ตอ่ 6965 
42) ส านักงานเขตวัฒนา  0 2381 3869 
43) ส านักงานเขตสวนหลวง  0 2321 8694 
44) ส านักงานเขตสะพานสูง  0 2372 1918 ตอ่ 7114 
45) ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์  0 2235 2176 ตอ่ 7161 
46) ส านักงานเขตสาทร  0 2211 2981 ตอ่ 7215 
47) ส านักงานเขตสายไหม  0 2158 7362 
48) ส านักงานเขตหนองแขม  0 2421 1411 
49) ส านักงานเขตหนองจอก  0 2543 1473 
50) ส านักงานเขตหลักสี่  0 2576 1404 
51) ส านักงานเขตห้วยขวาง  0 2274 9585 

10. วันที่ให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11. เวลาที่ให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08.00-16.00 น. 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 31 ก าหนดว่า ห้ามมิให้ผู้ใดจัดให้มีหรือ

ด าเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารให้ผิดไปจากแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการ
ประกอบแบบแปลนที่ได้รับอนุญาต ตลอดจนวิธีการหรือเงื่อนไขที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดไว้ในใบอนุญาต หรือ
ให้ผิดไปจากที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ เว้นแต่ 

(1) เจ้าของอาคารนั้นได้ยื่นค าขออนุญาตและได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้ท าการ
แก้ไขเปลี่ยนแปลงได้ 

(2) เจ้าของอาคารนั้นได้แจ้งการแก้ไขเปลี่ยนแปลงให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้วหรือ 
(3) การด าเนินการดังกล่าวไม่ขัดต่อกฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่เกี่ยวข้องหรือเป็นกรณี

ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
ให้น ามาตรา ๒๕ หรือมาตรา ๓๙ ทวิ มาใช้บังคับแก่การด าเนินการตาม (๑) หรือ(๒) แล้วแต่กรณี 

โดยอนุโลม 
ในกรณีที่มีการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร เป็นการฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง 

ให้ถือว่าเป็นการกระท าของผู้ควบคุมงาน เว้นแต่ผู้ควบคุมงานจะพิสูจน์ได้ว่าเป็นการกระท าของผู้อ่ื นซึ่งผู้ควบคุม
งานได้มีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงการกระท าดังกล่าวให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร และผู้ด าเนินการทราบแล้ว 
แต่บุคคลดังกล่าวไม่ยอมปฏิบัติตามผู้ใดจะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น 

2) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 26 ก าหนดว่า ในกรณีที่การก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ที่ขออนุญาตนั้น มีลักษณะหรืออยู่ในประเภทที่ได้ก าหนดเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม หรือเป็นวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วย
วิชาชีพสถาปัตยกรรม วิศวกรหรือสถาปนิกผู้รับผิดชอบในการนั้นจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายดังกล่าวแล้วแต่กรณี ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นปฏิเสธไม่รับ
พิจารณาค าขอนั้น 

3) ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 12 (พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 
2522 (2) (ข) ก าหนดว่า เมื่อผู้ค านวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณตามมาตรา 
28 เห็นว่ามีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลง ต่อเติม เพ่ิม ลด หรือขยายโครงสร้างของอาคาร เพ่ือความมั่นคง
แข็งแรง โดยไม่ท าให้ลักษณะ แบบ รูปทรง เนื้อที่ และที่ตั้งของอาคารผิดไปจากที่ได้รับใบอนุญาต และได้แจ้งให้ผู้
ควบคุมงานและเจ้าของอาคารทราบแล้วพร้อมทั้งแจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบโดยมีเหตุผลแสดง
ความจ าเป็นพร้อมด้วยแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการค านวณโครงสร้างของอาคารส่วนนั้น
แล้ว ทั้งนี้ ต้องแจ้งก่อนใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร สิ้นอายุ 

4) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารสูง”หมายความว่า 
อาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ที่มีความสูงตั้งแต่ยี่สิบสามเมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้วั ด
จากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงพ้ืนดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจั่วหรือปั้นหยาให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงยอด
ผนังของชั้นสูงสุด 

5) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ”
หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้พ้ืนที่อาคารหรือส่วนใดของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการ
ประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต่หนึ่งหมื่นตารางเมตรขึ้นไป 

6) ตามค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ ๓๖๙/๒๕๕๖เรื่อง มอบอ านาจของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ก าหนดว่า 
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(1) อาคารทุกประเภท ยกเว้นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่  

(2) อาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  
ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 

 7)  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ผู้
ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้
ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. รับค าขอ ตรวจสอบเอกสาร 

(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 
- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

2. พิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบ   
แบบแปลน หรือรายการค านวณ 
(ระยะเวลา 25 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

3. รับทราบการแก้ไขเปลี่ยนแปลง 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ  30 วัน 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 
1. ค าร้องขออนุญาตการต่าง ๆ 1 ชุด 
2. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 5 ชุด 
3. รายการค านวณ 1 ชุด 
4. ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค า

ขออนุญาต (กรณีบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต และกรณีหลายคนให้ใช้ทุกคน) 
1 ชุด 
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5. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อม
ส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 

1 ชุด 

6. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้ขออนุญาต (หนังสือมอบอ านาจ) 
พร้อมส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน (กรณี
มีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนขออนุญาตแทน 

1 ชุด 

7. หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคาร หรือผู้ออกแบบและค านวณอาคาร ซึ่ง
จะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
หรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อ
ตามมาตรา ๔๙ ทวิ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 
พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 

1 ชุด 

8. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) ซึ่งจะต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อตามมาตรา ๔๙ 
ทวิ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี และผู้ขออนุญาต
ระบุชื่อมาในค าขออนุญาตด้วย) พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 

1 ชุด 

หมายเหตุ 
1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนา

ทุกหน้าทุกแผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลง

ลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความ
จ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมอือ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3) หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

15. ค่าธรรมเนียม    ไม่มี 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
เวปไซต์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 
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2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
3) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

   4)   ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
  เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

สายด่วน    :   1111 
เวปไซต์     :   www.1111.go.th  

   ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) ค าร้องขออนุญาตการต่าง ๆ 
2) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
3) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
4) หนังสืออมอบอ านาจผู้ขออนุญาต 
5) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามมาตรา 29 

http://www.1111.go.th/
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1. งานที่ให้บริการ การยื่นแจ้งความประสงค์จะก่อสร้าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ กทม.1) 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ การรับแจ้ง 

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
2) พระราชบัญญัติการผังเมือง พ.ศ. 2518 
3) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2528 
4) พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. 2535 

6. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  120 วัน 

7. ประเภทของช่องทาง ติดต่อด้วยตนเอง 

8. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานครเลขที่ ๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ 

ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 
2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

9. โทรศัพท์ / โทรสาร 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  โทรศัพท์ 0 2246 0301-๒ ต่อ 20๔๖-๗ 

  โทรสาร 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
2) ส านักงานเขตคลองเตย  0 2240 2124 
3) ส านักงานเขตคลองสาน  0 2439 6393 
4) ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
5) ส านักงานเขตคันนายาว  0 2379 9943 
6) ส านักงานเขตจตุจักร  0 2513 9949 
7) ส านักงานเขตจอมทอง  0 2427 6488 
8) ส านักงานเขตดอนเมือง  0 2565 9408 
9) ส านักงานเขตดินแดง  0 2245 3366 ตอ่ 5363 
10) ส านักงานเขตดุสิต  0 2669 3487 ตอ่ 5420 
11) ส านักงานเขตตลิ่งชัน  0 2424 1738 
12) ส านักงานเขตทวีวัฒนา  0 2441 4973 ตอ่ 5517 
13) ส านักงานเขตทุ่งครุ  0 2464 4388 
14) ส านักงานเขตธนบุรี  0 2465 0232 
15) ส านักงานเขตบางกะปิ  0 2375 9128 ตอ่ 5765 
16) ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798 
17) ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
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18) ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
19) ส านักงานเขตบางเขน  0 2521 0148 
20) ส านักงานเขตบางคอแหลม  0 2292 2141 
21) ส านักงานเขตบางแค  0 2454 5985 
22) ส านักงานเขตบางซื่อ  0 2586 9973 ตอ่ 6015 
23) ส านักงานเขตบางนา  0 2397 3704 
24) ส านักงานเขตบางบอน  0 2450 3280 
25) ส านักงานเขตบางพลัด  0 2433 5809 
26) ส านักงานเขตบางรัก  0 2235 6445 
27) ส านักงานเขตบึงกุ่ม  0 2364 7364 
28) ส านักงานเขตปทุมวัน  0 2214 3015 
29) ส านักงานเขตประเวศ  0 2328 8983 
30) ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256 
31) ส านักงานเขตพญาไท  0 2279 4141 
32) ส านักงานเขตพระโขนง  0 2311 2573 
33) ส านักงานเขตพระนคร  0 2628 5044 
34) ส านักงานเขตภาษีเจริญ  0 2413 0565 ตอ่ 6616 
35) ส านักงานเขตมีนบุรี  0 2914 5831 
36) ส านักงานเขตยานนาวา  0 2284 1535 
37) ส านักงานเขตราชเทวี  0 2354 4203 
38) ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ  0 2428 4884 ตอ่ 6817 
39) ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231 
40) ส านักงานเขตลาดพร้าว  0 2539 8245 
41) ส านักงานเขตวังทองหลาง  0 2538 5350 ต่อ 6965 
42) ส านักงานเขตวัฒนา  0 2381 3869 
43) ส านักงานเขตสวนหลวง  0 2321 8694 
44) ส านักงานเขตสะพานสูง  0 2372 1918 ตอ่ 7114 
45) ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์   0 2235 2176 ตอ่ 7161 
46) ส านักงานเขตสาทร  0 2211 2981 ตอ่ 7215 
47) ส านักงานเขตสายไหม  0 2158 7362 
48) ส านักงานเขตหนองแขม  0 2421 1411 
49) ส านักงานเขตหนองจอก  0 2543 1473 
50) ส านักงานเขตหลักสี่  0 2576 1404 
51) ส านักงานเขตห้วยขวาง  0 2274 9585 

10. วันที่ให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11. เวลาที่ให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08.00-16.00 น. 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
1) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 ทวิ ก าหนดว่า ผู้ใดจะก่อสร้าง 

ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารโดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้โดยการแจ้งต่อ
เจ้าพนักงานท้องถิ่นและต้องด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 

(1) แจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดพร้อมทั้งแจ้งข้อมูล
และยื่นเอกสารดังต่อไปนี้ด้วย 
ก. ชื่อของผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคารซึ่งจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมประเภทวุฒิสถาปนิกตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพ
สถาปัตยกรรม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อตามมาตรา ๔๙ ทวิ 

ข. ชื่อของผู้รับผิดชอบงานออกแบบและค านวณอาคารซึ่งจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็น
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภทวุฒิวิศวกรตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพ
วิศวกรรม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อตามมาตรา ๔๙ ทวิ 

ค. ชื่อของผู้ควบคุมงานซึ่ งจะต้องเป็นผู้ ได้รับใบอนุญาตให้ เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรมและเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกรรม และ
จะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อตามมาตรา ๔๙ ทวิ 

ง. ส าเนาใบอนุญาตของบุคคลตาม (ก) (ข) และ (ค) 
จ. หนังสือรับรองของบุคคลตาม (ก) (ข) และ (ค) ว่าตนเป็นผู้ออกแบบอาคารเป็นผู้ออกแบบ

และค านวณอาคาร หรือจะเป็นผู้ควบคุมงาน แล้วแต่กรณี พร้อมทั้งรับรองว่าการก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้
กฎกระทรวงและข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ และกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องทุกประการ 

ฉ. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการค านวณของอาคารที่
จะก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายซึ่งมีค ารับรองของบุคคลตาม (ก)และ (ข) ว่า
ตนเป็นผู้ออกแบบอาคารและเป็นผู้ออกแบบและค านวณอาคารนั้น 

ช. วันเริ่มต้นและวันสิ้นสุดการด าเนินการดังกล่าว 
(๒) ช าระค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารในกรณีที่เป็นการแจ้งการ

ก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารถ้าผู้แจ้งได้ด าเนินการตามที่ระบุไว้ในวรรคหนึ่งครบถ้วนแล้ว ให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการ
แจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง และให้ผู้แจ้งเริ่มต้นด าเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน
หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ได้ตั้งแต่วันที่ได้รับใบแจ้ง 

ให้น ามาตรา ๓๘ และมาตรา ๓๙ มาใช้บังคับแก่ใบรับแจ้งตามมาตรานี้โดยอนุโลม 
2) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 39 ตรี ก าหนดว่า ในกรณีที่เจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 
๓๙ ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายในเจ็ดวันนับแต่
วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าว 

ภายในหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ แล้วแต่กรณี ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจ
พบว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบ
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แบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่ง
พระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็วและให้มีอ านาจด าเนินการ
ตามมาตรา ๔๐ มาตรา ๔๑มาตรา ๔๒ หรือมาตรา ๔๓ แล้วแต่กรณี 

ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นมิได้มีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิทราบภายใน
ก าหนดเวลาตามวรรคสอง ให้ถือว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารดังกล่าวได้รับอนุญาต
จากเจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว เว้นแต่ในกรณี ดังต่อไปนี้ 

(1) การกระท าดังกล่าวเป็นการรุกล้ าที่สาธารณะ 
(2) การกระท าดังกล่าวที่เก่ียวกับระยะหรือระดับระหว่างอาคารกับถนน ตรอก ซอยทางเท้า หรือ

ที่สาธารณะ เป็นการฝ่าฝืนกฎกระทรวง ประกาศ หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตาม
พระราชบัญญัตินี้ หรือ 

(3) การกระท าดังกล่าวที่เกี่ยวกับบริเวณห้ามก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้ายและใช้หรือ
เปลี่ยนการใช้อาคารชนิดใดหรือประเภทใด เป็นการฝ่าฝืน กฎกระทรวง ประกาศ หรือ
ข้อบัญญัติท้องถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 

3) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคาร”หมายความว่า ตึก 
บ้าน เรือน โรง ร้าน แพ คลังสินค้า ส านักงานและสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืน ซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ และ
หมายความรวมถึง 

(1) อัฒจันทร์หรือสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืนเพ่ือใช้เป็นที่ชุมนุของประชาชน 
(2) เขื่อน สะพาน อุโมงค์ ทางหรือท่อระบายน้ า อู่เรือ คานเรือ ท่าน้ า ท่าจอดเรือ  รั้ว ก าแพง 

หรือประตู ที่สร้างขึ้นติดต่อหรือใกล้เคียงกับที่สาธารณะหรือสิ่งที่สร้างขึ้นให้บุคคลทั่วไปใช้
สอย 

(3) ป้ายหรือสิ่งที่สร้างขึ้นส าหรับติดหรือตั้งป้าย 
ก. ที่ติดหรือตั้งไว้เหนือที่สาธารณะและมีขนาดเกินหนึ่งตารางเมตร หรือมีน้ าหนักรวมทั้ง

โครงสร้างเกินสิบกิโลกรัม 
ข. ที่ติดหรือตั้งไว้ในระยะห่างจากที่สาธารณะซึ่งเมื่อวัดในทางราบแล้วระยะห่างจากที่

สาธารณะมีน้อยกว่าความสูงของป้ายนั้นเมื่อวัดจากพ้ืนดิน และมีขนาดหรือมีน้ าหนักเกิน
กว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

(4) พ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถส าหรับอาคารที่
ก าหนดตามมาตรา ๘ (๙) 

(5) สิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงก าหนดสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอ่ืนเป็นอาคาร
ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๔๔ ก าหนดให้สิ่งดังต่อไปนี้ เป็นอาคารตาม 
พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ก. ถังเก็บของที่มีความจุตั้งแต่ 100 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป 
ข. สระว่าน้ าภายนอกอาคารที่มีความจุตั้งแต่ 100 ลูกบาศก์เมตรขึ้นไป 
ค. ก าแพงกันดินหรือก าแพงกันน้ าที่ต้องรับความดันของดินหรือน้ าที่มีความสูงตั้งแต่ 1.50 

เมตรขึ้นไป 
ง. โครงสร้างส าหรับใช้ในการรับส่งวิทยุหรือโทรทัศน์ที่มีความสูงจากระดับฐานของโครงสร้าง

นั้นตั้งแต่ 10 เมตรขึ้นไป และมีน้ าหนักรวมตั้งแต่ 40 กิโลกรัมขึ้นไป 
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จ. สิ่งที่สร้างข้ึนอย่างอ่ืนนอกจาก ก ข ค และ ง ที่มีความสูงจากระดับฐานตั้งแต่ 10 เมตรขึ้น
ไป 

4) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารสูง” หมายความว่า 
อาคารที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ที่มีความสูงตั้งแต่ยี่สิบสามเมตรขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้วัด
จากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงพ้ืนดาดฟ้าส าหรับอาคารทรงจั่วหรือปั้นหยาให้วัดจากระดับพ้ืนดินที่ก่อสร้างถึงยอด
ผนังของชั้นสูงสุด 

5) ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 มาตรา 4 ก าหนดว่า “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ” 
หมายความว่า อาคารที่ก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้พ้ืนที่อาคารหรือส่วนใดของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการ
ประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต่หนึ่งหมื่นตารางเมตรขึ้นไป 

6) ตามกฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2556 ข้อ 58 (4) ก าหนดว่า 
เจ้าของหรือผู้ครอบครองที่ดินที่ประสงค์จะใช้ที่ดินเพ่ือก่อสร้างอาคารหรือประกอบกิจการที่ต้องขออนุญาตหรือ
ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานตามกฎหมายแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ดังนี้ 

(1) การขออนุญาตหรือการแจ้งการก่อสร้าง ดัดแปลง ใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคารตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุมอาคาร ให้ผู้ขออนุญาตหรือผู้แจ้งแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลง
การใช้ประโยชน์ที่ดินตามแบบหนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้
ประโยชน์ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร พร้อมกับการยื่นค าขออนุญาตหรือการแจ้ง ต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ณ ส านักงานเขตท้องที่หรือส านักการโยธา แล้วแต่กรณี 

(2) การขออนุญาตหรือการแจ้งการประกอบกิจการตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุขหรือตาม
กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ให้ผู้ขออนุญาตหรือผู้แจ้งประกอบกิจการ แจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดิน
หรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร พร้อมกับการยื่นค าขออนุญาต
หรือการแจ้งประกอบกิจการต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ณ ส านักงานเขตท้องที่ 

7) ตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมเรื่อง ก าหนดประเภทและขนาดของ
โครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม และหลักเกณฑ์ วิธีการ ระเบียบ
ปฏิบัติและแนวทางการจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมข้อ 3 ก าหนดว่า ประเภทและขนาดของ
โครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม และหลักเกณฑ์ วิธีการ ระเบียบ
ปฏิบัติ ให้เป็นไปตามเอกสารท้ายประกาศ ๑เว้นแต่ประเภทและขนาดของโครงการหรือกิจการ ล าดับที่ ๑.๕ และ 
๒๖.๒ ตามเอกสารท้ายประกาศ ๑ให้จัดท าเป็นรายงานผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้น 

8) ตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมเรื่อง ก าหนดประเภทและขนาดของ
โครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม และหลักเกณฑ์ วิธีการ ระเบียบ
ปฏิบัติและแนวทางการจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมข้อ 5 ก าหนดว่าให้น าความในข้อ ๓ มา
ใช้บังคับส าหรับการขยายขนาดของโครงการหรือกิจการซึ่งต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 
หรือรายงานผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้นโดยอนุโลม 

9) ตามค าสั่งกรุงเทพมหานครที่ ๓๖๙/๒๕๕๖เรื่อง มอบอ านาจของผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ก าหนดว่า 

(1) อาคารทุกประเภท ยกเว้นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่ฝ่ายโยธา 
ส านักงานเขตพ้ืนที่  

(2) อาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ให้ยื่นขออนุญาตที่กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา  
ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 
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 10)  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้  
ผู้ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้
ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบสถานที่                

ช าระค่าธรรมเนียม และออกใบรับแจ้ง 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

2. พิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบ
แบบแปลน หรือรายการค านวณ 
(ระยะเวลา 114 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาต พร้อมแจ้งผลการพิจารณา 
(ระยะเวลา 5 วัน) 

- กองควบคุมอาคารส านักการโยธา 
- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ  120 วัน 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2 

2)  ระยะเวลา 120 วันให้นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ แล้วแต่กรณี (พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  
พ.ศ. 2522 มาตรา 39 ตรี วรรคสอง)  

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ จ านวน 

1. หนังสือแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอน
อาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ (แบบ กทม.1) 

1 ชุด 

2. ตารางแสดงพ้ืนที่อาคาร และพ้ืนที่เพ่ือค านวณที่จอดรถยนต์ 1 ชุด 
3. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนที่ถูกต้องตาม

หลักเกณฑ์และเงื่อนไข ที่ก าหนดในกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528) 
5 ชุด 
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4. รายการค านวณโครงสร้างที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ที่ก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบับที่ 6 (พ.ศ. 2528) ฯ (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคาร
พิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 

1 ชุด 

5. รายการค านวณระบบระบายอากาศ ระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันเพลิง
ไหม้ในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 
(พ.ศ. 2535) ฯ 

1 ชุด 

6. รายการค านวณระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าทิ้งในอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) ฯ 

1 ชุด 

7. รายการค านวณระบบประปาในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) ฯ 

1 ชุด 

8. รายการค านวณระบบลิฟต์ในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) ฯ 

1 ชุด 

9. ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้านและบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง 
(กรณีบุคคลเป็นผู้แจ้ง และกรณีหลายคนให้ใช้ทุกคน) 

1 ชุด 

10. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้งที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อมส าเนาหรือ
ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 

1 ชุด 

11. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง (หนังสือมอบอ านาจ) พร้อมส าเนา
หรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน (กรณีมีการมอบ
อ านาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน) 

1 ชุด 

12. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบอาคาร ซึ่งจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมประเภทวุฒิสถาปนิกตาม
กฎหมายว่าด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้ง
เวียนชื่อตามมาตรา ๔๙ ทวิ พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 

1 ชุด 

13. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบอาคาร ซึ่งจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมประเภทวุฒิสถาปนิกตาม
กฎหมายว่าด้วยวิชาชีพสถาปัตยกรรม และจะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้ง
เวียนชื่อตามมาตรา ๔๙ ทวิ พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไม่สิ้นอายุ 

1 ชุด 

14. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ควบคุมงาน ซึ่งจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็นผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และ
จะต้องไม่เป็นผู้ได้รับการแจ้งเวียนชื่อตามมาตรา ๔๙ ทวิ (กรณีที่เป็นอาคาร
มีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี และผู้ขออนุญาตระบุชื่อมาในค าขอ
อนุญาตด้วย) พร้อมทั้งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ที่
ยังไม่สิ้นอาย ุ
 

1 ชุด 
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15. หนังสือรับรองการตรวจสอบงานออกแบบและค านวณส่วนต่างๆ ของ
โครงสร้าง พร้อมเอกสารแสดงรายละเอียดการค านวณโครงสร้างหลักที่ใช้
ในการค านวณเพ่ือตรวจสอบงานออกแบบและค านวณ (กรณีชนิดหรือ
ประเภทอาคารที่ก าหนดในกฎกระทรวงก าหนดชนิดหรือประเภทของ
อาคาร หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการตรวจสอบงานออกแบบและ
ค านวณส่วนต่าง ๆ ของโครงสร้างอาคาร พ.ศ. ๒๕๕๐) พร้อมส าเนาหรือ
ภาพถ่ายใบประกอบวิชาชีพที่ยังไม่สิ้นอายุ ทะเบียนบ้าน และบัตร
ประจ าตัวประชาชน 

1 ชุด 

16. ส าเนาหรือภาพถ่ายรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม ฉบับ
สมบูรณ์ (กรณีอาคารที ่ยื ่นขออน ุญาตเป็นประเภทและขนาดของ
โครงการเข ้าข ่ายตามประกาศกระทรวงทร ัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม เรื่อง ก าหนดประเภทและขนาดของโครงการหรือกิจการซึ่ง
ต้องจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม และหลักเกณฑ์ 
วิธ ีการ ระเบียบปฏิบัติและแนวทางการจัดท ารายงานการวิเคราะห์
ผลกระทบสิ่งแวดล้อม) 

1 ชุด 

17. ส าเนาหนังสือเห็นชอบรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม จาก
ส านักนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม และสรุป
มาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบสิ่งแวดล้อม และมาตรการตรวจสอบ
ผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

3 ชุด 

18. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือส านักการจราจรและขนส่ง เรื่องการพิจารณา
ต าแหน่งทางเข้า-ออกรถยนต์ (กรณีจัดที่จอดรถยนต์ตั้งแต่ 300 คันขึ้นไป 
และทาง เข้ าออก เชื่ อมกับถนนสาธารณะที่ อยู่ ในความดูแลของ
กรุงเทพมหานคร) 

1 ชุด 

19. กรณีอาคารที่ยื่นแจ้งเป็นการดัดแปลงเพ่ิมชั้น ให้แสดงรายการค านวณ
โครงสร้าง และต้องมีสถาบันที่เชื่อถือได้เป็นส่วนราชการ หรือนิติบุคคล ซึ่ง
มีวิศวกรประเภทวุฒิวิศวกร สาขาวิศวกรรมโยธา ตามกฎหมายว่าด้วย
วิชาชีพวิศวกรรม เป็นผู้ให้ค าแนะน าปรึกษา และลงรายมือชื่อรับรองผล
การตรวจสอบงานวิศวกรรมควบคุมรับรองความมั่นคงแข็งแรงของอาคาร
ว่าสามารถต่อเติมได้ 

1 ชุด 

20. เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ (กรณโีครงสร้างหลัก
ที่เป็นเสาหรือคานหรือโครงหลังคาของอาคารที่ก่อสร้างด้วยเหล็กโครงสร้าง
รูปพรรณที่ไม่ได้ใช้คอนกรีตหุ้ม) 

1 ชุด 

21. ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ ส.ค. 1 เลขที่ 
………........................................................................................... 
........................................................................................... ......... 
………........................................................................................... 
(ขนาดเท่าต้นฉบับ และต้องครบถ้วนตามแผนผังบริเวณ หรือที่ระบุไว้ใน
หนังสือแจ้งความประสงค์) 
 

1 ชุด 
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22. หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน พร้อมส าเนาหรือภาพถ่าย
ทะเบียนบ้าน และบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินและพยานที่ลง
ลายมือชื่อรับรองในเอกสาร (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 

1 ชุด 

23. ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดินที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน พร้อม
ส าเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 

1 ชุด 

24. หนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินใน
เขตกรุงเทพมหานคร (แบบ ผมร.1) 

1 ชุด 

25. หนังสือยืนยันที่จะท าการรื้อถอนอาคารเดิม หรือส าเนาหรือภาพถ่ายค าขอ
อนุญาตหรือหนังสือแจ้งความประสงค์จะรื้อถอนอาคาร หรือใบอนุญาต
หรือใบรับรองหนังสือแจ้งความประสงค์จะรื้อถอนอาคารเดิม (กรณีอาคาร
เดิมอยู่ในบริเวณท่ีจะก่อสร้างอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร 

1 ชุด 

26. หลักฐานการขออนุญาตเกี่ยวกับอาคารที่จะท าการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือ
รื้อถอน ตามกฎหมายอื่นในส่วนที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

27. บันทึกการขออนุญาตปลูกสร้างอาคารบริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาก าหนด
เขตท่ีดินในบริเวณท่ีที่จะเวนคืน (กรณีอยู่ในแนวพระราชกฤษฎีกาก าหนด
เขตท่ีดินในบริเวณท่ีที่จะเวนคืน) 

1 ชุด 
 

1 ชุด 

หมายเหตุ 
1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นแจ้งฯ เจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุก

หน้าทุกแผ่น (กรณีเป็นนิติบุคคล ให้ด าเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2) หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลง

ลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความ
จ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3) หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลที่มิได้ถือสัญชาติไทยให้แสดงส าเนาหนังสือเดินทางแทนส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

15. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

(1) ก่อสร้างอาคาร 20.00 บาท 
(2) ดัดแปลงอาคาร 10.00 บาท 
(3) รื้อถอนอาคาร 10.00 บาท 

2) ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบ 
(1) อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร 0.50 บาท/ตร.ม. 
(2) อาคารสูงเกิน 2 ชั้นแต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร  

แต่ไม่เกิน 15 เมตร 2.00 บาท/ตร.ม. 
(3) อาคารสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร 4.00 บาท/ตร.ม. 
(4) อาคารประเภทซึ่งต้องรับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่ง 

เกิน 500 กก./ตร.ม. 4.00 บาท/ตร.ม. 
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(5) ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ ภายนอกอาคาร 0.50  บาท/ตร.ม. 
(6) ป้าย 4.00 บาท/ตร.ม. 
(7) อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายน้ า  

รั้วหรือก าแพง 1.00 บาท/ตร.ม. 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
1) กองควบคุมอาคาร ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

๑๑๑ ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ๒ ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ 
๑๐๔๐๐ 
โทรศัพท์ : 0 2246 0301-2 ต่อ 2046-7 
โทรสาร : 0 2247 007๕, ๐ ๒๒๔๗ ๐๑๐๗ 
เวปไซต์ : http://office.bangkok.go.th/bcd 
อีเมล์ : bmadpwbcd@gmail.com 

2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
3) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 
4)   ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  

                  เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 
สายด่วน   :  1111 
เวปไซต์    : www.1111.go.th  
ไปรษณีย์ :          ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) หนังสือแจ้งความประสงค์จะก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 

ทวิ (แบบ กทม.1) 
2) ตารางแสดงพ้ืนที่อาคาร และพ้ืนที่เพ่ือค านวณที่จอดรถยนต์ 
3) หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบอาคาร ผู้ออกแบบและค านวณอาคาร หรือผู้ควบคุมงาน ตาม

มาตรา 39 ทวิ (แบบ กทม.5) 
4) หนังสือมอบอ านาจผู้ขออนุญาต 
5) หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 
6) หนังสือรับรองให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน 
7) หนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตกรุงเทพมหานคร 

(แบบ ผมร.1) 
8) บันทึกการขออนุญาตปลูกสร้างอาคารบริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาก าหนดเขตที่ดินในบริเวณท่ีที่จะ

เวนคืน 

http://office.bangkok.go.th/bcd
mailto:bmadpwbcd@gmail.com
http://www.1111.go.th/
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1. งานที่ให้บริการ   การร้องขอให้เวนคืนหรือจัดซื้อที่ดินส่วนที่เหลือจากการเวนคืนบางส่วน 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 1)  กองจัดกรรมสิทธิ์  ส านักการโยธา  
 2)  ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

3. ประเภทของงานบริการ   กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ   การอนุมัต ิ

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง    
 - พระราชบัญญัติว่าด้วยการเวนคืนอสังหาริมทรัพย์ พ.ศ. 2530 

6. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย   ไม่ก าหนด 

7. ประเภทของช่องทาง   ติดต่อด้วยตนเอง (กรณีมอบอ านาจ ต้องแนบเอกสารหลักฐานประกอบตามข้อ 14) 

8. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ   ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 1) กองจัดกรรมสิทธิ์  ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร  

111 ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร 
10400  

 2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขต 

9. โทรศัพท์ / โทรสาร   กองจัดกรรมสิทธิ์  ส านักการโยธา 
     1)  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป       0 2246 0258 / 02245 9516  
 2)  กลุ่มงานจัดกรรมสิทธิ์ 1     0 2245 9865 
 3)  กลุ่มงานจัดกรรมสิทธิ์ 2     0 2245 8094 
 4)  กลุ่มงานจัดกรรมสิทธิ์ 3     0 2245 9514 
 5)  กลุ่มงานจัดกรรมสิทธิ์ 4     0 2246 0298  
 6)  กลุ่มงานส ารวจทรัพย์สินและประมาณราคา 1  0 2245 8105 
 7)  กลุ่มงานส ารวจทรัพย์สินและประมาณราคา 2  0 2245 9829 
 8)  กลุ่มงานอุทธรณ์และกฎหมาย    0 2245 9515 
 9)  ส านักงานเขตคลองเตย     0 2240 2124 
 10)  ส านักงานเขตคลองสาน    0 2439 6393 
 11)  ส านักงานเขตคลองสามวา    0 2548 0307 
 12)  ส านักงานเขตคันนายาว    0 2379 9943 
 13)  ส านักงานเขตจตุจักร     0 2513 9949 
 14)  ส านักงานเขตจอมทอง     0 2427 6488 
 15)  ส านักงานเขตดอนเมือง    0 2565 9408 
 16)  ส านักงานเขตดินแดง     0 2245 3366 ตอ่ 5363 
 17)  ส านักงานเขตดุสิต     0 2669 3487 ตอ่ 5420 
 18)  ส านักงานเขตตลิ่งชัน     0 2424 1738 
 19)  ส านักงานเขตทวีวัฒนา     0 2441 4973 ตอ่ 5517 
 20)  ส านักงานเขตทุ่งครุ     0 2464 4388 
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 21)  ส านักงานเขตธนบุรี     0 2465 0232 
 22)  ส านักงานเขตบางกะปิ     0 2375 9128 ตอ่ 5765 
 23)  ส านักงานเขตบางกอกน้อย    0 2424 3798 
 24)  ส านักงานเขตบางกอกใหญ่    0 2457 5986 
 25)  ส านักงานเขตบางขุนเทียน    0 2415 2470 
 26)  ส านักงานเขตบางเขน     0 2521 0148 
 27)  ส านักงานเขตบางคอแหลม    0 2292 2141 
 28)  ส านักงานเขตบางแค     0 2454 5985 
 29)  ส านักงานเขตบางซื่อ     0 2586 9973 ตอ่ 6015 
 30)  ส านักงานเขตบางนา     0 2397 3704 
 31)  ส านักงานเขตบางบอน     0 2450 3280 
 32)  ส านักงานเขตบางพลัด     0 2433 5809 
 33)  ส านักงานเขตบางรัก     0 2235 6445 
 34)  ส านักงานเขตบึงกุ่ม     0 2364 7364 
 35)  ส านักงานเขตปทุมวัน     0 2214 3015 
 36)  ส านักงานเขตประเวศ     0 2328 8983 
 37)  ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย   0 2280 7256 
 38)  ส านักงานเขตพญาไท     0 2279 4141 
 39)  ส านักงานเขตพระโขนง    0 2311 2573 
 40)  ส านักงานเขตพระนคร     0 2628 5044 
 41)  ส านักงานเขตภาษีเจริญ    0 2413 0565 ตอ่ 6616 
 42)  ส านักงานเขตมีนบุรี     0 2914 5831 
 43)  ส านักงานเขตยานนาวา    0 2284 1535 
 44)  ส านักงานเขตราชเทวี     0 2354 4203 
 45)  ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ    0 2428 4884 ตอ่ 6817 
 46)  ส านักงานเขตลาดกระบัง    0 2326 6231 
 47)  ส านักงานเขตลาดพร้าว    0 2539 8245 
 48)  ส านักงานเขตวังทองหลาง    0 2538 5350 ตอ่ 6965 
 49)  ส านักงานเขตวัฒนา     0 2381 3869 
 50)  ส านักงานเขตสวนหลวง    0 2321 8694 
 51)  ส านักงานเขตสะพานสูง    0 2372 1918 ตอ่ 7114 
 52)  ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์    0 2235 2176 ตอ่ 7161 
 53)  ส านักงานเขตเขตสาทร    0 2211 2981 ตอ่ 7215 
 54)  ส านักงานเขตสายไหม     0 2158 7362 
 55)  ส านักงานเขตหนองแขม    0 2421 1411 

 56)  ส านักงานเขตหนองจอก    0 2543 1473 
 57)  ส านักงานเขตหลักสี่     0 2576 1404 
 58)  ส านักงานเขตห้วยขวาง    0 2274 9585 
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10. วันที่ให้บริการ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11. เวลาที่ให้บริการ  ตั้งแต่เวลา 08.00 – 16.00 น. (บริการไม่พักเท่ียง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
 การร้องขอให้การเวนคืนหรือจัดซื้อที่ดินส่วนที่ เหลือจากการเวนคืน ตามมาตรา 20 แห่ง
พระราชบัญญัติว่าด้วยการเวนคืนอสังหาริมทรัพย์ พ.ศ. 2530 

- กรณีที่ต้องเวนคืนที่ดินแปลงใดแต่เพียงบางส่วน เมื่อเจ้าของที่ดินทราบว่าเนื้อที่ดินส่วนที่เหลืออยู่นั้น
น้อยกว่ายี่สิบห้าตารางวา หรือด้านใดด้านหนึ่งน้อยกว่าห้าวา และที่ดินส่วนที่เหลืออยู่นั้นมิได้ติดต่อเป็นผืนเดียวกัน
กับที่ดินแปลงอ่ืนเจ้าของเดียวกัน หากเจ้าของร้องขอให้เจ้าหน้าที่เวนคืนหรือจัดซื้อที่ดินส่วนที่เหลือด้วย โดยยื่น ณ 
กองจัดกรรมสิทธิ์ ส านัก  การโยธา หรือส านักงานเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบโครงการเวนคืนฯ แล้วแต่กรณี 

พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 10 
ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอ
ทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน      

ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ

พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่น  
ค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติม ภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่า
ผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนา
บันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตาม
มาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. เจ้าของที่ดินที่ถูกเวนคืนยืน่ค าร้องขอ                                
ณ กองจัดกรรมสิทธิ์ ส านักการโยธา / ฝ่ายโยธา ส านักงานเขต                                           
เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร                                 
(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 

-  กองจัดกรรมสิทธิ์  ส านักการโยธา                 
-  ฝ่ายโยธา ส านักงานเขต 

2. ตรวจสอบข้อเท็จจริง                                            
สรุปเรื่องรายงานเจ้าหน้าที่เวนคืน                             
(ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร) เพ่ือขออนุมัติจัดซื้อ        
(ระยะเวลา 15 วัน) 

-  กองจัดกรรมสิทธิ์  ส านักการโยธา                    
-  ฝ่ายโยธา ส านักงานเขต 

3. เจ้าหน้าที่เวนคืน (ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร)            
อนุมัติจัดซื้อ                                               
(ระยะเวลา 15 วัน) 

- กรุงเทพมหานคร 

         รวมระยะเวลาด าเนินการ ภายใน 30 วัน  
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หมายเหตุ 
  1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2  

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 1)  ค าร้องขออนุญาตการต่าง ๆ     จ านวน   1   ชุด 
 2)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินที่ร้องขอ จ านวน   1   ชุด 
 3)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของคู่สมรส (ถ้ามี)  จ านวน   1   ชุด 
 4)  ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน   1   ชุด  
 5)  ส าเนาทะเบียนสมรส     จ านวน   1   ชุด 

6)  ส าเนาใบส าคัญการหย่า (กรณีหย่า)    จ านวน   1   ชุด 
 7)  ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล   จ านวน   1   ชุด 
 8)  หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนท าแทน)  จ านวน   1   ชุด 
 9)  หนังสือยินยอมให้คู่สมรสท านิติกรรม    จ านวน   1   ชุด 
 10) ส าเนาโฉนดที่ดินที่จะขอให้จัดซื้อ    จ านวน   1   ชุด 

หมายเหตุ 
 1)  ส าเนาเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุกแผ่น 
 2)  หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยาน       
ลงลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามี
ความจ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 
 3)  หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

15. ค่าธรรมเนียม  ไม่มี 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) กองจัดกรรมสิทธิ์ ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

111 ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 ถนนมิตรไมตรี  แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร  
10400 

 โทรศัพท์  :  0 2246 0258 
 โทรสาร   :  0 2245 9516 
 เวปไซต์   :  http://office2.bangkok.go.th/kjk/web 
 อีเมล์      :  kusuma288@gmail.com   
 2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 
 3) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
 4) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
              เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

สายด่วน   :   1111 
เวปไซต์    :   www.1111.go.th 

              ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300    

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก   
   -  ค าร้องขออนุญาตการต่าง ๆ 

http://office2.bangkok.go.th/kjk/web
http://www.1111.go.th/
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1. งานที่ให้บริการ   การร้องขอให้เวนคืนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างส่วนที่เหลืออยู่ ซึ่งใช้การไม่ได้ 

2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ    
 1)  กองจัดกรรมสิทธิ์  ส านักการโยธา  
 2)  ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

3. ประเภทของงานบริการ   กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ   การอนุมัต ิ

5. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง    
     - พระราชบัญญัติว่าด้วยการเวนคืนอสังหาริมทรัพย์ พ.ศ. 2530 

6. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย   ไม่ก าหนด 

7. ประเภทของช่องทาง   ติดต่อด้วยตนเอง (กรณีมอบอ านาจ ต้องแนบเอกสารหลักฐานประกอบตามข้อ 14) 

8. สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ   ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 1) กองจัดกรรมสิทธิ์  ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร  

111 ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร 
10400  

 2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขต 

9. โทรศัพท์ / โทรสาร   กองจัดกรรมสิทธิ์  ส านักการโยธา 
     1)  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป       0 2246 0258 / 02245 9516  
 2)  กลุ่มงานจัดกรรมสิทธิ์ 1     0 2245 9865 
 3)  กลุ่มงานจัดกรรมสิทธิ์ 2     0 2245 8094 
 4)  กลุ่มงานจัดกรรมสิทธิ์ 3     0 2245 9514 
 5)  กลุ่มงานจัดกรรมสิทธิ์ 4     0 2246 0298  
 6)  กลุ่มงานส ารวจทรัพย์สินและประมาณราคา 1  0 2245 8105 
 7)  กลุ่มงานส ารวจทรัพย์สินและประมาณราคา 2  0 2245 9829 
 8)  กลุ่มงานอุทธรณ์และกฎหมาย    0 2245 9515 
 9)  ส านักงานเขตคลองเตย     0 2240 2124 
 10)  ส านักงานเขตคลองสาน    0 2439 6393 
 11)  ส านักงานเขตคลองสามวา    0 2548 0307 
 12)  ส านักงานเขตคันนายาว    0 2379 9943 
 13)  ส านักงานเขตจตุจักร     0 2513 9949 
 14)  ส านักงานเขตจอมทอง     0 2427 6488 
 15)  ส านักงานเขตดอนเมือง    0 2565 9408 
 16)  ส านักงานเขตดินแดง     0 2245 3366 ตอ่ 5363 
 17)  ส านักงานเขตดุสิต     0 2669 3487 ตอ่ 5420 
 18)  ส านักงานเขตตลิ่งชัน     0 2424 1738 
 19)  ส านักงานเขตทวีวัฒนา     0 2441 4973 ตอ่ 5517 
 20)  ส านักงานเขตทุ่งครุ     0 2464 4388 
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 21)  ส านักงานเขตธนบุรี     0 2465 0232 
 22)  ส านักงานเขตบางกะปิ     0 2375 9128 ตอ่ 5765 
 23)  ส านักงานเขตบางกอกน้อย    0 2424 3798 
 24)  ส านักงานเขตบางกอกใหญ่    0 2457 5986 
 25)  ส านักงานเขตบางขุนเทียน    0 2415 2470 
 26)  ส านักงานเขตบางเขน     0 2521 0148 
 27)  ส านักงานเขตบางคอแหลม    0 2292 2141 
 28)  ส านักงานเขตบางแค     0 2454 5985 
 29)  ส านักงานเขตบางซื่อ     0 2586 9973 ตอ่ 6015 
 30)  ส านักงานเขตบางนา     0 2397 3704 
 31)  ส านักงานเขตบางบอน     0 2450 3280 
 32)  ส านักงานเขตบางพลัด     0 2433 5809 
 33)  ส านักงานเขตบางรัก     0 2235 6445 
 34)  ส านักงานเขตบึงกุ่ม     0 2364 7364 
 35)  ส านักงานเขตปทุมวัน     0 2214 3015 
 36)  ส านักงานเขตประเวศ     0 2328 8983 
 37)  ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย   0 2280 7256 
 38)  ส านักงานเขตพญาไท     0 2279 4141 
 39)  ส านักงานเขตพระโขนง    0 2311 2573 
 40)  ส านักงานเขตพระนคร     0 2628 5044 
 41)  ส านักงานเขตภาษีเจริญ    0 2413 0565 ตอ่ 6616 
 42)  ส านักงานเขตมีนบุรี     0 2914 5831 
 43)  ส านักงานเขตยานนาวา    0 2284 1535 
 44)  ส านักงานเขตราชเทวี     0 2354 4203 
 45)  ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ    0 2428 4884 ตอ่ 6817 
 46)  ส านักงานเขตลาดกระบัง    0 2326 6231 
 47)  ส านักงานเขตลาดพร้าว    0 2539 8245 
 48)  ส านักงานเขตวังทองหลาง    0 2538 5350 ตอ่ 6965 
 49)  ส านักงานเขตวัฒนา     0 2381 3869 
 50)  ส านักงานเขตสวนหลวง    0 2321 8694 
 51)  ส านักงานเขตสะพานสูง    0 2372 1918 ตอ่ 7114 
 52)  ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์    0 2235 2176 ตอ่ 7161 
 53)  ส านักงานเขตเขตสาทร    0 2211 2981 ตอ่ 7215 
 54)  ส านักงานเขตสายไหม     0 2158 7362 
 55)  ส านักงานเขตหนองแขม    0 2421 1411 

 56)  ส านักงานเขตหนองจอก    0 2543 1473 
 57)  ส านักงานเขตหลักสี่     0 2576 1404 
 58)  ส านักงานเขตห้วยขวาง    0 2274 9585 
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10. วันที่ให้บริการ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11. เวลาที่ให้บริการ   ตั้งแต่เวลา 08.00 – 16.00 น. (บริการไม่พักเท่ียง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
 การร้องขอใหเ้วนคืนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างส่วนที่เหลืออยู่ ซึ่งใช้การไม่ได้ ตามมาตรา 19 แห่ง
พระราชบัญญัติว่าด้วยการเวนคืนอสังหาริมทรัพย์ พ.ศ. 2530  
 - เมื่อเจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างทราบการเวนคืนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างบางส่วน เจ้าของมีสิทธิ์    
ร้องขอให้เจ้าหน้าที่  เวนคืนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างส่วนที่เหลืออยู่ ซึ่งใช้การไม่ได้แล้วด้วยก็ได้ โดยยื่น ณ กอง      
จัดกรรมสิทธิ์ ส านักการโยธา หรือส านักงานเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบโครงการเวนคืนฯ แล้วแต่กรณี 
 พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558  มาตรา 
10  ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ผู้ยื่นค า
ขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ  
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้
ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. เจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างที่ถูกเวนคืนยืน่ค าร้องขอ        
ณ กองจัดกรรมสิทธิ์ ส านักการโยธา / ฝ่ายโยธา  ส านักงานเขต                                              
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร                                   
(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 

-  กองจัดกรรมสิทธิ์  ส านักการโยธา               
-  ฝ่ายโยธา ส านักงานเขต 

2. ตรวจสอบข้อเท็จจริง                                            
สรุปเรื่องรายงานเจ้าหน้าที่เวนคืน                             
(ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร) เพ่ือขออนุมัติจัดซื้อ        
(ระยะเวลา 15 วัน) 

-  กองจัดกรรมสิทธิ์  ส านักการโยธา                 
-  ฝ่ายโยธา ส านักงานเขต 

3. เจ้าหน้าที่เวนคืน (ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร)           
อนุมัติจัดซื้อ                                               
(ระยะเวลา 15 วัน) 

- กรุงเทพมหานคร 

       รวมระยะเวลาในการด าเนินการ  ภายใน 30 วัน  
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หมายเหตุ  
1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2 
2)  กรณีเจ้าหน้าที่เวนคืน (ผว.กทม.) ไม่อนุมัติให้จัดซื้อเจ้าของโรงเรือนและสิ่งปลกสร้าง อุทธรณ์ต่อ

รัฐมนตรี     ผู้รักษาการตามพระราชกฤษฎีกา ภายใน 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากเจ้าหน้าที่ 
(กรณีเวนคืนตามมติคณะรัฐมนตรีเดือนตุลาคม พ.ศ. 2500 ไม่ก่อให้เกิดสิทธิในการอุทธรณ์) 

3)  รัฐมนตรีผู้รักษาการตามพระราชกฤษฎีกาวินิจฉัยให้เสร็จภายใน 60 วัน นับแต่วันทีไ่ด้รับค าอุทธรณ์
  

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1)  ค าร้องขออนุญาตการต่าง ๆ      จ านวน    1   ชุด 

 2)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของโรงเรือนสิ่งปลูกสร้าง จ านวน    1   ชุด 
        ที่ร้องขอ 
 3)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของคู่สมรส (ถ้ามี)   จ านวน   1   ชุด 
 4)  ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน   1   ชุด  
 5)  ส าเนาทะเบียนสมรส        จ านวน   1   ชุด 

6)  ส าเนาใบส าคัญการหย่า (กรณีหย่า)     จ านวน   1   ชุด 
 7)  ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล     จ านวน   1   ชุด 
 8)  หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ผู้อื่นท าแทน)  จ านวน   1   ชุด 
 9)  หนังสือยินยอมให้คู่สมรสท านิติกรรม    จ านวน   1   ชุด 

หมายเหตุ 
 1)  ส าเนาเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุกแผ่น 
 2)  หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลง
ลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความ
จ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 
 3)  หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

15. ค่าธรรมเนียม   ไม่มี 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) กองจัดกรรมสิทธิ์ ส านักการโยธา กรุงเทพมหานคร 

111 ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 2 ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร 
10400 

 โทรศัพท์  :  0 2246 0258 
 โทรสาร   :  0 2245 9516 
 เวปไซต์   :  http://office2.bangkok.go.th/kjk/web 
 อีเมล์      :  kusuma288@gmail.com   
 2) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 
 3) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
 
 

http://office2.bangkok.go.th/kjk/web
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 4) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
              เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

สายด่วน   :   1111 
เวปไซต์    :   www.1111.go.th 

              ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก   
 -  ค าร้องขออนุญาตการต่าง ๆ 
 

http://www.1111.go.th/
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1.  งานที่ให้บริการ   การแจ้งความประสงค์จะท าการขุดดิน 

2.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ   ฝ่ายโยธา ส านักงานเขต 

3.  ประเภทของงานบริการ  กระบวนงานที่บริการเบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4.  หมวดหมู่ของงานบริการ  การรับแจ้ง 

5.  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

  1)  พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
  2)  ประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่อง ก าหนดความลึกและพ้ืนที่ที่ต้องแจ้งการขุดดินหรือถมดิน       
                  พ.ศ. 2545 
  3)  กฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการขุดดิน และถมดิน พ.ศ. 2546 
  4)  กฎกระทรวง ก าหนดคุณสมบัติของผู้ควบคุมงานในการขุดดิน ตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและ 
                  ถมดิน พ.ศ. 2546 
  5)  กฎกระทรวง ก าหนดมาตรการป้องกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสรา้งในการขุดดินหรือถมดิน  
          พ.ศ. 2548 
  6)  พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 
  7)  ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมการขุดดิน การถมดิน พ.ศ. 2534 
  8)  ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วยการขออนุญาตและการควบคุมการขุดดิน การถมดิน พ.ศ. 2535 

6.  ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย   7  วัน 

7.  ประเภทของช่องทาง   ติดต่อด้วยตนเอง (กรณีมอบอ านาจ ต้องแนบเอกสารหลักฐานประกอบตามข้อ 14) 

8.  สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ติดต่อด้วยตนเอง ณ ฝ่ายโยธา ส านักงานเขต 

9.  โทรศัพท์ / โทรสาร    ฝา่ยโยธา ส านักงานเขต 

     1) ส านักงานเขตคลองเตย   0 2240 2124  
     2) ส านักงานเขตคลองสาน   0 2439 6393 
     3) ส านักงานเขตคลองสามวา   0 2548 0307 
     4) ส านักงานเขตคันนายาว   0 2379 9943 
     5) ส านักงานเขตจตุจักร   0 2513 9949  
     6) ส านักงานเขตจอมทอง   0 2427 6488 
     7) ส านักงานเขตดอนเมือง   0 2565 9408 
     8) ส านักงานเขตดินแดง   0 2245 3366 ต่อ 5363 
     9) ส านักงานเขตดุสิต   0 2669 3487 ต่อ 5420 
     10)   ส านักงานเขตตลิ่งชัน   0 2424 1738  
     11)   ส านักงานเขตทวีวัฒนา   0 2441 4973 ต่อ 5517 
     12)   ส านักงานเขตทุ่งครุ   0 2464 4388 
     13)   ส านักงานเขตธนบุรี   0 2465 0232 
     14)   ส านักงานเขตบางกะปิ   0 2375 9128 ต่อ 5765 
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     15)  ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798  
     16)  ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
     17)  ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
     18)  ส านักงานเขตบางเขน   0 2521 0148 
     19)  ส านักงานเขตบางคอแหลม   0 2292 2141 
     20)  ส านักงานเขตบางแค   0 2454 5985 
     21)  ส านักงานเขตบางซื่อ   0 2586 9973 ต่อ 6015 
     22)  ส านักงานเขตบางนา   0 2397 3704 
     23)  ส านักงานเขตบางบอน   0 2450 3280 
     24)  ส านักงานเขตบางพลัด   0 2433 5809 
     25)  ส านักงานเขตบางรัก    0 2235 6445 
     26)  ส านักงานเขตบึงกุ่ม   0 2364 7364  
     27)  ส านักงานเขตปทุมวัน   0 2214 3015 
     28)  ส านักงานเขตประเวศ    0 2328 8983 
     29)  ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256  
     30)  ส านักงานเขตพญาไท   0 2279 4141 
     31)  ส านักงานเขตพระโขนง   0 2311 2573 
     32)  ส านักงานเขตพระนคร   0 2628 5044 
     33)  ส านักงานเขตภาษีเจริญ    0 2413 0565 ต่อ 6616 
     34)  ส านักงานเขตมีนบุรี    0 2914 5831 
     35)  ส านักงานเขตยานนาวา   0 2284 1535 
     36)  ส านักงานเขตราชเทวี   0 2354 4203 
     37)  ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ   0 2428 4884 ต่อ 6817  
     38)  ส านักงานเขตลาดกระบัง   0 2326 6231  
     39)  ส านักงานเขตลาดพร้าว    0 2539 8245 
     40)  ส านักงานเขตวังทองหลาง   0 2538 5350 ต่อ 6965 
     41)   ส านักงานเขตวัฒนา   0 2381 3869 
     42)   ส านักงานเขตสวนหลวง   0 2321 8694 
     43)  ส านักงานเขตสะพานสูง   0 2372 1918 ต่อ 7114  
     44)  ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์  0 2235 2176 ตอ่ 7161 
     45)  ส านักงานเขตสาทร    0 2211 2981 ต่อ 7215  
     46)  ส านักงานเขตสายไหม   0 2158 7362 
     47)  ส านักงานเขตหนองแขม   0 2421 1411  
     48)  ส านักงานเขตหนองจอก    0 2543 1473 
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     49)  ส านักงานเขตหลักสี่    0 2576 1404 
     50)  ส านักงานเขตห้วยขวาง    0 2274 9585 

10.  วันที่ให้บริการ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11.  เวลาที่ให้บริการ   ตั้งแต่เวลา 08.00 – 16.00 น.  

12.  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
พระราชบัญญัติการขุดและถมดิน พ.ศ. 2543  
มาตรา 17 ผู้ใดประสงค์จะท าการขุดดินที่มีความลึกจากระดับพ้ืนดินเดิมเกินกว่าสามเมตร หรือมี

พ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศ ให้แจ้งต่อ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น ภายใน 7 วัน 

ผู้ประสงค์จะท าการขุดดิน ตามที่กฎหมายหรือเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ต้องแจ้งต่อ   
เจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยติดต่อที่ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ด้วยตนเอง พร้อมเอกสารหลักฐานตามที่ระบุใน    
ข้อ 14 
 ผู้ประสงค์จะท าการขุดดินหรือถมดิน ตามที่กฎหมายหรือเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดแจ้ง
เรื่องราวต่อส านักงานเขตพ้ืนที่แล้ว ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตจะท าการตรวจสอบพิจารณา และออกใบรับแจ้งหรือ  
มีหนังสือแจ้งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ประสงค์จะท าการฯ ทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับการแจ้ง 
 พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558      
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ 
ผู้ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดย    
ผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
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13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ตรวจสอบเอกสาร                                       
(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 

ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่    

2. ตรวจสอบสถานที่ และ พิจารณารายละเอียดตามรูปแบบ
และกฎหมาย/ ระเบียบที่เกี่ยวข้อง                                                                                     
(ระยะเวลา 6 วัน) 

ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่    

3. เสนอผู้อ านวยการเขตลงนามใบรับแจ้ง           
(ระยะเวลา 1 วัน) 

ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่    

       รวมระยะเวลาในการด าเนินการ  7 วัน  

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2 

14.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1)  หนังสือแจ้งความประสงค์จะท าการขุดดินหรือถมดิน ลงนามโดยเจ้าของอาคาร จ านวน 1 ชุด 

       หรือผู้ครอบครองที่ดิน หรือผู้รับมอบอ านาจจากบุคคลดังกล่าว โดยยื่นหนังสือ 
       ขออนุญาตต่อผู้อ านวยการเขต 

2)  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน    จ านวน 3 ชุด 
3)  รายการค านวณ         จ านวน 1 ชุด 
4)  ส าเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง    จ านวน 1 ชุด 
5)  ส าเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ  จ านวน 1 ชุด 
6)  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่เกินหกเดือน   จ านวน 1 ชุด 

         นับแต่วันรับรอง 
7)  หนังสือมอบอ านาจ ตามแบบ ด.4       จ านวน 1 ชุด 
8)  หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน ตามแบบ ด.3   จ านวน 1 ชุด 
9)  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พร้อมส าเนาใบอนุญาต จ านวน 1 ชุด 

      จากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
10) หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานพร้อมส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพ  จ านวน 1 ชุด 

       วิศวกรรมควบคุม 
11) ส าเนาโฉนดที่ดินที่มีลายมือชื่อเจ้าของที่ดินลงนามรับรอง   จ านวน 1 ชุด 

หมายเหตุ 
 1)  ส าเนาเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุกแผ่น 
 2)  หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยาน       
ลงลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้ วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามี
ความจ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 
 3)  หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
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15.  ค่าธรรมเนียม 
 1) ใบรับแจ้งการขุดดิน  ฉบับละ 500 บาท 
 2) ค่าคัดส าเนาหรือถ่ายเอกสาร ฉบับละ    1 บาท 
16.  ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 
 2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
 3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
                 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

  สายด่วน   :   1111 
  เวปไซต์    :   www.1111.go.th  

                ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17.  แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1) 

   2) หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน (แบบ ด.3) 
 3) หนังสือมอบอ านาจ (แบบ ด.4) 
 4) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (แบบ ด.5) 
 
 

 

http://www.1111.go.th/
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1.  งานที่ให้บริการ  การแจ้งความประสงค์ขอรับใบแทนใบแจ้งที่ช ารุดหรือสูญหาย 

2.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ   ฝ่ายโยธา ส านักงานเขต 

3.  ประเภทของงานบริการ  กระบวนงานที่บริการเบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4.  หมวดหมู่ของงานบริการ  การรับแจ้ง 

5.  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 1)  พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
2)  ประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่อง ก าหนดความลึกและพ้ืนที่ที่ต้องแจ้งการขุดดินหรือถมดิน  

              พ.ศ.  2545 
3)  กฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการขุดดิน และถมดิน พ.ศ. 2546 
4)  กฎกระทรวง ก าหนดคุณสมบัติของผู้ควบคุมงานในการขุดดิน ตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและ  

                  ถมดิน พ.ศ. 2546 
5.)  กฎกระทรวง ก าหนดมาตรการป้องกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสรา้งในการขุดดินหรือถมดิน  

                    พ.ศ. 2548 
6)  พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 
7)  ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมการขุดดิน การถมดิน พ.ศ. 2534 
8)  ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วยการขออนุญาตและการควบคุมการขุดดิน การถมดิน พ.ศ. 2535 

6.  ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย   30  วัน 

7.  ประเภทของช่องทาง ติดต่อด้วยตนเอง (กรณีมอบอ านาจ ต้องแนบเอกสารหลักฐานประกอบตามข้อ 14) 

8.  สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ติดต่อด้วยตนเอง ณ ฝ่ายโยธา ส านักงานเขต 

9.  โทรศัพท์ / โทรสาร    ฝา่ยโยธา ส านักงานเขต 

     1) ส านักงานเขตคลองเตย   0 2240 2124  
     2) ส านักงานเขตคลองสาน   0 2439 6393 
     3) ส านักงานเขตคลองสามวา   0 2548 0307 
     4) ส านักงานเขตคันนายาว   0 2379 9943 
     5) ส านักงานเขตจตุจักร   0 2513 9949  
     6) ส านักงานเขตจอมทอง   0 2427 6488 
     7) ส านักงานเขตดอนเมือง   0 2565 9408 
     8) ส านักงานเขตดินแดง   0 2245 3366 ต่อ 5363 
     9) ส านักงานเขตดุสิต   0 2669 3487 ต่อ 5420 
     10)   ส านักงานเขตตลิ่งชัน   0 2424 1738  
     11)   ส านักงานเขตทวีวัฒนา   0 2441 4973 ต่อ 5517 
     12)   ส านักงานเขตทุ่งครุ   0 2464 4388 
     13)   ส านักงานเขตธนบุรี   0 2465 0232 
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     14)   ส านักงานเขตบางกะปิ   0 2375 9128 ต่อ 5765 
     15)  ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798  
     16)  ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
     17)  ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
     18)  ส านักงานเขตบางเขน   0 2521 0148 
     19)  ส านักงานเขตบางคอแหลม   0 2292 2141 
     20)  ส านักงานเขตบางแค   0 2454 5985 
     21)  ส านักงานเขตบางซื่อ   0 2586 9973 ต่อ 6015 
     22)  ส านักงานเขตบางนา   0 2397 3704 
     23)  ส านักงานเขตบางบอน   0 2450 3280 
     24)  ส านักงานเขตบางพลัด   0 2433 5809 
     25)  ส านักงานเขตบางรัก    0 2235 6445 
     26)  ส านักงานเขตบึงกุ่ม   0 2364 7364  
     27)  ส านักงานเขตปทุมวัน   0 2214 3015 
     28)  ส านักงานเขตประเวศ    0 2328 8983 
     29)  ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  0 2280 7256  
     30)  ส านักงานเขตพญาไท   0 2279 4141 
     31)  ส านักงานเขตพระโขนง   0 2311 2573 
     32)  ส านักงานเขตพระนคร   0 2628 5044 
     33)  ส านักงานเขตภาษีเจริญ    0 2413 0565 ต่อ 6616 
     34)  ส านักงานเขตมีนบุรี    0 2914 5831 
     35)  ส านักงานเขตยานนาวา   0 2284 1535 
     36)  ส านักงานเขตราชเทวี   0 2354 4203 
     37)  ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ   0 2428 4884 ต่อ 6817 
     38)  ส านักงานเขตลาดกระบัง   0 2326 6231  
     39)  ส านักงานเขตลาดพร้าว    0 2539 8245 
     40)  ส านักงานเขตวังทองหลาง   0 2538 5350 ต่อ 6965 
     41)   ส านักงานเขตวัฒนา   0 2381 3869 
     42)   ส านักงานเขตสวนหลวง   0 2321 8694 
     43)  ส านักงานเขตสะพานสูง   0 2372 1918 ต่อ 7114 
     44)  ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์  0 2235 2176 ตอ่ 7161 
     45)  ส านักงานเขตสาทร    0 2211 2981 ต่อ 7215 
     46)  ส านักงานเขตสายไหม   0 2158 7362 
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     47)  ส านักงานเขตหนองแขม   0 2421 1411  
     48)  ส านักงานเขตหนองจอก    0 2543 1473 
     49)  ส านักงานเขตหลักสี่    0 2576 1404 
     50)  ส านักงานเขตห้วยขวาง    0 2274 9585 

10. วันที่ให้บริการ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11. เวลาที่ให้บริการ   ตั้งแต่เวลา 08.00 – 16.00 น.  

12.  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
มาตรา 19 กรณีใบรับแจ้งช ารุด สูญหาย หรือถูกท าลายในสาระส าคัญ ให้ผู้ขุดดินตามมาตรา 17 

ขอรับใบแทนใบรับแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายในสามสิบวัน นับแต่วันที่ทราบถึงการช ารุด สูญหาย หรือ       
ถูกท าลายดังกล่าวภายใน 30 วัน 

ผู้ประสงค์จะขอรับใบแทนรับแจ้งการขุดดินหรือขอรับใบแทนใบรับแจ้งการถมดิน โดยติดต่อที่    
ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ด้วยตนเอง พร้อมเอกสารหลักฐานตามที่ระบุในข้อ 14 ฝ่ายโยธา ส านักงานเขต    
จะท าการตรวจสอบพิจารณา และออกใบแทนใบรับแจ้ง ภายใน30วัน นับแต่วันที่ได้รับการแจ้ง 

พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558      
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ 
ผู้ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดย    
ผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
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13.  ขั้นตอน ระยะเวลาและส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ตรวจสอบเอกสาร                                       
(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 

ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่    

2. ตรวจสอบสถานที่                                           
(ระยะเวลา 1 วัน) 

ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่    

3. พิจารณารายละเอียดตามรูปแบบและกฎหมาย/         
ระเบียบทีเ่กี่ยวข้อง                                            
(ระยะเวลา 28 วัน) 

ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่    

4. เสนอผู้อ านวยการเขตลงนามใบรับแจ้ง           
(ระยะเวลา 1 วัน) 

ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่    

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ 30 วัน 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2  

14.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1)  หนังสือแจ้งความประสงค์ขอรับใบรับแจ้งการขุดดิน หรือใบแทนใบรับแจ้ง  จ านวน 1 ชุด 

      การถมดิน ลงนามโดยเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองที่ดิน หรือผู้รับมอบอ านาจ 
          จากบุคคลดังกล่าว โดยยื่นหนังสือขออนุญาตต่อผู้อ านวยการเขต 

2)  ส าเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง    จ านวน 1 ชุด
  
3)  ส าเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ  จ านวน 1 ชุด 
4)  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่เกินหกเดือน   จ านวน 1 ชุด 

      นับแต่วันรับรอง 
5)  หนังสือมอบอ านาจ        จ านวน 1 ชุด 
6)  ส าเนาโฉนดที่ดินที่มีลายมือชื่อเจ้าของที่ดินลงนามรับรอง   จ านวน 1 ชุด 

หมายเหตุ 
 1)  ส าเนาเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุกแผ่น 
 2)  หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยาน       
ลงลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามี
ความจ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3)  หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
15.  ค่าธรรมเนียม 
 1) ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ    500 บาท 
 2) ค่าคัดส าเนาหรือถ่ายเอกสาร  ฉบับละ       1 บาท 
 



117 
 

16.  ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 
 2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
                เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

  สายด่วน   :   1111 
  เวปไซต์    :   www.1111.go.th  

                ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17.  แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
-  ค าร้องขออนุญาตการต่าง ๆ  

 

 

http://www.1111.go.th/
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1.  งานที่ให้บริการ  การแจ้งความประสงค์จะท าการถมดิน 

2.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ   ฝ่ายโยธา ส านักงานเขต 

3.  ประเภทของงานบริการ  กระบวนงานที่บริการเบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4.  หมวดหมู่ของงานบริการ  การรับแจ้ง 

5.  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

  1) พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
  2) ประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่อง ก าหนดความลึกและพ้ืนที่ที่ต้องแจ้งการขุดดินหรือถมดิน           

พ.ศ. 2545 
  3) กฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการขุดดิน และถมดิน พ.ศ. 2546 
  4) กฎกระทรวง ก าหนดคุณสมบัติของผู้ควบคุมงานในการขุดดิน ตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและ   
                ถมดิน พ.ศ. 2546 
  5) กฎกระทรวง ก าหนดมาตรการป้องกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสร้างในการขุดดินหรอืถมดิน  
                  พ.ศ. 2548 
  6) พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 
  7) ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมการขุดดิน การถมดิน พ.ศ. 2534 
  8) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วยการขออนุญาตและการควบคุมการขุดดิน การถมดิน พ.ศ. 2535 
  9) กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมกรุงเทพมหานคร พ.ศ. 2556 

6.  ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  7  วัน 

7.  ประเภทช่องทาง ติดต่อด้วยตนเอง (กรณีมอบอ านาจ ต้องแนบเอกสารหลักฐานประกอบตามข้อ 14) 

8.  สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ติดต่อด้วยตนเอง ณ ฝ่ายโยธา ส านักงานเขต 

9.  โทรศัพท์ / โทรสาร    ฝา่ยโยธา ส านักงานเขต 

     1) ส านักงานเขตคลองเตย    0 2240 2124  
     2) ส านักงานเขตคลองสาน    0 2439 6393 
     3) ส านักงานเขตคลองสามวา    0 2548 0307 
     4) ส านักงานเขตคันนายาว    0 2379 9943 
     5) ส านักงานเขตจตุจักร    0 2513 9949  
     6) ส านักงานเขตจอมทอง    0 2427 6488 
     7) ส านักงานเขตดอนเมือง    0 2565 9408 
     8) ส านักงานเขตดินแดง    0 2245 3366 ต่อ 5363 
     9) ส านักงานเขตดุสิต    0 2669 3487 ต่อ 5420 
     10)   ส านักงานเขตตลิ่งชัน    0 2424 1738  
     11)   ส านักงานเขตทวีวัฒนา    0 2441 4973 ต่อ 5517 
     12)   ส านักงานเขตทุ่งครุ    0 2464 4388 
     13)   ส านักงานเขตธนบุรี    0 2465 0232 
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     14)   ส านักงานเขตบางกะปิ    0 2375 9128 ต่อ 5765 
     15)  ส านักงานเขตบางกอกน้อย   0 2424 3798  
     16)  ส านักงานเขตบางกอกใหญ่   0 2457 5986 
     17)  ส านักงานเขตบางขุนเทียน   0 2415 2470 
     18)  ส านักงานเขตบางเขน    0 2521 0148 
     19)  ส านักงานเขตบางคอแหลม    0 2292 2141 
     20)  ส านักงานเขตบางแค    0 2454 5985 
     21)  ส านักงานเขตบางซื่อ    0 2586 9973 ต่อ 6015 
     22)  ส านักงานเขตบางนา    0 2397 3704 
     23)  ส านักงานเขตบางบอน    0 2450 3280 
     24)  ส านักงานเขตบางพลัด    0 2433 5809 
     25)  ส านักงานเขตบางรัก     0 2235 6445 
     26)  ส านักงานเขตบึงกุ่ม    0 2364 7364  
     27)  ส านักงานเขตปทุมวัน    0 2214 3015 
     28)  ส านักงานเขตประเวศ     0 2328 8983 
     29)  ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย   0 2280 7256  
     30)  ส านักงานเขตพญาไท    0 2279 4141 
     31)  ส านักงานเขตพระโขนง    0 2311 2573 
     32)  ส านักงานเขตพระนคร    0 2628 5044 
     33)  ส านักงานเขตภาษีเจริญ     0 2413 0565 ต่อ 6616 
     34)  ส านักงานเขตมีนบุรี     0 2914 5831 
     35)  ส านักงานเขตยานนาวา    0 2284 1535 
     36)  ส านักงานเขตราชเทวี    0 2354 4203 
     37)  ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ    0 2428 4884 ต่อ 6817 
     38)  ส านักงานเขตลาดกระบัง    0 2326 6231  
     39)  ส านักงานเขตลาดพร้าว     0 2539 8245 
     40)  ส านักงานเขตวังทองหลาง    0 2538 5350 ต่อ 6965 
     41)   ส านักงานเขตวัฒนา    0 2381 3869 
     42)   ส านักงานเขตสวนหลวง    0 2321 8694 
     43)  ส านักงานเขตสะพานสูง    0 2372 1918 ต่อ 7114 
     44)  ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์   0 2235 2176 ตอ่ 7161 
     45)  ส านักงานเขตสาทร     0 2211 2981 ต่อ 7215 
     46)  ส านักงานเขตสายไหม    0 2158 7362 
     47)  ส านักงานเขตหนองแขม    0 2421 1411  
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     48)  ส านักงานเขตหนองจอก     0 2543 1473 
     49)  ส านักงานเขตหลักสี่     0 2576 1404 
     50)  ส านักงานเขตห้วยขวาง     0 2274 9585 
 

10. วันที่ให้บริการ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 

11. เวลาที่ให้บริการ   ตั้งแต่เวลา 08.00 – 16.00 น.  

12.  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
มาตรา 26 ผู้ใดประสงค์จะท าการถมดิน โดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของ   

ที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่ของเนินดินเกินสองพันตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด ต้องแจ้งถมดินนั้นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด ภายใน 7 วัน 

ผู้ประสงค์จะท าการถมดิน ตามที่กฎหมายหรือเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ต้องแจ้งต่อ   
เจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยติดต่อที่ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ด้วยตนเอง พร้อมเอกสารหลักฐานตามที่ระบุใน     
ข้อ 14 
 ผู้ประสงค์จะท าการถมดิน ตามที่กฎหมายหรือเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดแจ้งเรื่องราวต่อ
ส านักงานเขตพ้ืนที่แล้ว ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตจะท าการตรวจสอบพิจารณา และออกใบรับแจ้งหรือมีหนังสือแจ้ง
ไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ประสงค์จะท าการฯ ทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับการแจ้ง 
 พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558      
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ 
ผู้ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดย    
ผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
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13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ตรวจสอบเอกสาร                                       
(ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 

ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่    

2. ตรวจสอบสถานที่ และพิจารณารายละเอียดตามรูปแบบ
และกฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง                                                                                      
(ระยะเวลา 6 วัน) 

ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่    

3. เสนอผู้อ านวยการเขตลงนามใบรับแจ้ง           
(ระยะเวลา 1 วัน) 

ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่    

รวมระยะเวลาในการด าเนินการ  7 วัน 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2  

14.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1)  หนังสือแจ้งความประสงค์จะท าการขุดดินหรือถมดิน ลงนามโดยเจ้าของอาคาร  จ านวน 1 ชุด 

          หรือผู้ครอบครองที่ดิน หรือผู้รับมอบอ านาจจากบุคคลดังกล่าว โดยยื่นหนังสือ 
          ขออนุญาตต่อผู้อ านวยการเขต 

2)  แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน    จ านวน 3 ชุด 
3)  รายการค านวณ         จ านวน 1 ชุด 
4)  ส าเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง    จ านวน 1 ชุด 
5)  ส าเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ  จ านวน 1 ชุด 
6)  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่เกินหกเดือน   จ านวน 1 ชุด 

         นับแต่วันรับรอง 
7)  หนังสือมอบอ านาจ ตามแบบ ด.4      จ านวน 1 ชุด 
8)  หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน ตามแบบ ด.3   จ านวน 1 ชุด 
9)  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พร้อมส าเนา  จ านวน 1 ชุด 

          ใบอนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
10) หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานพร้อมส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพ  จ านวน 1 ชุด 

       วิศวกรรมควบคุม 
11) ส าเนาโฉนดที่ดินที่มีลายมือชื่อเจ้าของที่ดินลงนามรับรอง   จ านวน 1 ชุด 

หมายเหตุ 
 1)  ส าเนาเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุกแผ่น 
 2)  หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยาน       
ลงลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้ วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามี
ความจ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 

3)  หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
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15.  ค่าธรรมเนียม 
 1) ใบรับแจ้งการถมดิน  ฉบับละ 500 บาท 
 2) ค่าคัดส าเนาหรือถ่ายเอกสาร ฉบับละ    1 บาท 
16.  ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 
 2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
                เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

  สายด่วน   :   1111 
  เวปไซต์    :    www.1111.go.th  
  ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 1) ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1) 
 2) หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน (แบบ ด.3) 

3) หนังสือมอบอ านาจ (แบบ ด.4) 
 4) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (แบบ ด.5) 
 
 

 
 

 

http://www.1111.go.th/
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๑. งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตระบายน้้าทิ้ง / เชื่อมท่อระบายน้้า 
 

๒. หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) ส้านักงานเขต โดยฝ่ายโยธา ในฐานะผู้อนุญาต 
2) ส้านักการระบายน้้า ในฐานะผู้ก้าหนดเงื่อนไขประกอบการอนุญาต 
3) การทางพิเศษแห่งประเทศไทย ในฐานะเจ้าของพ้ืนที่ในเขตทางพิเศษที่อนุญาตให้ผู้ขอรับไป  
    ด้าเนินการต่อ 

 

๓. ประเภทของงานบริการ  กระบวนงานบริการที่เชื่อมโยงกับหลายหน่วยงาน 
 

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ  การออกหนังสืออนุญาต 
 

๕. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง   
1) พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2549 
2) ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ควบคุมการระบายน้้าทิ้ง พ.ศ. ๒๕๓๔ 

 

๖. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  30 วัน 
 

๗. ประเภทของช่องทาง  ติดต่อด้วยตนเอง 
 

๘. สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  กลุ่มงานรักษาท่ีสาธารณะ ฝ่ายโยธาของส้านักงานเขตท้องที่ 
 

๙. โทรศัพท์ / โทรสาร ฝ่ายโยธาของส้านักงานเขตท้องที่ 
1) ส้านักงานเขตคลองเตย   0 2240 2124  
2) ส้านักงานเขตคลองสาน   0 2439 6393 
3) ส้านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
4) ส้านักงานเขตคันนายาว   0 2379 9943 
5) ส้านักงานเขตจตุจักร   0 2513 9949  
6) ส้านักงานเขตจอมทอง   0 2427 6488 
7) ส้านักงานเขตดอนเมือง   0 2565 9408 
8) ส้านักงานเขตดินแดง   0 2245 3366 ต่อ 5363 
9) ส้านักงานเขตดุสิต   0 2669 3487 ต่อ 5420 
10)  ส้านักงานเขตตลิ่งชัน   0 2424 1738  
11)  ส้านักงานเขตทวีวัฒนา   0 2441 4973 ต่อ 5517 
12)  ส้านักงานเขตทุ่งครุ   0 2464 4388 
13)  ส้านักงานเขตธนบุรี   0 2465 0232 
14)  ส้านักงานเขตบางกะปิ   0 2375 9128 ต่อ 5765 
15)  ส้านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798  
16)  ส้านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
17)  ส้านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
18)  ส้านักงานเขตบางเขน   0 2521 0148 
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19)  ส้านักงานเขตบางคอแหลม   0 2292 2141 
20)  ส้านักงานเขตบางแค   0 2454 5985 
21)  ส้านักงานเขตบางซื่อ   0 2586 9973 ต่อ 6015 
22)  ส้านักงานเขตบางนา   0 2397 3704 
23)  ส้านักงานเขตบางบอน   0 2450 3280 
24)  ส้านักงานเขตบางพลัด   0 2433 5809 
25)  ส้านักงานเขตบางรัก    0 2235 6445 
26)  ส้านักงานเขตบึงกุ่ม   0 2364 7364  
27)  ส้านักงานเขตปทุมวัน   0 2214 3015 
28)  ส้านักงานเขตประเวศ    0 2328 8983 
29)  ส้านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย 0 2280 7256  
30)  ส้านักงานเขตพญาไท   0 2279 4141 
31)  ส้านักงานเขตพระโขนง   0 2311 2573 
32)  ส้านักงานเขตพระนคร   0 2628 5044 
33)  ส้านักงานเขตภาษีเจริญ   0 2413 0565 ต่อ 6616 
34)  ส้านักงานเขตมีนบุรี    0 2914 5831 
35)  ส้านักงานเขตยานนาวา   0 2284 1535 
36)  ส้านักงานเขตราชเทวี   0 2354 4203 
37)  ส้านักงานเขตราษฎร์บูรณะ   0 2428 4884 ต่อ 6817  
38)  ส้านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231  
39)  ส้านักงานเขตลาดพร้าว   0 2539 8245 
40)  ส้านักงานเขตวังทองหลาง   0 2538 5350 ต่อ 6965 
41)  ส้านักงานเขตวัฒนา   0 2381 3869 
42)  ส้านักงานเขตสวนหลวง   0 2321 8694 
43)  ส้านักงานเขตสะพานสูง   0 2372 1918 ต่อ 7114  
44)  ส้านักงานเขตสัมพันธวงศ์  0 2235 2176 ตอ่ 7161 
45)  ส้านักงานเขตสาทร    0 2211 2981 ต่อ 7215  
46)  ส้านักงานเขตสายไหม   0 2158 7362 
47)  ส้านักงานเขตหนองแขม   0 2421 1411  
48)  ส้านักงานเขตหนองจอก   0 2543 1473 
49)  ส้านักงานเขตหลักสี่    0 2576 1404 
50)  ส้านักงานเขตห้วยขวาง   0 2274 9585 
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๑๐. วันที่ให้บริการ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
 

๑๑. เวลาที่ให้บริการ  ตั้งแต่เวลา 0๘.๐๐ น. - ๑6.๐๐ น.  
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2549 
มาตรา 39/1 ห้ามมิให้ผู้ใดระบายน้้าลงในเขตทางหลวงอันอาจจะก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทาง

หลวง เว้นแต่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้อ้านวยการทางหลวงหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากผู้อ้านวยการทาง 
หลวง ในการอนุญาตผู้อ้านวยการทางหลวงหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากผู้อ้านวยการทางหลวงจะก้าหนดเงื่อนไข
อย่างใดก็ได ้

การอนุญาตตามวรรคหนึ่ง เมื่อมีความจ้าเป็นแก่งานทาง หรือเมื่อปรากฏว่าผู้ได้รับอนุญาตได้กระท้า
ผิดเงื่อนไขที่ก้าหนดในการอนุญาต ผู้อ้านวยการทางหลวงหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากผู้อ้านวยการทางหลวงจะ
เพิกถอนเสียก็ได้ 

การระบายน้้าที่กระท้าโดยไม่ได้รับอนุญาต หรือไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ก้าหนดผู้อ้านวยการทางหลวง
หรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากผู้อ้านวยการทางหลวง มีอ้านาจสั่งให้ผู้กระท้าการดังกล่าว งดเว้นระบายน้้าลงในเขต
ทางหลวงทันที หรือให้รื้อถอน หรือปิดกั้นทางระบายน้้าภายในเวลาอันสมควร ถ้าไม่ปฏิบัติตาม ผู้อ้านวยการทาง
หลวงหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากผู้อ้านวยการทางหลวง มีอ้านาจรื้อถอนหรือปิดกั้นทางระบายน้้าดังกล่าวได้ โดย
ผู้นั้นจะเรียกร้องค่าเสียหายไม่ได้และต้องเป็นผู้เสียค่าใช้จ่ายในการนั้น 

ประเภทของอาคารที่อยู่ในเกณฑ์ต้องได้รับหนังสืออนุญาตระบายน้้าทิ้ง / เชื่อมท่อระบายน้้า ก่อน
ด้าเนินการ ประกอบด้วย 

๑. อาคารชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุด 
๒. โรงแรมตามกฎหมายว่าด้วยโรงแรม 
๓. สถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 
๔. สถานบริการว่าด้วยกฎหมายสถานบริการ ประเภทสถานอาบน้้า นวดหรืออบตัว ซึ่งมีผู้บริการ      

ให้แก่ลูกค้า 
๕. ตลาดตามกฎหมายว่าด้วยสาธารณสุข 
๖. อาคารที่สร้างขึ้นในที่ดินของผู้ที่ได้รับอนุญาตให้จัดสรรที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมการ

จัดสรรที่ดิน 
๗. อาคารที่ประกอบกิจการเป็นร้านอาหาร 
๘. ศูนย์การค้า หรือห้างสรรพสินค้า ที่มีพ้ืนที่ตั้งแต่ ๒,๐๐๐ ตารางเมตรขึ้นไป 
๙. สถานการศึกษา ที่มีพ้ืนที่อาคารตั้งแต่ ๒,๐๐๐ ตารางเมตรขึ้นไป 
๑๐. หอพักตามกฎหมายว่าด้วยหอพัก ที่มีจ้านวนตั้งแต่ ๑๐ ห้องขึ้นไป 
๑๑. สะพานปลาตามกฎหมายว่าด้วยการจัดระเบียบกิจการแพปลา 
๑๒. อาคารอ่ืนใดที่ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครก้าหนด โดยท้าเป็นประกาศกรุงเทพมหานคร 

เงื่อนไข 
๑. ห้ามมิให้ผู้ใดระบายน้้าเสีย หรือน้้าโสโครกลงหรือไหลไปสู่แหล่งระบายน้้า 
๒. ห้ามมิให้ผู้ใดระบายน้้าทิ้ง ลงหรือไหลไปสู่แหล่งระบายน้้า เว้นแต่เจ้าของหรือผู้ครอบครอง

อาคารจะได้รับอนุญาตจากผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร หรือผู้ที่ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครมอบหมาย 
๓. อาคารที่จะขออนุญาตระบายน้้าทิ้งจะต้องมีระบบบ้าบัดน้้าเสียเพ่ือปรับปรุงน้้าเสียให้ได้

มาตรฐานน้้าทิ้งตามที่ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครก้าหนด 
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๔. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขออนุญาต ให้เป็นไปตามท่ีผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 
๕. ต้องไม่ให้กีดขวางต่อการสัญจรผ่านของประชาชน และต้องไม่เกิดความเสียหายแก่ถนน      

ทางหลวง หรือทรัพย์สินของผู้อื่น 
๖. เมื่อการนั้นแล้วเสร็จหรือต้องเลิกถอนด้วยเหตุใดก็ตาม ต้องท้าสถานที่นั้นให้ปกติดังของเดิม  

ทุกประการ 
๗. เมื่อเจ้าหน้าที่เห็นสมควรจะให้เปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขการนั้นอย่างใดต้องกระท้าตาม 
๘. เมื่อกรุงเทพมหานครต้องเสียหายไม่ว่ากรณีใดๆ ก็ตาม ผู้ได้รับอนุญาตต้องชดใช้ค่าเสียหาย

ให้แก่กรุงเทพมหานครทั้งสิ้น 
๙. เมื่อผู้ได้รับอนุญาตปฏิบัติผิดจากข้อก้าหนดตามเงื่อนไขในหนังสืออนุญาต หรือไม่ปฏิบัติตาม

ข้อบังคับนี้ กรุงเทพมหานครจะยกเลิกหนังสืออนุญาตนั้น และไม่คืนเงินค่าใช้สถานที่สาธารณะให้ 
๑๐.  หนังสืออนุญาตใช้เฉพาะกิจการที่ขออนุญาต และมีก้าหนดเวลาตามหนังสืออนุญาตเท่านั้น 
๑๑.  ผู้ขออนุญาตจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบการกระท้าในกิจการที่ขออนุญาตนั้นทุกประการ จะอ้าง

บุคคลอื่นเป็นผู้รับผิดชอบแทนไม่ได้ 
๑๒.  เมื่อกรุงเทพมหานครจะให้ยกเลิกกิจการที่ได้รับอนุญาตด้วยเหตุใดก็ตาม ผู้ได้รับอนุญาตจะ  

เลิกกิจการที่ได้รับอนุญาตทันที โดยไม่เรียกร้องค่าเสียหายอย่างหนึ่งอย่างใด อีกทั้งจะต้องปฏิบัติตามข้องบังคับ 
ทุกประการ 

๑๓.  ผู้ขออนุญาตยินยอมช้าระเงินตามระเบียบกรุงเทพมหานครทุกประการ 
พระราชบัญญัติการอ้านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558      

มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด้าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก้าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส้าหรับประชาชน และแจ้งให้ 
ผู้ยื่นค้าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ  
 1)  ขั้นตอนการด้าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค้าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท้าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดย    
ผู้ยื่นค้าขอจะต้องด้าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก้าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค้าขอละทิ้งค้าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค้าขอหรือผู้ได้รับมอบอ้านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส้าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค้าขอหรือผู้ได้รับมอบอ้านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค้าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ้านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
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๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. รับเรื่องและตรวจสอบเอกสาร                          

(ระยะเวลา  1 ชั่วโมง)   
ฝ่ายโยธา ส้านักงานเขตพ้ืนที่    

2. ตรวจสอบหลักฐานการเป็นสาธารณประโยชน์     
เอกสารสิทธิ์ การได้มาและหลักฐาน พร้อมตรวจสอบ
สภาพที่ต้องด้าเนินการและรายละเอียดต่าง ๆ ให้มาก
ที่สุด พร้อมที่จะประสานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  

   (ระยะเวลา 7 วัน) 

ฝ่ายโยธา ส้านักงานเขตพ้ืนที่    

3. พิจารณาความถูกต้องในรายละเอียด ว่ามีส่วนใดขัดแย้ง
กับหลักเกณฑ์ ระเบียบแบบแผนและข้อก้าหนดต่าง ๆ 
ของทางราชการหรือไม่ อย่างไร   

   (ระยะเวลา 7 วัน)             

ส้านักการระบายน้้า    

4. สรุปข้อมูลราย ละเอียด และเงื่อนไขต่าง ๆ พร้อมทั้ง   
 เสนอผู้อ้านวยการเขตพิจารณาลงนามหนังสืออนุญาต  
 (เม่ือถูกต้องตามหลักเกณฑ์ ระเบียบแบบแผน  

  ข้อก้าหนดต่าง ๆ ของทางราชการ และเงื่อนไขในการ 
  อนุญาต) 

  (ระยะเวลา 16 วัน) 

ฝ่ายโยธา ส้านักงานเขตพ้ืนที่    

      รวมระยะเวลาในการด้าเนินการ  30  วัน 

หมายเหตุ  
 1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2  
 

๑๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1) ค้าขออนุญาตระบายน้้าทิ้ง / เชื่อมท่อระบายน้้า    จ้านวน 1 ชุด 
2) ส้าเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร     จ้านวน 1 ชุด 
3) ส้าเนาเอกสารแสดงความเป็นเจ้าของ ได้แก่ หนังสือรับรอง  จ้านวน 1 ชุด 

      การจดทะเบียนนิติบุคคล บัตรประจ้าตัวประชาชน ทะเบียนบ้าน  
      เป็นต้น (ลงลายมือชื่อและ/หรือประทับตรารับรองความถูกต้อง) 

4) แบบผังบริเวณที่ตั้งของระบบบ้าบัดน้้าเสีย และจุดระบายน้้าทิ้ง  จ้านวน 1 ชุด 

หมายเหตุ 
 1)  ส้าเนาเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส้าเนาทุกหน้าทุกแผ่น 
 2)  หนังสือมอบอ้านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ้านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยานลง
ลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามีความ
จ้าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ้าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 
 3)  หนังสือมอบอ้านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
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๑๕. ค่าธรรมเนียม    ไม่มีค่าธรรมเนียมและค่าบริการ แต่ต้องวางเงินค้้าประกันความเสียหายเพ่ือเป็นหลักประกัน
ไว้ที่ส้านักงานเขตท้องที่ 
 

๑๖. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ฝ่ายโยธา ส้านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 
2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 

 3) ศูนย์บริการประชาชน ส้านักปลัดส้านักนายกรัฐมนตรี 
                เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

  สายด่วน   :   1111 
  เวปไซต์    :   www.1111.go.th   

                ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
-  ค้าร้องขออนุญาตการต่าง ๆ 

http://www.1111.go.th/
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1.  งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และท าทางเชื่อมในที่สาธารณะ 
 

2.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1) ส านักงานเขต โดยฝ่ายโยธา ในฐานะผู้อนุญาต 
2) ส านักการโยธา โดยส านักงานก่อสร้างและบูรณะ ศูนย์ก่อสร้างและบูรณะถนนประจ าเขตพ้ืนที่ ใน  

      ฐานะผู้ก าหนดเงื่อนไขประกอบการอนุญาต ในรูปแบบคณะกรรมการร่วม 
3) การทางพิเศษแห่งประเทศไทย ในฐานะเจ้าของพ้ืนที่ในเขตทางพิเศษที่อนุญาตให้ผู้ขอรับไป    
    ด าเนินการต่อ 

3.  ประเภทของงานบริการ  กระบวนงานบริการที่เชื่อมโยงกับหลายหน่วยงาน 
 

4.  หมวดหมู่ของงานบริการ  การออกใบอนุญาต 
 

5.  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง   
1) พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2549 
2) ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วย การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และ  

      ท าทางเชื่อมในที่สาธารณะ พ.ศ. ๒๕๓๑ 
 

๖. ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย  30 วัน 
 

๗. ประเภทของช่องทาง  ติดต่อด้วยตนเอง 
 

๘. สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  กลุ่มงานรักษาท่ีสาธารณะ ฝ่ายโยธาของส านักงานเขตท้องที่ 
 

๙. โทรศัพท์ / โทรสาร ฝ่ายโยธาของส านักงานเขตท้องที่ 
1) ส านักงานเขตคลองเตย   0 2240 2124  
2) ส านักงานเขตคลองสาน   0 2439 6393 
3) ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
4) ส านักงานเขตคันนายาว   0 2379 9943 
5) ส านักงานเขตจตุจักร   0 2513 9949  
6) ส านักงานเขตจอมทอง   0 2427 6488 
7) ส านักงานเขตดอนเมือง   0 2565 9408 
8) ส านักงานเขตดินแดง   0 2245 3366 ต่อ 5363 
9) ส านักงานเขตดุสิต   0 2669 3487 ต่อ 5420 
10)  ส านักงานเขตตลิ่งชัน   0 2424 1738  
11)  ส านักงานเขตทวีวัฒนา   0 2441 4973 ต่อ 5517 
12)  ส านักงานเขตทุ่งครุ   0 2464 4388 
13)  ส านักงานเขตธนบุรี   0 2465 0232 
14)  ส านักงานเขตบางกะปิ   0 2375 9128 ต่อ 5765 
15)  ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798  
16)  ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
17)  ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
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18)  ส านักงานเขตบางเขน   0 2521 0148 
19)  ส านักงานเขตบางคอแหลม   0 2292 2141 
20)  ส านักงานเขตบางแค   0 2454 5985 
21)  ส านักงานเขตบางซื่อ   0 2586 9973 ต่อ 6015 
22)  ส านักงานเขตบางนา   0 2397 3704 
23)  ส านักงานเขตบางบอน   0 2450 3280 
24)  ส านักงานเขตบางพลัด   0 2433 5809 
25)  ส านักงานเขตบางรัก    0 2235 6445 
26)  ส านักงานเขตบึงกุ่ม   0 2364 7364  
27)  ส านักงานเขตปทุมวัน   0 2214 3015 
28)  ส านักงานเขตประเวศ    0 2328 8983 
29)  ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย 0 2280 7256  
30)  ส านักงานเขตพญาไท   0 2279 4141 
31)  ส านักงานเขตพระโขนง   0 2311 2573 
32)  ส านักงานเขตพระนคร   0 2628 5044 
33)  ส านักงานเขตภาษีเจริญ   0 2413 0565 ต่อ 6616 
34)  ส านักงานเขตมีนบุรี    0 2914 5831 
35)  ส านักงานเขตยานนาวา   0 2284 1535 
36)  ส านักงานเขตราชเทวี   0 2354 4203 
37)  ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ   0 2428 4884 ต่อ 6817  
38)  ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231  
39)  ส านักงานเขตลาดพร้าว   0 2539 8245 
40)  ส านักงานเขตวังทองหลาง   0 2538 5350 ต่อ 6965 
41)  ส านักงานเขตวัฒนา   0 2381 3869 
42)  ส านักงานเขตสวนหลวง   0 2321 8694 
43)  ส านักงานเขตสะพานสูง   0 2372 1918 ต่อ 7114  
44)  ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์  0 2235 2176 ตอ่ 7161 
45)  ส านักงานเขตสาทร    0 2211 2981 ต่อ 7215  
46)  ส านักงานเขตสายไหม   0 2158 7362 
47)  ส านักงานเขตหนองแขม   0 2421 1411  
48)  ส านักงานเขตหนองจอก   0 2543 1473 
49)  ส านักงานเขตหลักสี่    0 2576 1404 
50)  ส านักงานเขตห้วยขวาง   0 2274 9585 
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๑๐. วันที่ให้บริการ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
 

๑๑. เวลาที่ให้บริการ ตั้งแต่เวลา 0๘.๐๐ น. - ๑6.๐๐ น.  
 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2549  
มาตรา ๓๗ ห้ามมิให้ผู้ใดสร้างทาง ถนน หรือสิ่งอ่ืนใดในเขตทางหลวงเพ่ือเป็นทางเข้าออกทางหลวง 

เว้นแต่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวง ใน
การอนุญาต ผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวงจะก าหนดเงื่อนไขอย่างใด  
ก็ได้ รวมทั้งมีอ านาจก าหนดมาตรการในการจัดการเพ่ือรักษาสิ่งแวดล้อม การป้องกันอุบัติภัย และการติดขัดของ
การจราจร  

การอนุญาตตามวรรคหนึ่ง เมื่อมีความจ าเป็นแก่งานทางหรือเมื่อปรากฏว่าผู้ได้รับอนุญาตได้กระท า
การผิดเงื่อนไขที่ก าหนดในการอนุญาต ผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวง
จะเพิกถอนเสียก็ได้  

ทาง ถนน หรือสิ่งอ่ืนใดที่สร้างขึ้นโดยไม่ได้รับอนุญาตหรือไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ก าหนด ให้
ผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการทางหลวงมีอ านาจสั่งให้ผู้กระท าการดังกล่าว     
รื้อถอนหรือท าลายภายในก าหนดเวลาอันสมควร ถ้าไม่ปฏิบัติตามให้ผู้อ านวยการทางหลวงหรือผู้ซึ่งได้รับ
มอบหมายจากผู้อ านวยการทางรื้อถอนหรือท าลาย โดยผู้นั้นจะเรียกร้องค่าเสียหายไม่ได้ และต้องเป็นผู้เสีย
ค่าใช้จ่ายในการนั้น 

 “การตัดคันหินทางเท้า” หมายความว่า การตัดคันหินทางเท้าเพ่ือท าทางเข้าออกในที่สาธารณะ โดย
ให้พ้ืนทางเข้าออกอยู่ระดับเดียวกับทางเท้า และลาดลงบรรจบกับผิวจราจรตรงขอบคันหิน มีความลาดชันร้อยละ 
๒๕ หรือมีส่วนลาดยาวไม่เกิน ๗๕.๐ เซนติเมตร รัศมีผายปากเท่ากับความกว้างของทางเท้า แต่ไม่เกิน ๕.๐๐ เมตร 

“การลดระดับคันหินทางเท้า” หมายความว่า การลดระดับคันหินทางเท้าเพ่ือท าทางเข้าออกใน     
ที่สาธารณะ โดยให้ตัดคันหินลดระดับลงเหลือ ๓.๐ เซนติเมตร พ้ืนที่ทางเข้าออกอยู่ระดับเดียวกับทางเท้า และ
ลาดลงสู่ขอบคันหินตามแนวถนนข้างละไม่เกิน ๑.๐๐ เมตร 

“การท าทางเชื่อม” หมายความว่า การท าทางเชื่อมเพ่ือเป็นทางเข้าออกสู่ผิวจราจรของถนน
สาธารณะที่ยังก่อสร้างปรับปรุงไม่เต็มเขตทาง 

ผู้ประสงค์จะขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้าและท าทางเชื่อมในที่สาธารณะจะ
กระท าได้ต่อเมื่อได้รับอนุญาต การยื่นค าขออนุญาตจะต้องปฏิบัติตามแบบท้ายระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วย 
การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และท าทางเชื่อมในที่สาธารณะ พ.ศ. ๒๕๓๑ ดังนี้ 

๑. ถ้าถนนหรือซอยใดอยู่ในความดูแลรับผิดชอบของส านักงานเขต ให้ผู้อ านวยการเขตท้องที่เป็น   
ผู้พิจารณาอนุญาต ถ้าถนนใดอยู่ในความรับผิดชอบของส านักการโยธา ให้ส านักงานเขตท้องที่ส่งเรื่องให้ส านักการ
โยธา โดยส านักงานก่อสร้างและบูรณะ (ศูนย์ก่อสร้างและบูรณะถนนประจ าเขตพ้ืนที่) พิจารณาก าหนดเงื่อนไข
ประกอบการอนุญาต ในรูปแบบคณะกรรมการร่วม แล้วแจ้งให้ส านักงานเขตท้องที่เป็นผู้ออกใบอนุญาตตามแบบ
ท้ายระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วย การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และท าทางเชื่อม
ในที่สาธารณะ พ.ศ. ๒๕๓๑ ระยะเวลาการอนุญาตให้เป็นไปตามที่ก าหนดในใบอนุญาต 

๒. ห้ามมิให้ตัดคันหินทางเท้าหรือลดระดับคันหินทางเท้าเพ่ือท าทางเข้าออกตึกแถว ห้องแถว หรือ
อาคารที่มีสภาพเหมือนตึกแถว ห้องแถว เป็นการเฉพาะแต่ละห้อง ยกเว้นที่เป็นทางลอดไปสู่ที่จอดรถยนต์ที่ไม่มี
ทางเข้าออกอ่ืนซึ่งอยู่ด้านหลังอาคารนั้น 
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๓. การตัดคันหินทางเท้าหรือลดระดับคันหินทางเท้าเพ่ือเป็นทางเข้าออกของอาคารดังต่อไปนี้ ให้
อนุญาตได้ตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 

3.๑ อาคารที่ต้องมีที่จอดรถยนต์ กลับรถยนต์ และทางเข้าออกของรถยนต์ตามกฎหมายว่าด้วย
การควบคุมอาคาร พิจารณาอนุญาตได้ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

๑) ทางเข้าออกเป็นทางให้รถยนต์วิ่งทางเดียว ให้ตัดคันหินทางเท้าได้กว้างไม่เกิน ๔.๕๐ เมตร 
๒) ทางเข้าออกท่ีให้รถยนต์วิ่งสวนทางกันได้ ให้ตัดคันหินทางเท้าได้กว้างไม่เกิน ๘.๐๐ เมตร 
๓) ทางเข้าออกของที่จอดรถยนต์จ านวนเกิน ๓๐ คัน ให้ตัดคันหินทางเท้าเพ่ือเป็น

ทางเข้าออกท่ีจอดรถยนต์นั้น ต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงที่ออกตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
๔) แนวศูนย์กลางของการตัดคันหินทางเท้าหรือลดระดับคันหินทางเท้าเพ่ือเป็นทางเข้าออก

ของที่จอดรถยนต์ ต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงที่ออกตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
๕) ทางเข้าออกสถานีปริการจ าหน่ายน้ ามันและสถานีบริการจ าหน่ายแก๊ส อนุญาตให้ตัด  

คันหินทางเท้าได้สองช่องทาง กว้างไม่เกินช่องทางละ ๔.๕๐ เมตร และให้ทางเข้าออกเป็นมุมเฉียงกับแนวคันหินได้
ตั้งแต่ ๔๕ ถึง ๖๐ องศา 

3.๒ ทางเข้าออกบ้านพักอาศัยที่ใช้ร่วมกัน ให้ลดระดับคันหินทางเท้ากว้างไม่เกิน ๔.๐๐ เมตร 
3.๓ ทางเข้าออกถนนส่วนบุคคลพิจารณาอนุญาตได้ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

๑) ถนนส่วนบุคคลหรือทางที่มีประชาชนใช้สอยร่วมกัน ให้ตัดคันหินทางเท้าได้กว้างเท่า   
ผิวจราจรของถนนหรือทางนั้นๆ แต่ไม่เกิน ๘.๐๐ เมตร 

๒) ถนนส่วนบุคคลที่อยู่ภายใต้บังคับตามประกาศของคณะปฏิวัติ ฉบับที่ ๒๘๖ ลงวันที่ ๒๔ 
พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๑๕ เรื่องควบคุมการจัดสรรที่ดิน ให้ตัดคันหินทางเท้ากว้างเท่าผิวจราจรของถนนที่ก าหนดใน
ข้อก าหนดของคณะกรรมการควบคุมการจัดสรรที่ดิน แต่ไม่เกิน ๘.๐๐ เมตร ในกรณีผิวจราจรกว้างตั้งแต่ ๑๐.๐๐ 
เมตรขึ้นไป ให้ตัดคันหินทางเท้าท าทางเข้าออกแยกกัน กว้างช่องทางละ ๔.๕๐ เมตร 

 3.๔ ถนนที่มีข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร หรือประกาศกระทรวงมหาดไทย ซึ่งออกตามกฎหมาย
ว่าด้วยการควบคุมอาคาร ก าหนดห้ามสร้างอาคารบางประเภทในระยะไม่น้อยกว่า ๑๕.๐๐ เมตรจากเขตถนน ให้
ตัดคันหินทางเท้าหรือลดระดับคันหินทางเท้าเพ่ือเป็นทางเข้าออก มีหลักเกณฑ์เพ่ิมเติมดังต่อไปนี้ 

๑) ในที่แปลงหนึ่งให้ท าทางเข้าออกได้ช่องทางเดียว ยกเว้นที่ตั้งสถานีบริการจ าหน่ายน้ ามัน 
และสถานีบริการจ าหน่ายแก๊ส ให้ท าทางเข้าออกได้สองทาง 

๒) ที่ดินแปลงหนึ่งหรือหลายแปลงที่มีกรรมสิทธิ์เดียวติดต่อกันเกินกว่า ๓๐๐.๐๐ เมตร ตาม
แนวถนน ให้ท าทางเข้าออกได้เกินกว่าหนึ่งช่องทาง แต่ละช่องทางมีศูนย์กลางไม่น้อยกว่า ๓๐๐.๐๐ เมตร 

๓) ที่ดินแปลงใดที่มีทางเข้าออกทางอ่ืนอยู่แล้ว ห้ามท าทางเข้าออกอีก เว้นแต่ถนนซอย     
ที่เชื่อมกับทางเข้าออกเดิมมีผิวจราจรกว้างน้อยกว่า ๖.๐๐ เมตร และเป็นทางเข้าออกของที่จอดรถยนต์ตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่ก าหนดให้มีที่จอดรถยนต์เกินกว่า ๓๐ คัน 

4. การท าทางเชื่อมพิจารณาอนุญาตได้ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
 4.๑ ให้ท าทางเชื่อมมีความกว้างเท่ากับหลักเกณฑ์การอนุญาตให้ตัดคันหินทางเท้าหรือลดระดับ

คันหินทางเท้าตามข้อ ๔. และให้มีไหล่ทางกว้างข้างละไม่เกิน ๑.๕๐ เมตร 
 4.๒ รัศมีผายปากตรงจุดเชื่อมของผิวจราจร กรณีทางเชื่อมเข้าออกบ้านพักอาศัย อนุญาตให้มี

รัศมีผายปากไม่เกิน ๒.๕๐ เมตร และทางเชื่อมเข้าออกอ่ืนๆ อนุญาตให้มีรัศมีผายปากไม่เกิน ๕.๐๐ เมตร 
 4.๓ การท าทางเชื่อมผ่านคูน้ าต้องปฏิบัติตามระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยการขออนุญาต

ซ่อมหรือสร้างทางเท้า ฝังท่อระบายน้ าและสร้างสะพานชั่วคราว 
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 4.๔ แนวศูนย์กลางของทางเชื่อมเพ่ือเป็นทางเข้าออกของที่จอดรถยนต์ตามกฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร ต้องปฏิบัติตามกฎกระทรวงที่ออกตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

วิธีการและเงื่อนไข 
1. การตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และ/หรือท าทางเชื่อม ให้เป็นไปตามแบบ

มาตรฐานของกรุงเทพมหานคร และตามเงื่อนไขที่ก าหนดแนบท้ายใบอนุญาต 
2. การตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และ/หรือท าทางเชื่อมที่ตัดไว้แล้วและไม่ใช้แล้ว   

ผู้ได้รับอนุญาตหรือเจ้าของที่ดินจะต้องสร้างเป็นทางเท้าให้เหมือนทางเท้าข้างเคียง ส่วนกรณีทางเชื่อมให้รื้อออก
และจัดท าให้เหมือนสภาพเดิม 

3. กรุงเทพมหานครมีสิทธิที่จะยกเลิกการอนุญาตได้ ถ้าผู้ขออนุญาตกระท าการฝ่าฝืนเงื่อนไขใน
ใบอนุญาต หรือกรุงเทพมหานครมีความจ าเป็นเพ่ือความเป็นระเบียบเรียบร้อยในการจราจร หรือความปลอดภัย
แก่ผู้สัญจรที่จะต้องปรับปรุงก่อสร้างอันมีผลกระทบต่อการตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และ/หรือ
ท าทางเชื่อมท่ีได้อนุญาตไปแล้ว 

4. ผู้ได้รับอนุญาตจะต้องเสียค่าบริการตามข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร ว่าด้วยการบริการ 
5. ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วย การขออนุญาตตัด   

คันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และท าทางเชื่อมในที่สาธารณะ พ.ศ. ๒๕๓๑ ให้น าเสนอผู้ว่าราชการ
กรุงเทพมหานครพิจารณาสั่งการ 

พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558      
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ 
ผู้ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

หมายเหตุ 

 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้
ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



134 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นเรื่องและเจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร                          
(ระยะเวลา  1 ชั่วโมง)   

ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่    

2. ตรวจสอบหลักฐานการเป็นสาธารณประโยชน์     
เอกสารสิทธิ์ การได้มาและหลักฐาน พร้อมทั้ง ตรวจสอบ
สภาพที่ต้องด าเนินการและรายละเอียดต่าง ๆ ให้มาก
ที่สุด พร้อมที่จะประสานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  

   (ระยะเวลา 6 วัน)  

ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่    

3. พิจารณาความถูกต้องในรายละเอียด ว่ามีส่วนใดขัดแย้ง     
    กับหลักเกณฑ์ ระเบียบแบบแผนและข้อก าหนดต่าง ๆ  
    ของทางราชการหรือไม่ อย่างไร                   
    (ระยะเวลา 7 วัน) 

- ศูนย์ก่อสร้างและบูรณะถนนเขตพ้ืนที่   
ส านักการโยธา 

- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที ่   

4. ติดต่อและประสานงานกับผู้ขออนุญาตเพ่ืออภิปราย และ
แก้ไขปัญหาร่วมกัน (ในกรณีที่มีปัญหาข้อขัดแย้ง)  

   (ระยะเวลา  5 วัน)   

- ศูนย์ก่อสร้างและบูรณะถนนเขตพ้ืนที่   
ส านักการโยธา 

- ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที ่   
5. ประสานกับศูนย์ก่อสร้างและบูรณะถนนประจ าเขตพ้ืนที่ 

ส านักงานก่อสร้างและบูรณะ ส านักการโยธา 
   ในรูปแบบคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาเงื่อนไขในการ 
   อนุญาตร่วมกัน  
   (ระยะเวลา  5 วัน)   

 - ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที ่  
 

6. สรุปข้อมูลราย ละเอียด และเงื่อนไขต่าง ๆ     
เสนอผู้อ านวยการเขตพิจารณาลงนามหนังสืออนุญาต  
(เม่ือถูกต้องตามหลักเกณฑ์ ระเบียบแบบแผน  

 ข้อก าหนดต่าง ๆ ของทางราชการ และเงื่อนไขในการ 
 อนุญาต) 

  (ระยะเวลา 7 วัน) 

ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่    

  รวมระยะเวลาในการด าเนินการ  30  วัน 
 

หมายเหตุ 
 1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2  
 

๑๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1) ค าร้องขออนญุาตตัดคันหินทางเท้า ลดระดับคันหินทางเท้า และหรือ   จ านวน 1 ชุด 

      ท าทางเชื่อมในที่สาธารณะ 
2) ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารหรือใบอนุญาตขุดดิน ถมดิน พร้อมแผนผัง  จ านวน 1 ชุด 

   บริเวณ 
 
 



135 
 

3) ส าเนาเอกสารแสดงความเป็นเจ้าของ ได้แก่ หนังสือรับรองการจดทะเบียน  จ านวน 1 ชุด 
   นิติบุคคล บัตรประจ าตัวประชาชน ทะเบียนบ้าน (ลงลายมือชื่อและ/ 
   หรือประทับตรารับรองความถูกต้อง) 

หมายเหตุ 
 1)  ส าเนาเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุกแผ่น 
 2)  หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยาน       
ลงลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามี
ความจ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 
 3)  หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

 

๑๕. ค่าธรรมเนียม / ค่าบริการ 
1) การคันหินทางเท้า อัตราค่าบริการสูงสุด ยาวเมตรละ ๒๐๐ บาท 
2) พ้ืนที่ทางเท้า อัตราค่าบริการสูงสุด ตารางเมตรละ ๒๐๐ บาท 

 

๑๖. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ฝ่ายโยธา ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 

 2) ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ กรุงเทพมหานคร โทร. 1555 
 3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
                เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

  สายด่วน   :   1111 
  เวปไซต์    :   www.1111.go.th   

                ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 
 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
-  ค าขออนุญาตการตัดคันหินทางเท้า ลดระดับทางเท้า และหรือท าทางเชื่อมในที่สาธารณะ 

http://www.1111.go.th/
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1.  งานที่ให้บริการ   การกองสิ่งของวัสดุก่อสร้างต่าง ๆ ชั่วคราว  การกั้นรั้วชั่วคราว  การสร้างนั่งร้านชั่วคราว 
 

2.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ ฝ่ายโยธาส านักงานเขต 
 

3.  ประเภทของงานบริการ กระบวนงานที่บริการเบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 
 

4.  หมวดหมู่ของงานบริการ การอนุญาต 
 

5.  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1)  พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 
2)  พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกรุงเทพมหานคร  พ.ศ. 2528 
3)  ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร  เรื่องค่าบริการ  พ.ศ.2543 
4)  พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 

 

6.  ระยะเวลาด าเนินการที่ก าหนดในกฎหมาย 30 วัน 
 

7.  ประเภทของช่องทาง   ติดต่อด้วยตนเอง  หรือมอบอ านาจตามกฎหมาย 
 

8.  สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ติดต่อด้วยตนเอง ณ ฝ่ายโยธา ส านักงานเขต 
 

๙.  โทรศัพท์ / โทรสาร  ฝ่ายโยธาของส านักงานเขตท้องที่ 
1) ส านักงานเขตคลองเตย   0 2240 2124  
2) ส านักงานเขตคลองสาน   0 2439 6393 
3) ส านักงานเขตคลองสามวา  0 2548 0307 
4) ส านักงานเขตคันนายาว   0 2379 9943 
5) ส านักงานเขตจตุจักร   0 2513 9949  
6) ส านักงานเขตจอมทอง   0 2427 6488 
7) ส านักงานเขตดอนเมือง   0 2565 9408 
8) ส านักงานเขตดินแดง   0 2245 3366 ต่อ 5363 
9) ส านักงานเขตดุสิต   0 2669 3487 ต่อ 5420 
10)  ส านักงานเขตตลิ่งชัน   0 2424 1738  
11)  ส านักงานเขตทวีวัฒนา   0 2441 4973 ต่อ 5517 
12)  ส านักงานเขตทุ่งครุ   0 2464 4388 
13)  ส านักงานเขตธนบุรี   0 2465 0232 
14)  ส านักงานเขตบางกะปิ   0 2375 9128 ต่อ 5765 
15)  ส านักงานเขตบางกอกน้อย  0 2424 3798  
16)  ส านักงานเขตบางกอกใหญ่  0 2457 5986 
17)  ส านักงานเขตบางขุนเทียน  0 2415 2470 
18)  ส านักงานเขตบางเขน   0 2521 0148 
19)  ส านักงานเขตบางคอแหลม   0 2292 2141 
20)  ส านักงานเขตบางแค   0 2454 5985 
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21)  ส านักงานเขตบางซื่อ   0 2586 9973 ต่อ 6015 
22)  ส านักงานเขตบางนา   0 2397 3704 
23)  ส านักงานเขตบางบอน   0 2450 3280 

24)  ส านักงานเขตบางพลัด   0 2433 5809 
25)  ส านักงานเขตบางรัก    0 2235 6445 
26)  ส านักงานเขตบึงกุ่ม   0 2364 7364  
27)  ส านักงานเขตปทุมวัน   0 2214 3015 
28)  ส านักงานเขตประเวศ    0 2328 8983 
29)  ส านักงานเขตป้อมปราบศัตรูพ่าย 0 2280 7256  
30)  ส านักงานเขตพญาไท   0 2279 4141 
31)  ส านักงานเขตพระโขนง   0 2311 2573 
32)  ส านักงานเขตพระนคร   0 2628 5044 
33)  ส านักงานเขตภาษีเจริญ   0 2413 0565 ต่อ 6616 
34)  ส านักงานเขตมีนบุรี    0 2914 5831 
35)  ส านักงานเขตยานนาวา   0 2284 1535 
36)  ส านักงานเขตราชเทวี   0 2354 4203 
37)  ส านักงานเขตราษฎร์บูรณะ   0 2428 4884 ต่อ 6817 
38)  ส านักงานเขตลาดกระบัง  0 2326 6231  
39)  ส านักงานเขตลาดพร้าว   0 2539 8245 
40)  ส านักงานเขตวังทองหลาง   0 2538 5350 ต่อ 6965 
41)  ส านักงานเขตวัฒนา   0 2381 3869 
42)  ส านักงานเขตสวนหลวง   0 2321 8694 
43)  ส านักงานเขตสะพานสูง   0 2372 1918 ต่อ 7114 
44)  ส านักงานเขตสัมพันธวงศ์  0 2235 2176 ตอ่ 7161 
45)  ส านักงานเขตสาทร    0 2211 2981 ต่อ 7215 
46)  ส านักงานเขตสายไหม   0 2158 7362 
47)  ส านักงานเขตหนองแขม   0 2421 1411  
48)  ส านักงานเขตหนองจอก   0 2543 1473 
49)  ส านักงานเขตหลักสี่    0 2576 1404 
50)  ส านักงานเขตห้วยขวาง   0 2274 9585 
 

๑๐. วันที่ให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
 

๑๑. เวลาที่ให้บริการ  ตั้งแต่เวลา 0๘.๐๐ น. - ๑6.๐๐ น.  
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12.  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นค าขอ 

 การพิจารณาอนุญาตฯ จะต้องไม่มีผลกระทบกับประชาชนที่ใช้ที่สาธารณะเกินความจ าเป็น 
อ านาจในการพิจารณาอนุญาต ตามมาตรา 49 แห่ง พระราชบัญญัติบริหารราชการกรุงเทพมหานคร พ.ศ.2528      
กับข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่องค่าบริการ พ.ศ.2543  โดยประชาชนต้องยื่นค าร้องฯ ณ ส านักงานเขต 
ที่จะท าการ 

 พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558        
มาตรา 10 ผู้อนุญาตต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน และแจ้งให้ 
ผู้ยื่นค าขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

หมายเหตุ  
 1)  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2)  กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดย   
ผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น
จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดั งกล่าว และ
จะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 3)  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ตรวจสอบเอกสารผู้ขออนุญาต โดยกลุ่มงานรักษา 
    ที่สาธารณะ และยื่นค าขออนุญาต ที่ฝ่ายปกครอง  
    ส านักงานเขต 
   (ระยะเวลา 1 ชั่วโมง) 

กลุ่มงานรักษาท่ีสาธารณะ  ฝ่ายโยธา 
ฝ่ายปกครอง ส านักงานเขต 

2. ตรวจสอบสถานที่โดยกลุ่มงานรักษาที่สาธารณะ 
   (ระยะเวลา 3 วัน) 

กลุ่มงานรักษาท่ีสาธารณะ  ฝ่ายโยธา 

3. พิจารณารายละเอียดในการอนุญาตกรณีอนุญาต 
    โดยกลุ่มงานรักษาที่สาธารณะ 
   (ระยะเวลา 25 วัน) 

กลุ่มงานรักษาท่ีสาธารณะ  ฝ่ายโยธา 

4. เสนอผู้อ านวยการเขตปฏิบัติราชการแทนผู้ว่า 
    ราชการกรุงเทพมหานครลงนามอนุญาต   
    พร้อมแจ้งผู้ขออนุญาตมารับใบอนุญาต 
    (ระยะเวลา 2 วัน) 

กลุ่มงานรักษาท่ีสาธารณะ  ฝ่ายโยธา 

 

      รวมระยะเวลาในการด าเนินการ 30 วัน 

หมายเหตุ  

          1)  ขั้นตอนที่ 1 นับระยะเวลารวมกับ ขั้นตอนที่ 2  
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14.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1)  ค าร้องขออนุญาตการต่าง ๆ      จ านวน 1 ชุด 
2)  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน    จ านวน 3 ชุด 
3)  ส าเนาทะเบียนบ้าน / บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง  จ านวน 1 ชุด 
4)  กรณีเป็นนิติบุคคลต้องมีส าเนารับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ จ านวน 1 ชุด 

       และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน  
       พร้อมบัตรประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านผู้มีอ านาจลงชื่อแทน 

หมายเหตุ 
 1)  ส าเนาเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาตเจ้าของเอกสารนั้นต้องลงลายมือชื่อรับรองส าเนาทุกหน้าทุกแผ่น 
 2)  หนังสือมอบอ านาจควรมีพยานอย่างน้อย 1 คน ถ้าผู้มอบอ านาจพิมพ์ลายนิ้วมือต้องมีพยาน       
ลงลายมือชื่อรับรองไว้ด้วย 2 คน พยานต้องลงลายมือชื่อเท่านั้น การพิมพ์ลายนิ้ วมือให้ใช้นิ้วหัวแม่มือซ้าย ถ้ามี
ความจ าเป็นที่จะต้องใช้นิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ให้บันทึกความจ าเป็นไว้ในหนังสือด้วย 
 3)  หนังสือมอบอ านาจ ให้ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 
 

15.  ค่าธรรมเนียม 
 1)  กั้นรั้วชั่วคราว  คิดตามเนื้อที่ที่กั้นรั้ว  ตารางเมตรละ  50  บาท / เดือน 

2)  การสร้างนั่งร้านชั่วคราว  คิดตามความยาว  เมตรละ  50  บาท / เดือน 
3)  การกองสิ่งของวัสดุก่อสร้างต่าง ๆ  ชั่วคราว  คิดตารางเมตรละ  20  บาท / วัน 

 

16.  ช่องทางการร้องเรียน 
1)  ฝ่ายโยธา  ส านักงานเขตพ้ืนที่ 50 เขต 
2)  ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์  กรุงเทพมหานคร โทร.  1555 

 3)  ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
                 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

   สายด่วน   :   1111 
   เวปไซต์    :   www.1111.go.th  

                 ไปรษณีย์   :   ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300 

17.  แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 -  ค าร้องขออนุญาตการต่าง ๆ 
  
 

http://www.1111.go.th/
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1.  งานที่ให้บริการ    การให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

2.  หน่วยงานที่รับผิดชอบ      หน่วยงานในสังกัดกรุงเทพมหานคร 

3.  ประเภทของงานบริการ     กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว  

4.  หมวดหมู่ของงานบริการ    การอนุมัต ิ  

5.  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1) พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 2) ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยวิธีปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
                 พ.ศ. 2542, แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2543 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2544 
 3) กฎกระทรวง ฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
      พ.ศ. 2540  ก าหนดระดับเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้มีอ านาจสั่งให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 20 (2) 
 4) มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 28 ธันวาคม 2547  อนุมัติการก าหนดมาตรการให้ทุกหน่วยงานของรัฐ 
     ให้บริการข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ แก่ประชาชนด้วยความรวดเร็ว 
 5) ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มี 
     ข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู 
 6) ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  เรื่อง การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา  หรือ 
     ขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 7) ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  เรื่อง ก าหนดให้ประกาศประกวดราคาและ 
     ประกาศสอบราคาของหน่วยงานของรัฐที่หัวหน้าส่วนราชการลงนามแล้วเป็นข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัด 
     ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ตามมาตรา 9 (8) แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  
     พ.ศ. 2540 
 8) ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  เรื่อง ก าหนดให้ข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวกับผลการ 
     พิจารณาการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐเป็นข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู 
     ได้ตามมาตรา 9 (8) แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 9) ประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  เรื่อง ก าหนดให้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับ 
     สิ่งแวดล้อมและสุขภาพเป็นข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ตามมาตรา 9 (8)  
     แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

6.  ระยะเวลาด าเนินการตามที่ก าหนดในกฎหมาย 
 - กรณีหน่วยงานมีข้อมูลข่าวสารพร้อมที่จะจัดให้ได้  ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็ว หรือภายใน 
      วันที่รับค าขอ  อย่างช้าไม่เกิน 15 วัน 
 - กรณีข้อมูลข่าวสารที่ขอมีเป็นจ านวนมาก  หรือไม่สามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน 
       ต้องแจ้งให้ผู้ขอข้อมูลทราบภายใน 15 วัน รวมทั้งแจ้งก าหนดวันที่จะด าเนินการแล้วเสร็จให้ผู้ขอ 

    ข้อมูลทราบ 

7.  ประเภทของช่องทาง 
 1) ติดต่อด้วยตนเอง 
 2) จัดท าหนังสือถึงหน่วยงาน 
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8.  สถานที ่/ ช่องทางการให้บริการ 
 1) ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงานที่มีข้อมูลข่าวสารตามที่ผู้ขอต้องการ  
 2) จัดท าหนังสือขอข้อมูลข่าวสารถึงหน่วยงาน 

9.  โทรศัพท์ / โทรสาร 
 โทรศัพท์/โทรสารของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการของหน่วยงาน ได้แก่ 
  - ส านักงานเลขานุการสภากรุงเทพมหานคร ได้แก่  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
  - ส านักงานเลขานุการผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ได้แก่  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
  - ส านักงานคณะกรรมการข้าราชการกรุงเทพมหานคร ได้แก่  ส านักงานเลขานุการ 
  - ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร ได้แก่  กองกลาง 
  - ส านัก ได้แก่  ส านักงานเลขานุการ 
  - ส านักงานเขต ได้แก่  ฝ่ายปกครอง 
  - การพาณิชย์ของกรุงเทพมหานคร ได้แก่ กองกลาง ในสังกัดส านักงานการพาณิชย์นั้น 
  - สถานที่ติดต่ออ่ืนตามที่ปลัดกรุงเทพมหานครก าหนด 

10. วันที่ให้บริการ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

11. เวลาที่ให้บริการ   ตั้งแต่เวลา  08.00 น. – 16.00 น.  

12. หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 หลักเกณฑ์/วิธีการ  
 1) การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารเป็นไปตามบทบัญญัติในมาตรา 7  มาตรา 8  มาตรา 9  มาตรา 10  
มาตรา 11  มาตรา 12  และมาตรา 13  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
 2) การขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร  ผู้ขอสามารถขอเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสาร  ณ หน่วยงานที่มีข้อมูล
ข่าวสารตามที่ผู้ขอต้องการ  หรือติดต่อขอข้อมูลจากเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงาน กรณีข้อมูล
ที่ต้องการไม่มีในศูนย์บริการข้อมูลข่าวสาร 
 3) การจัดท าหนังสือขอข้อมูลข่าวสาร  ให้จัดท าถึงหัวหน้าหน่วยงาน 

 เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ประชาชนผู้ขอเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารของราชการ  มีคุณสมบัติพื้นฐานดังนี้ 
 1) ต้องเป็นคนไทย 
 2) ไม่จ าเป็นต้องมีส่วนได้เสียเกี่ยวข้องและไม่จ าเป็นต้องบอกเหตุผล 
 3) สิทธิของคนต่างด้าวในการขอตรวจดูหรือขอส าเนาข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 9  ให้เป็นไปตามที่

ก าหนด  ดังนั้น จึงเป็นเรื่องที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องใช้ดุลพินิจในการอนุญาต โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
 - กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 7 ซึ่งลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา ถือว่าเป็นการเปิดเผยต่อ

สาธารณะแล้ว  และเป็นสากล  ดังนั้น คนต่างด้าวย่อมขอดูได้เพราะไม่เป็นความลับแต่ประการใด 
 - กรณเีป็นข้อมูลข่าวสารตามมาตราอ่ืน  เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารควรแนะน าให้คนต่างด้าว

ท าหนังสือขอตรวจดูหรือขอส าเนาเฉพาะเรื่องที่ตนเกี่ยวข้อง  มีส่วนได้เสีย  หรือเพ่ือการปกป้องสิทธิของตนเอง  
ค าขอเช่นนี้เจ้าหน้าที่สามารถใช้ดุลพินิจได้ว่า สมควรให้ตรวจดูหรือให้ส าเนาได้หรือไม่ 
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13. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 13.1 กรณีผู้ขอข้อมูลติดต่อด้วยตนเอง 

ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. การเข้าใช้บริการ             

 
 
เจ้าหน้าที่
ประจ าศูนย์
ข้อมูลข่าวสาร
ของหน่วยงาน 

          1) ผู้ขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารลงชื่อในสมุดทะเบียน
เพ่ือเป็นหลักฐานของทางราชการ  และเพ่ือหน่วยงานเก็บ
เป็นสถิต ิ

 

 2) เจ้าหน้าที่แนะน าให้ค้นหาจากดัชนีรายการหรือ
จากระบบคอมพิวเตอร์เพื่อค้นหาข้อมูลข่าวสารที่ต้องการ 

 

 3) เจ้าหน้าที่ตรวจดูว่ามีข้อมูลข่าวสารตามค าขออยู่
ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานหรือไม่ 

 

         4) กรณีไม่มีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงาน  เจ้าหน้าที่
แนะน าให้ติดต่อขอที่หน่วยงานอื่น  

 

2. การพิจารณาอนุญาต/ให้ส าเนาข้อมูลข่าวสารตามค าขอ 
    กรณีผู้ขอข้อมูลข่าวสาร  ประสงค์ให้หน่วยงานจัดท า
ส าเนาข้อมูลข่าวสารให้  มี 2 กรณีดังนี้ 

  

    2.1 กรณีขอข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  
 1) ผู้ขอข้อมูลกรอกแบบฟอร์มค าขอ   
          2) เจ้าหน้าที่จัดท าส าเนาให้/รับรองความถูกต้อง
ของเอกสาร (กรณีต้องการการรับรอง) 
         3) รับมอบส าเนาข้อมูลข่าวสาร  

- ด าเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็ว
หรือภายในวันที่รับค าขอ อย่าง
ช้าไม่เกิน 15 วัน 
- กรณีข้อมูลข่าวสารที่ขอ 
มีเป็นจ านวนมาก  หรือไม่
สามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จ
ภายใน 15 วัน เจ้าหน้าทีต่้อง
แจ้งให้ผู้ขอข้อมูลทราบภายใน 
15 วัน รวมทั้งแจ้งก าหนดวันที่
จะด าเนินการแล้วเสร็จ 
ให้ผู้ขอข้อมูลทราบ 

เจ้าหน้าที่
ประจ าศูนย์
ข้อมูลข่าวสาร
ของหน่วยงาน 
 

    2.2 กรณีขอข้อมูลข่าวสารที่ไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  
แต่มีในหน่วยงาน   
         1) ผู้ขอข้อมลูกรอกแบบฟอร์มค าขอ   
         2) เจ้าหน้าที่ส่งแบบฟอร์มค าขอของผู้ขอข้อมูล
ข่าวสารให้ผู้รับผิดชอบพิจารณาว่าจะสามารถเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารตามค าขอหรือไม่ 
         3) เจ้าหน้าที่นัดหมายให้มาฟังผลค าขอข้อมูลข่าวสาร 

 1. เจ้าหน้าที่
ประจ าศูนย์
ข้อมูลข่าวสาร
ของหน่วยงาน 
2) ผู้รับผิดชอบ
ข้อมูลข่าวสาร
ตามค าขอ 
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ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
3. การแจ้งผลการพิจารณาค าขอข้อมูลข่าวสาร (กรณีขอ
ส าเนาข้อมูลข่าวสารที่ไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ
หน่วยงาน)     
         - เจ้าหน้าที่ติดต่อผู้ขอข้อมูลข่าวสารมาฟังผลค าขอ 
ซ่ึงมีข้ันตอนการด าเนินการ ดังนี้ 

  

    (3.1) กรณีเปิดเผยและให้ได้  
           - เจ้าหน้าที่ถ่ายส าเนา/รับรองความถูกต้องของ
ส าเนาให้ 

- ด าเนินการให้แล้วเสร็จ
โดยเร็วหรือภายในวันที่รับ 
ค าขอ อย่างช้าไม่เกิน 15 วัน 
- กรณีข้อมูลข่าวสารที่ขอ 
มีเป็นจ านวนมาก  หรือไม่
สามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จ
ภายใน 15 วัน ต้องแจ้งให้ผู้
ขอข้อมูลทราบภายใน 15 วัน 
รวมทั้งแจ้งก าหนดวันที่จะ
ด าเนินการแล้วเสร็จ 
ให้ผู้ขอข้อมูลทราบ 

เจ้าหน้าที่ประจ า
ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของ
หน่วยงาน 
 

    (3.2) กรณีให้ได้บางส่วนเท่านั้น   
           - เจ้าหน้าที่ถ่ายส าเนาและรับรองความถูกต้องของ
ส าเนาส่วนที่ให้  ส่วนที่ปฏิเสธเจ้าหน้าที่แจ้งสิทธิอุทธรณ์แก่ผู้
ขอข้อมูลข่าวสาร 

- ด าเนินการให้แล้วเสร็จ
โดยเร็วหรือภายในวันที่รับ 
ค าขอ อย่างช้าไม่เกิน 15 วัน 
- กรณีข้อมูลข่าวสารที่ขอ 
มีเป็นจ านวนมาก  หรือไม่
สามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จ
ภายใน 15 วัน ต้องแจ้งให้ผู้
ขอข้อมูลทราบภายใน 15 วัน 
รวมทั้งแจ้งก าหนดวันที่จะ
ด าเนินการแล้วเสร็จ 
ให้ผู้ขอข้อมูลทราบ 

เจ้าหน้าที่ประจ า
ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของ
หน่วยงาน 
 

    (3.3) กรณีไม่สามารถให้ข้อมูลข่าวสารนั้นได้   
           - เจ้าหน้าที่แจ้งสิทธิอุทธรณ์  และแนะน าข้อปฏิบัติ
หรือข้อยกเว้นตามที่กฎหมายก าหนดไว้แก่ผู้ขอข้อมูลข่าวสาร   

 เจ้าหน้าที่ประจ า
ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของ
หน่วยงาน 

    (3.4) กรณีไม่มีข้อมูลข่าวสารแล้วผู้ขอข้อมูลข่าวสาร 
ไม่เชื่อตามที่แจ้ง   
          - เจ้าหน้าที่แนะน าผู้ขอใช้สิทธิร้องเรียน   

 เจ้าหน้าที่ประจ า
ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของ
หน่วยงาน 
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 13.2 กรณีผู้ขอข้อมูลจัดท าหนังสือขอข้อมูลข่าวสารถึงหน่วยงาน 
ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. กรณีไม่มีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงาน  
         เจ้าหน้าที่มีหนังสือแจ้งผู้ขอข้อมูลข่าวสารติดต่อขอที่
หน่วยงานอืน่   

ด าเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็ว
อย่างช้าไม่เกิน 15 วัน 
 

ผู้รับผิดชอบ
ข้อมูลข่าวสาร
ตามค าขอ 

2. กรณีมีข้อมูลข่าวสารตามที่ขอ 
     ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานพิจารณาว่าสามารถเปิดเผย
ข้อมูลข่าวสารตามค าขอหรือไม่ 
     2.1 กรณีเปิดเผยและให้ได้  
           1) เจ้าหน้าที่ถ่ายส าเนา/รับรองความถูกต้องของ
ส าเนาให้ 
           2) เจ้าหน้าที่มีหนังสือแจ้งให้ทราบพร้อมแนบ
ส าเนาข้อมูลข่าวสารตามที่ขอ 

 
 
 
 
- ด าเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็ว
หรือภายในวันที่รับ 
ค าขอ อย่างช้าไม่เกิน 15 วัน 
- กรณีข้อมูลข่าวสารที่ขอ 
มีเป็นจ านวนมาก  หรือไม่
สามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จ
ภายใน 15 วัน ต้องแจ้งให้ผู้ขอ
ข้อมูลทราบภายใน 15 วัน
รวมทั้งแจ้งก าหนดวันที่จะ
ด าเนินการแล้วเสร็จ 
ให้ผู้ขอข้อมูลทราบ 

ผู้รับผิดชอบ
ข้อมูลข่าวสาร
ตามค าขอ 

     2.2 กรณีให้ได้บางส่วนเท่านั้น   
           1) เจ้าหน้าที่ถ่ายส าเนาและรับรองความถูกต้อง
ของส าเนาส่วนที่ให้  ส่วนที่ปฏิเสธ แจ้งสิทธิอุทธรณ์แก่ผู้ขอ 
           2) เจ้าหน้าที่มีหนังสือแจ้งให้ทราบพร้อมแนบ
ส าเนาข้อมูลข่าวสารตามที่ขอ 

 
- ด าเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็ว
หรือภายในวันที่รับ 
ค าขอ อย่างช้าไม่เกิน 15 วัน 
- กรณีข้อมูลข่าวสารที่ขอ 
มีเป็นจ านวนมาก  หรือไม่
สามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จ
ภายใน 15 วัน ต้องแจ้งให้ผู้ขอ
ข้อมูลทราบภายใน 15 วัน 
รวมทั้งแจ้งก าหนดวันที่จะ
ด าเนินการแล้วเสร็จ 
ให้ผู้ขอข้อมูลทราบ 

 
ผู้รับผิดชอบ
ข้อมูลข่าวสาร
ตามค าขอ 
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ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
 2.3 กรณีไม่สามารถให้ข้อมูลข่าวสารนั้นได้   
           - เจ้าหน้าที่มีหนังสือแจ้งสิทธิอุทธรณ์  และแนะน า
ข้อปฏิบัติหรือข้อยกเว้นตามที่กฎหมายก าหนดไว้แก่ผู้ขอ
ข้อมูลข่าวสาร   
 
 
 
 
 
2.4 กรณีไม่มีข้อมูลข่าวสารตามท่ีขอ 
          - เจ้าหน้าที่มีหนังสือแจ้งผู้ขอข้อมูลทราบ  และ
แนะน าใช้สิทธิร้องเรียน  (กรณีผู้ขอไม่เชื่อว่าไม่มีข้อมูล
ข่าวสารตามที่ขอ) 

- ด าเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็ว 
อย่างช้าไม่เกิน 15 วัน 
- กรณไีม่สามารถด าเนินการให้
แล้วเสร็จภายใน 15 วัน ต้องแจ้ง
ให้ผู้ขอข้อมูลทราบภายใน 15 
วัน รวมทั้งแจ้งก าหนดวันที่จะ
ด าเนินการแล้วเสร็จให้ผู้ขอข้อมูล
ทราบ 
 
- ด าเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็ว 
อย่างช้าไม่เกิน 15 วัน 
- กรณไีม่สามารถด าเนินการให้
แล้วเสร็จภายใน 15 วัน ต้องแจ้ง
ให้ผู้ขอข้อมูลทราบภายใน 15 
วัน รวมทั้งแจ้งก าหนดวันที่จะ
ด าเนินการแล้วเสร็จให้ผู้ขอข้อมูล
ทราบ 

ผู้รับผิดชอบ
ข้อมูลข่าวสาร
ตามค าขอ 
 
 
 
 
 
 
ผู้รับผิดชอบ
ข้อมูลข่าวสาร
ตามค าขอ 

 

หมายเหตุ  การท าส าเนาเอกสาร  หน่วยงานอาจเรียกเก็บค่าธรรมเนียมพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน  อัตรา
ค่าธรรมเนียม ในการจัดท าส าเนาข้อมูลข่าวสารเป็นไปตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  
เรื่อง การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา  หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ   

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 1) การขอข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ หรือข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 11 
       หลักฐานแสดงตัวบุคคล ได้แก่ 
  - กรณีเป็นคนไทย  แสดงบัตรประจ าตัวประชาชน 
  - กรณีเป็นคนต่างด้าว  แสดงหนังสือเดินทาง 
 2) การขอข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล  หรือข้อมูลข่าวสารลับ 
       หลักฐานแสดงตัวบุคคล ได้แก่  หลักฐานแสดงการเป็นผู้มีส่วนได้เสีย 

15. ค่าธรรมเนียม 
 1) ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสารที่หน่วยงานของรัฐสามารถก าหนดได้  โดยให้ถือว่า
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารได้ให้ความเห็นชอบแล้ว  โดยมีอัตราค่าธรรมเนียม ดังนี้ 
  (1) ขนาดกระดาษ เอ 4   หน้าละไม่เกิน   1 บาท 
  (2) ขนาดกระดาษ เอฟ 14  หน้าละไม่เกิน   1.50 บาท 
  (3) ขนาดกระดาษ บี 4   หน้าละไม่เกิน   2 บาท 
  (4) ขนาดกระดาษ เอ 3   หน้าละไม่เกิน   3 บาท 
  (5) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 2  หน้าละไม่เกิน   8 บาท 
  (6) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 1  หน้าละไม่เกิน 15 บาท 
  (7) ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 0  หน้าละไม่เกิน 30 บาท 
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 2) การเรียกค่าธรรมเนียมการท าส าเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสารในขนาดกระดาษ หรือในอัตราที่เกินกว่าที่
ก าหนดไว้ในข้อ 1  หรือการขอส าเนาที่เป็นสื่อประเภทอ่ืน  หน่วยงานของรัฐจะต้องขอความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  เว้นแต่เป็นการเรียกค่าธรรมเนียมที่ไม่เกินต้นทุนที่แท้จริง 
 3) การเรียกค่าธรรมเนียมการให้ค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารที่ถือว่าคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร
ของราชการได้ให้ความเห็นชอบ ให้คิดในอัตราค ารับรองละไม่เกิน 5 บาท 
 4) ในกรณีที่ผู้ขอส าเนา  หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้อง  เป็นผู้มีรายได้น้อย  หน่วยงานของรัฐจะ
พิจารณายกเว้นค่าธรรมเนียม หรือลดอัตราค่าธรรมเนียมให้ตามควรแก่กรณีได้ 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ร้องเรียนต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ   
 2) อุทธรณ์ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
สังกัดส านักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  ท าเนียบรัฐบาล  
เขตดุสิต  กรุงเทพฯ 10300  โทรศัพท์  0 2282 2283  โทรสาร 0 2282 9449   

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก 
 1) สมุดทะเบียนผู้ขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร กรุงเทพมหานคร 
 2) ค าร้องขอข้อมูลข่าวสาร  

- บุคคลธรรมดา ใช้แบบ ขส. 1 
- นิติบุคคล ใช้แบบ ขส. 2 

 3) หนังสือร้องเรียน   
 4) หนังสืออุทธรณ์ 
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พระราชบัญญัติ 
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
 

 

ภูมิพลอดุลยเดช  ป.ร. 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๑๖  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

เป็นปีที่  ๗๐  ในรัชกาลปัจจุบัน 

พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช  มีพระบรมราชโองการโปรดเกล้า ฯ   
ให้ประกาศว่า 

โดยที่เป็นการสมควรมีกฎหมายว่าด้วยการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ 
ทางราชการ 

จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้า ฯ  ให้ตราพระราชบัญญัติขึ้นไว้โดยคําแนะนําและยินยอมของ 
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ  ดังต่อไปนี้ 

มาตรา ๑ พระราชบัญญัตินี้เรียกว่า  “พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๘” 

มาตรา ๒ พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับเม่ือพ้นกําหนดหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันประกาศ
ในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป  เว้นแต่มาตรา  ๑๗  ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
เป็นต้นไป 

มาตรา ๓ พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับกับบรรดาการอนุญาต  การจดทะเบียนหรือการแจ้ง  
ที่มีกฎหมายหรือกฎกําหนดให้ต้องขออนุญาต  จดทะเบียน  หรือแจ้ง  ก่อนจะดําเนินการใด 
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บทบัญญัติของกฎหมายหรือกฎใดที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัตินี้ให้ใช้พระราชบัญญัตินี้แทน 
มาตรา ๔ ในพระราชบัญญัตินี้ 
“เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  เจ้าหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
“อนุญาต”  หมายความว่า  การที่เจ้าหน้าที่ยินยอมให้บุคคลใดกระทําการใดที่มีกฎหมายกําหนดให้

ต้องได้รับความยินยอมก่อนกระทําการนั้น  และให้หมายความรวมถึงการออกใบอนุญาต  การอนุมัติ   
การจดทะเบียน  การข้ึนทะเบียน  การรับแจ้ง  การให้ประทานบัตรและการให้อาชญาบัตรด้วย 

“ผู้อนุญาต”  หมายความว่า  ผู้ซึ่งกฎหมายกําหนดให้มีอํานาจในการอนุญาต 
“พนักงานเจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  พนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาต 
“กฎหมายว่าด้วยการอนุญาต”  หมายความว่า  บรรดากฎหมายที่มีบทบัญญัติกําหนดให้ 

การดําเนินการใดหรือการประกอบกิจการใดจะต้องได้รับอนุญาตก่อนจึงจะดําเนินการได้ 
“คําขอ”  หมายความว่า  คําขออนุญาต 
มาตรา ๕ พระราชบัญญัตินี้มิให้ใช้บังคับแก่ 
(๑) รัฐสภาและคณะรัฐมนตรี 
(๒) การพิจารณาพิพากษาคดีของศาลและการดําเนินงานของเจ้าหน้าที่ในกระบวนการพิจารณาคดี  

การบังคับคดี  และการวางทรัพย์ 
(๓) การดําเนินงานตามกระบวนการยุติธรรมทางอาญา 
(๔) การอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(๕) การอนุญาตที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติการทางทหารด้านยุทธการ  รวมทั้งตามกฎหมายเกี่ยวกับ

การควบคุมยุทธภัณฑ์  และกฎหมายว่าด้วยโรงงานผลิตอาวุธของเอกชน 
การยกเว้นไม่ให้นําบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้มาใช้บังคับแก่การดําเนินกิจการใดหรือกับ

หน่วยงานใดนอกจากที่กําหนดไว้ในวรรคหน่ึง  ให้ตราเป็นพระราชกฤษฎีกา 
มาตรา ๖ ทุกห้าปีนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ  ให้ผู้อนุญาตพิจารณากฎหมาย 

ที่ให้อํานาจในการอนุญาตว่าสมควรปรับปรุงกฎหมายน้ันเพื่อยกเลิกการอนุญาตหรือจัดให้มีมาตรการอื่น
แทนการอนุญาตหรือไม่  ทั้งนี้  ในกรณีที่มีความจําเป็นผู้อนุญาตจะพิจารณาปรับปรุงกฎหมายหรือจัดให้มี
มาตรการอื่นแทนในกําหนดระยะเวลาที่เร็วกว่านั้นก็ได้ 

ให้ผู้อนุญาตเสนอผลการพิจารณาตามวรรคหน่ึงต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณายกเลิกการอนุญาต
หรือจัดให้มีมาตรการอ่ืนแทนการอนุญาต  ในการนี้ให้คณะรัฐมนตรีรับฟังความคิดเห็นของคณะกรรมการ
พัฒนากฎหมายตามกฎหมายว่าด้วยคณะกรรมการกฤษฎีกาประกอบการพิจารณาด้วย 

มาตรา ๗ ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดให้การกระทําใดจะต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดทํา
คู่มือสําหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย  หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไข  (ถ้ามี)  ในการย่ืนคําขอ  
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ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้อง 
ย่ืนมาพร้อมกับคําขอ  และจะกําหนดให้ย่ืนคําขอผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นคําขอด้วยตนเองก็ได้ 

คู่มือสําหรับประชาชนตามวรรคหน่ึงให้ปิดประกาศไว้  ณ  สถานที่ที่กําหนดให้ย่ืนคําขอ  และเผยแพร่
ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์  และเม่ือประชาชนประสงค์จะได้สําเนาคู่มือดังกล่าว  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่จัดสําเนาให้  
โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้  ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือสําหรับ
ประชาชนด้วย 

ให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบข้ันตอนและระยะเวลาในการ
พิจารณาอนุญาตท่ีกําหนดตามวรรคหน่ึงว่าเป็นระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร
กิจการบ้านเมืองที่ดีหรือไม่  ในกรณีที่เห็นว่าขั้นตอนและระยะเวลาที่กําหนดดังกล่าวล่าช้าเกินสมควร 
ให้เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณาและสั่งการให้ผู้อนุญาตดําเนินการแก้ไขให้เหมาะสมโดยเร็ว 

เพื่อประโยชน์ในการอํานวยความสะดวกให้แก่ประชาชน  ให้ส่วนราชการจัดให้มีศูนย์บริการร่วม
เพื่อรับคําขอและชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับการอนุญาตต่าง ๆ  ตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตไว้   
ณ  ที่เดียวกันตามแนวทางที่คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการกําหนด 

มาตรา ๘ ให้เป็นหน้าที่ของพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่ในการรับคําขอจะต้องตรวจสอบคําขอ
และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ย่ืนพร้อมคําขอให้ถูกต้องครบถ้วน  หากเห็นว่าคําขอไม่ถูกต้องหรือ 
ยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดให้แจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอทราบทันที  ถ้าเป็นกรณีที่สามารถแก้ไขหรือเพิ่มเติมได้
ในขณะนั้น  ให้แจ้งให้ผู้ ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขหรือย่ืนเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมให้ครบถ้วน   
ถ้าเป็นกรณีที่ไม่อาจดําเนินการได้ในขณะนั้นให้บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน 
ที่จะต้องย่ืนเพิ่มเติม  พร้อมทั้งกําหนดระยะเวลาที่ผู้ย่ืนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขหรือย่ืนเพิ่มเติมไว้ 
ในบันทึกดังกล่าวด้วยและให้พนักงานเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลงนามไว้ในบันทึกนั้น  

ให้พนักงานเจ้าหน้าที่มอบสําเนาบันทึกตามวรรคหนึ่งให้ผู้ย่ืนคําขอไว้เป็นหลักฐาน 
ในกรณีที่ผู้ ย่ืนคําขอได้จัดทําคําขอถูกต้องและแนบเอกสารหรือหลักฐานครบถ้วนตามที่ระบุ 

ในคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  แล้ว  หรือได้แก้ไขหรือย่ืนเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมครบถ้วน  
ตามท่ีพนักงานเจ้าหน้าที่แนะนําหรือตามที่ปรากฏในบันทึกตามวรรคหน่ึงแล้ว  พนักงานเจ้าหน้าที่จะเรียก
เอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมอื่นใดอีกไม่ได้  และจะปฏิเสธการพิจารณาคําขอนั้นโดยอาศัยเหตุแห่ง 
ความไม่สมบูรณ์ของคําขอหรือความไม่ครบถ้วนของเอกสารหรือหลักฐานไม่ได้  เว้นแต่เป็นกรณีที่ความไม่สมบูรณ์
หรือความไม่ครบถ้วนนั้นเกิดจากความประมาทเลินเล่อหรือทุจริตของพนักงานเจ้าหน้าที่  และเป็นผลให้ไม่อาจอนุญาตได้  
ในกรณีนี้ให้ผู้อนุญาตส่ังการตามที่เห็นสมควร  และให้ดําเนินการทางวินัยหรือดําเนินคดี กับพนักงาน
เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องโดยไม่ชักช้า 
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มาตรา ๙ ในกรณีที่ผู้ย่ืนคําขอไม่แก้ไขเพิ่มเติมคําขอหรือไม่ส่งเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติม
ตามท่ีพนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งให้ทราบหรือตามที่ปรากฏในบันทึกที่จัดทําตามมาตรา  ๘  วรรคหนึ่ง 
ให้พนักงานเจ้าหน้าที่คืนคําขอให้แก่ผู้ย่ืนคําขอพร้อมทั้งแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนคําขอให้ทราบดว้ย 

ผู้ ย่ืนคําขอจะอุทธรณ์คําสั่งคืนคําขอตามวรรคหน่ึง  ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการ 
ทางปกครองหรือจะยื่นคําขอใหม่ก็ได้  แต่ในกรณีที่กฎหมายกําหนดให้ต้องย่ืนคําขอใดภายในระยะเวลาที่กําหนด  
ผู้ย่ืนคําขอจะต้องย่ืนคําขอน้ันใหม่ภายในระยะเวลาดังกล่าว 

มาตรา ๑๐ ผู้อนุญาตต้องดําเนินการให้แล้วเสร็จภายในกําหนดเวลาที่ระบุไว้ในคู่มือ 
สําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  และแจ้งให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

เม่ือครบกําหนดเวลาตามที่ระบุไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  แล้ว  หากผู้อนุญาต 
ยังพิจารณาไม่แล้วเสร็จ  ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ย่ืนคําขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุกเจ็ดวันจนกว่า 
จะพิจารณาแล้วเสร็จ  พร้อมทั้งส่งสําเนาการแจ้งดังกล่าวให้คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการทราบทุกคร้ัง 

ในกรณีที่คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการเห็นว่าความล่าช้านั้นเกินสมควรแก่เหตุหรือเกิดจาก
การขาดประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการของหน่วยงานของผู้อนุญาต  ให้คณะกรรมการพัฒนาระบบ
ราชการรายงานต่อคณะรัฐมนตรีพร้อมทั้งเสนอแนะให้มีการพัฒนาหรือปรับปรุงหน่วยงานหรือระบบการปฏิบัติ
ราชการของหน่วยงานน้ัน 

ในกรณีไม่แจ้งตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง  ให้ถือว่าผู้อนุญาตกระทําการหรือละเว้นกระทําการ
เพื่อให้เกิดความเสียหายแก่ผู้อื่น  เว้นแต่จะเป็นเพราะมีเหตุสุดวิสัย 

มาตรา ๑๑ ในกรณีที่มีกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  หรือข้อบังคับใดออกใช้บังคับและมีผลให้ต้อง
เปลี่ยนแปลงหลักเกณฑ์  วิธีการ  เง่ือนไข  หรือรายละเอียดอื่นใดที่ปรากฏในคู่มือสําหรับประชาชน 
ตามมาตรา  ๗  การเปลี่ยนแปลงเช่นว่านั้น  มิให้ใช้บังคับกับการย่ืนคําขอที่ได้ย่ืนไว้แล้วโดยชอบก่อนวันที่
กฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  หรือข้อบังคับดังกล่าวมีผลใช้บังคับ  เว้นแต่กฎหมายนั้นจะบัญญัติไว้เป็นอย่างอื่น  
แต่สําหรับในกรณีกฎ  ระเบียบ  หรือข้อบังคับนั้นจะบัญญัติไว้เป็นอย่างอื่นได้ก็แต่เฉพาะในกรณีที่ 
การเปลี่ยนแปลงนั้นจะเป็นประโยชน์ต่อผู้ย่ืนคําขอ 

มาตรา ๑๒ ในกรณีที่กฎหมายกําหนดอายุใบอนุญาตไว้  และกิจการหรือการดําเนินการที่ได้รับ
ใบอนุญาตน้ันมีลักษณะเป็นกิจการหรือการดําเนินการที่เห็นได้ว่าผู้ได้รับใบอนุญาตจะประกอบกิจการ 
หรือดําเนินการนั้นต่อเนื่องกัน  คณะรัฐมนตรีจะกําหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชําระค่าธรรมเนียมการต่ออายุ
ใบอนุญาตตามท่ีกําหนดไว้ในกฎหมายนั้น ๆ  แทนการย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตก็ได้  และเม่ือหน่วยงาน 
ซึ่งมีอํานาจออกใบอนุญาตได้รับค่าธรรมเนียมดังกล่าวแล้ว  ให้ออกหลักฐานการต่ออายุใบอนุญาตให้แก่ 
ผู้รับใบอนุญาตโดยเร็ว  และให้ถือว่าผู้รับใบอนุญาตได้รับการต่ออายุใบอนุญาตตามกฎหมายนั้น ๆ  แล้ว 
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การกําหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชําระค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นคําขอต่ออายุ
ใบอนุญาตตามวรรคหน่ึงให้ตราเป็นพระราชกฤษฎีกา  ในพระราชกฤษฎีกาดังกล่าวให้ระบุชื่อพระราชบัญญัติ  
และประเภทของใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติดังกล่าวที่ผู้รับใบอนุญาตอาจดําเนินการตามวรรคหน่ึงได้ 

ก่อนตราพระราชกฤษฎีกาตามวรรคสอง  ให้คณะรัฐมนตรีส่งร่างพระราชกฤษฎีกาดังกล่าว 
ให้สภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภาเป็นเวลาไม่น้อยกว่าสามสิบวัน  เม่ือพ้นกําหนดเวลาดังกล่าวแล้ว 
หากสภาผู้แทนราษฎรหรือวุฒิสภามิได้มีมติทักท้วง  ให้นําความกราบบังคมทูลเพื่อทรงตราพระราชกฤษฎีกาดังกล่าว
ต่อไป 

ให้เป็นหน้าที่ของสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการท่ีจะหารือกับหน่วยงานที่เก่ียวข้องกับ
การออกใบอนุญาต  เพื่อเสนอแนะต่อคณะรัฐมนตรีในการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง 

มาตรา ๑๓ ให้เป็นหน้าที่ของผู้อนุญาตท่ีจะต้องกําหนดหลักเกณฑ์และแนวทางการตรวจสอบ
การประกอบกิจการหรือการดําเนินกิจการของผู้ได้รับอนุญาตให้เป็นไปตามที่กฎหมายว่าด้วยการอนุญาตกําหนด  
และให้เป็นหน้าที่ของพนักงานเจ้าหน้าที่และผู้อนุญาตที่จะต้องตรวจสอบตามหลักเกณฑ์และแนวทางดังกล่าว 

เม่ือมีผู้ได้รับความเดือดร้อนรําคาญ  หรือเสียหายจากการประกอบกิจการหรือการดําเนินกิจการของ
ผู้ได้รับอนุญาต  ไม่ว่าความจะปรากฏต่อพนักงานเจ้าหน้าที่เองหรือมีผู้ร้องเรียน ให้เป็นหน้าที่ของพนักงาน
เจ้าหน้าที่ที่จะดําเนินการตรวจสอบและสั่งการตามอํานาจหน้าที่โดยเร็ว 

มาตรา ๑๔ ในกรณีจําเป็นและสมควรเพื่อประโยชน์ในการอํานวยความสะดวกแก่ประชาชน  
ให้คณะรัฐมนตรีมีมติจัดตั้งศูนย์รับคําขออนุญาต  เพื่อทําหน้าที่เป็นศูนย์กลางในการรับคําขอตามกฎหมาย
ว่าด้วยการอนุญาตข้ึน 

ให้ศูนย์รับคําขออนุญาตตามวรรคหนึ่งมีฐานะเป็นส่วนราชการตามมาตรา  ๑๘  วรรคสี่   
แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  พ.ศ.  ๒๕๓๔  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน  (ฉบับที่  ๕)  พ.ศ.  ๒๕๔๕  โดยอยู่ในสังกัดสํานักนายกรัฐมนตรี  และจะให้มี
สาขาของศูนย์ประจํากระทรวงหรือประจําจังหวัดด้วยก็ได้ 

การจัดตั้งศูนย์รับคําขออนุญาตตามวรรคหน่ึงให้ตราเป็นพระราชกฤษฎีกา  ในพระราชกฤษฎีกา
ดังกล่าวให้กําหนดรายชื่อกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตที่จะให้อยู่ภายใต้การดําเนินการของศูนย์รับคําขอ
อนุญาต 

ในการดําเนินการเก่ียวกับการรับคําขอ  จะกําหนดในพระราชกฤษฎีกาให้ผู้ย่ืนคําขอ  ย่ืนคําขอ 
ผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ก็ได้ 

มาตรา ๑๕ เม่ือมีการจัดตั้งศูนย์รับคําขออนุญาตตามมาตรา  ๑๔  แล้ว  ให้ดําเนินการและมีผล
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ในกรณีที่กฎหมายว่าด้วยการอนุญาตหรือกฎที่ออกตามกฎหมายดังกล่าวกําหนดให้ต้อง 
ย่ืนคําขอ  หรือส่งเอกสารหรือหลักฐาน  หรือค่าธรรมเนียมใด  ณ  สถานที่ใด  ถ้าได้มีการย่ืนคําขอ  หรือส่ง
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เอกสารหรือหลักฐาน  หรือค่าธรรมเนียม  ณ  ศูนย์รับคําขออนุญาตแล้ว  ให้ถือว่าได้มีการย่ืนคําขอ  หรือ
ส่งเอกสารหรือหลักฐาน  หรือค่าธรรมเนียมโดยชอบตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตน้ันแล้ว 

(๒) บรรดาเงินค่าธรรมเนียมหรือเงินอื่นใดที่ศูนย์รับคําขออนุญาตได้รับไว้ตาม  (๑)  ให้ศูนย์
รับคําขออนุญาตนําส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินในนามของหน่วยงานของผู้อนุญาต  หรือส่งให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วแต่กรณี  และแจ้งให้หน่วยงานของผู้อนุญาตทราบ 

(๓) ในกรณีที่หน่วยงานของผู้อนุญาตมีสิทธิหักค่าใช้จ่ายจากเงินที่จะต้องนําส่งคลัง  ให้ศูนย์ 
รับคําขออนุญาตหักเงินดังกล่าวแทนและส่งมอบเงินที่หักไว้นั้นให้แก่หน่วยงานของผู้อนุญาต  โดยให้ศูนย์
รับคําขออนุญาตมีสิทธิหักค่าใช้จ่ายของศูนย์รับคําขออนุญาตตามอัตราที่จะได้ตกลงกับหน่วยงานของผู้อนุญาต 

(๔) ระยะเวลาตามมาตรา  ๑๐  ให้นับแต่วันที่ศูนย์รับคําขออนุญาตส่งเร่ืองให้ผู้อนุญาต   
โดยศูนย์รับคําขออนุญาตจะต้องส่งเร่ืองให้ผู้อนุญาตไม่ช้ากว่าสามวันทําการและให้นํามาตรา  ๑๐  วรรคสี่
มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

(๕) ให้เป็นหน้าที่ของผู้อนุญาตที่จะต้องส่งคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  ที่ถูกต้อง 
และเป็นปัจจุบันให้ศูนย์รับคําขออนุญาตตามจํานวนที่จําเป็น  และดําเนินการให้มีการฝึกอบรมหรือชี้แจง
แก่เจ้าหน้าที่ของศูนย์รับคําขออนุญาต  เพื่อให้เกิดความชํานาญในการปฏิบัติหน้าที่ด้วย 

(๖) ให้เป็นหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ของศูนย์รับคําขออนุญาตที่จะต้องดําเนินการตามมาตรา  ๘  
และต้องรับผิดชอบในฐานะเช่นเดียวกับพนักงานเจ้าหน้าที่ตามที่บัญญัติไว้ในมาตรา  ๘ 

มาตรา ๑๖ ให้ศูนย์รับคําขออนุญาตมีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
(๑) รับคําขอและค่าธรรมเนียม  รวมตลอดทั้งคําอุทธรณ์  ตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาต 
(๒) ให้ข้อมูล  ชี้แจง  และแนะนําผู้ ย่ืนคําขอหรือประชาชนให้ทราบถึงหลักเกณฑ์  วิธีการ   

และเง่ือนไขในการขออนุญาต  รวมตลอดท้ังความจําเป็นในการย่ืนคําขออื่นใดที่จําเป็นต้องดําเนินการ 
ตามกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตทั้งปวง  ในการประกอบกิจการหรือดําเนินการอย่างหนึ่งอย่างใด 

(๓) ส่งคําขอ  หรือคําอุทธรณ์  ที่ได้รับจากผู้ย่ืนคําขอหรือผู้ย่ืนคําอุทธรณ์พร้อมทั้งเอกสาร 
หรือหลักฐานที่เก่ียวข้องให้หน่วยงานที่เก่ียวข้อง  และคอยติดตามเร่งรัดหน่วยงานดังกล่าวเพื่อดําเนินการ
ให้ถูกต้องภายในระยะเวลาที่กําหนดตามพระราชบัญญัตินี้  และคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗   
หรือตามกฎหมายที่ให้สิทธิในการอุทธรณ์ 

(๔) ในกรณีที่เห็นว่าหลักเกณฑ์หรือวิธีการในการย่ืนคําขอ  มีรายละเอียดหรือกําหนดให้ต้อง 
ส่งเอกสารที่ไม่จําเป็น  หรือเป็นภาระเกินสมควรแก่ประชาชน  ให้เสนอแนะต่อคณะรัฐมนตรีเพื่อสั่งการให้
หน่วยงานที่เก่ียวข้องดําเนินการปรับปรุงแก้ไขให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 

(๕) รวบรวมปัญหาและอุปสรรคจากการอนุญาตและการดําเนินการของศูนย์รับคําขออนุญาต  
เพื่อเสนอต่อคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการเพื่อรายงานต่อคณะรัฐมนตรีพิจารณาสั่งการให้หน่วยงาน
ที่เก่ียวข้องดําเนินการปรับปรุงแก้ไขให้เหมาะสมต่อไป 



หน้า   ๗ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนที่   ๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๕๘ 
 

 

(๖) เสนอแนะในการพัฒนาหรือปรับปรุงกระบวนการ  ขั้นตอน  ระยะเวลา  เก่ียวกับการอนุญาตต่าง  ๆ 
รวมถึงข้อเสนอในการออกกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  หรือกําหนดหลักเกณฑ์ที่เก่ียวกับการอนุญาตเพื่อให้ประชาชน
ได้รับความสะดวกมากขึ้น 

มาตรา ๑๗ ให้ผู้อนุญาตจัดทําคู่มือสําหรับประชาชนตามมาตรา  ๗  ให้เสร็จสิ้นภายในหน่ึงร้อย
แปดสิบวันนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

มาตรา ๑๘ ให้นายกรัฐมนตรีรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้ 
 

ผู้รับสนองพระบรมราชโองการ 
พลเอก  ประยุทธ์  จันทร์โอชา 

นายกรัฐมนตรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้า   ๘ 
เล่ม   ๑๓๒   ตอนที่   ๔   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   มกราคม   ๒๕๕๘ 
 

 

หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบัญญัติฉบับน้ี  คือ  โดยที่ปัจจุบันมีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาต
จํานวนมาก  การประกอบกิจการของประชาชนจะต้องขออนุญาตจากส่วนราชการหลายแห่ง  อีกทั้งกฎหมาย 
ที่เก่ียวข้องกับการอนุญาตบางฉบับไม่ได้กําหนดระยะเวลา  เอกสารและหลักฐานที่จําเป็น  รวมถึงขั้นตอน 
ในการพิจารณาไว้ทําให้เป็นอุปสรรคต่อประชาชนในการย่ืนคําขออนุญาตดําเนินการต่าง ๆ  ดังน้ัน  เพ่ือให้มี
กฎหมายกลางที่จะกําหนดขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต  และมีการจัดต้ังศูนย์บริการร่วม   
เพ่ือรับคําร้องและศูนย์รับคําขออนุญาต  ณ  จุดเดียว  เพ่ือให้ข้อมูลที่ชัดเจนเกี่ยวกับการขออนุญาตซึ่งจะเป็น
การอํานวยความสะดวกแก่ประชาชน  จึงจําเป็นต้องตราพระราชบัญญัติน้ี 




